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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N2 486-MPL-2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION
*)

CALIFICACION

Evaluacidn
Previa

/ Codigo /

Ubicacién

(en % UIT Afio

2016)
S/ 3,950.00

Posi- | Nega-
tivo | tivoe

PLAZO
PARA

RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA ATENDER

LA SOLICITUD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDE-RACION

APELACION

1. GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATI

11

REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES

Base Legal
Ley N2 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades Art N2 112
Ordenanza N2 1762- MML Articulos 52 y 202

Organizaciones vecinales

a) Asociacion de pobladores

b) Asociacién de Vivienda.

¢) Cooperativa de vivienda

d) Asociacion y/o Junta de Propietarios

e) Comités Vecinales y de Parques

f) Junta o Comité vecinal

g) Comité civico

h) Comité de Gestién de desarrollo, de parques

y otras establecidos por la ley Organica de Municipalidades.

Organizaciones Sociales de Base de Apoyo
Alimentario,

a) Clubes de madres.

b) Comités de Vaso de leche.

c) Comedores Populares Autogestionarios.
d) Cocinas familiares.

e) Centros fa
) Centro materno Infantiles,

Organizaciones Temdticas.

a) Organizaciones culturales, Organizaciones de cultura Viva
Comunitaria, Artisticas y fo Educativas, inclusive las que retna
promotores y gestores culturales.

b) Organizaciones de Nifios, Nifias y Adolescentes.

c) Organizaciones juveniles.

d) Organizaciones de Personas Adultas Mayores

e) Drganizaciones de Promocion de los Derechos Humanos,
de igualdad de oportunidades para las mujeres y la equidad
de género.

f) Organizaciones Ambientalistas.

g) Organizaciones de salud.

Organizaciones de Poblaciones vulnerables.

a) Organizaciones de personas viviendo con VIH/SIDA.

b) Organizaciones de personas Afectadas por Tuberculosis.

¢) Organizaciones de Nifias , Nifios y Adolescentes en situacién
de abandono y/o riesgo.

d) Organizaciones de personas con discapacidad.

&) Organizaciones de personas Adultas Mayores en situacion de
de abandone y /o riesgo.

f) Organizaciones de personas Victimas de Violencia de Género

g) Organizaciones de personas Desplazadas y Migrantes en

situacion de vulnerabilidad.

N

WNOWVa W

Solicitud dirigida al Alcalde
Copia del DNI de los miembros de la Junta directiva
de la organizacion social.

Acta de fundacién o de Constitucién (Comités Constituides).

Estatuto y Acta de Aprobacion (Comités Constituidos).
Acta de eleccién del érgano directivo

Némina de los miembros del drgano directivo,
Némina de miembros de la organizacién social.

Plana o croquis del radio de accion del la organizacion.

Gratuito

30 Dias

Subgerencia

de Gestion

Documental

Gerente de

Participacion

Vecinal

Presentacién ante
la Gerencia de
Participacién
Vecinalen el
plazo de 15 dias
hébiles

Resuelve: La
Gerencia de
Participacién
Vecinal en el
plazo de 30 dias
habiles

Presentacion ante
la Gerencia de
Participacion
Vecinal en el
plazo de 15 dias
hébiles

Resuelve: La
Gerencia
Municipal

en el plazo de

30 dfas habiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016
MO DERECHO DE TRAMITACION ALK N - FLED INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Y Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario ( P Previa RESOLVE PROCEDI- COMPETENTE
2 A Codi
BASE LEGAL Nimero y Denominacién / . .w.n.... (en % UIT Afio |  (en §/)/1 o Posi- | Nega-| fen dias MIENTO PARA ATENDER RECONSIDE-RACIGN APELACION
Ubicacién 2016) = 52 LA SOLICITUD
tivo | tive | habiles)
s/ 3,950.00
1. GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Organizaciones Econdmicas.
a) Organizaciones de Comerciantes Ambulantes.
b) Organizacion de Comerciantes de Mercados,
c) Organizacion de Artesanos.
d) Organizaciones de trabajadoras/res del Hogar.
e) Organizaciones de canillitas, y Expendedores de Diarios
y Revistas.
f) Organizacién de Lustradores de Calzado.
g) Organizacion de Estibadores.
h) Organizacién de Recicladores.
i) Organizacién de Transportistas.
j) Organizacion de Emolienteros , Vivanderas y Comida al paso.
k) Organizacién de pequefias y Micro Empresas.
1) Otras que puedan comprender este rubro.
Organizaciones Deportivas.
a) Clubes deportivos
b) Comités deportivos comunales
¢) Asociaciones deportivas.

1.2 [IMPUGNACION DE RECONOCIMIENTO 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 30 Dias | Subgerencia | Gerente de | Presentaciénante | Presentacion ante
Y REGISTRO DE DOCUMENTOS Y/O 2 |Documento que sustente la impugnacién de Gestion | Participacién la Gerencia de la Gerencia de
ACUERDOS DE ORGANIZACIONES Documental Vecinal Participacion Participacién
SOCIALES. Vecinalen el Vecinal en el
Base Legal: plazo de 15 dias plazo de 15 dias

habiles habiles
Articulos N238° y N£39° de la Ordenanza Resuelve: La Resuelve: La
1762 MML. Gerencia de Gerencla
Participacién Municipal
Vecinal en el en el plazo de
plazo de 30 dias 30 dias habiles
hébiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N¢ 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N2 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion | T RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formulario/ T ) Frevie _HMM”H n.w___,“_ww_.m“wm
BASRIEG pitela ¥ Dinomics Chliga Afio 2016) tico | posi |Nega| (encias | minto | PaARAREsoLver | FECONSH APELACION
Ubicacién {ens/)/ 7 DERACION
tivo | tivo | habiles)
s/ 3,950.00
2. SECRETARIA GENERAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2.1 |ACCESO A LA INFORMACION QUE 1 |Solicitud segin formato aprobado o sol X 7 Dias | Subgerencia Secretaria Resuelve
PRODUZCA O POSEA LA ENTIDAD solicitante. Una vez verificada la existencia de la informa- habiles de Gestion General Alcaldia en 10
cién solicitada, se procede a la liquidacion Documental Dias Habiles
2 |indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por
Base Legal. derecho de tréamite
TUO de la Ley de Transparencia y Accesoa 1. PorCD 0.030% 1.20
la Informacién Piblica, Decreto Supremo 2. Copia simple de hoja A4 0.003% 0.10
Gratuito

N® 043-2003-PCM (24.04.03). Art. 1182,
Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, Decreto
Supremo N2 072-2003-PCM (07.08.03).
Arts. 52 y 108,

Decreto Supremo N°® 070-2013-PCM

3. Envio por correo electrénico

(*) Plazo prorrogable por 5 dias habiles adicionales
(1) o Funcionario designado en caso de delegacion
de facultades

Nota:
" La forma de pago es dineraria y al contado.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFCADA: ACUERDC DE CONCEJO N2 541-MML-2016

APROBADO; ORDENANZA N2 486-MPL-2016
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PATA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVER RECURSOS
Previa INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario
BASE LEGAL Nimero y Denominacién / cédigo / (en % UIT b:._: o ; 1.3”_3.‘ ncZ_..m._.m,r_,.”..m x| RECONSI-
Ubicacidn Afio 2016) ens// tico | posi- |MNega-| (endias MIENED] || PARARESOLVER: | oo s | APEIACON
tivo tivo
s/ 3,950.00
2. SECRETARIA GENERAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
2.2 |SOLICITUD DE COPIAS DE DOCUMENTOS 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante. X Subgerencia Subgerente
2 |En el caso de representacion, presentar carta poder simple de de la unidad
con firma y huella digital del administrado autenticada por Gestién orgénicaala
Base Legal fedatario de la municipalidad Documental cual se soli-
3 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por cita la
Ley Ne 27444, Ley del Procedimiento Administrativo derecho de tramite 7 dias documenta-
General (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110 1. Por copia A4 cff 0.003% 0.10 cién
2. Por copia A3 c/f 0.010% 0.40
3. Por grabar en CD (Unidad) 0.030% 1.20
2.3 |SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante. X Subgerencia Secretaria
DE DOCUMENTOS 2 |En el caso de representacién, presentar carta poder simple de General,
con firma y huella digital del administrado autenticada por Gestién y
Base Legal fedatario de la municipalidad Documental excepcional-
Ley N© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 3 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 7 dias mente, los
General (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110 derecho de trdmite funcionarios
1. Por primera hoja 0.289% 11.40 podrian
2. Por hoja adicional 0.056% 2.20 autenticar actos
propios
2.4 |FEDATEAR DOCUMENTOS 1 |Presentar copia del documento a autenticar. . X Fedatarios Fedatarios
2 |Exhibir el documento original objeto de autenticacién. Gratuito designados designados
Base Legal 3 |Exhibir el documento de identidad del solicitante en cada local en cada local
municipal municipal
Ley Ne 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General (11.04,01). Arts. 37 y 107.
Nota:
Solo para tramitacion de procedimientos ante la
municipalidad.
2.5 |RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante indicando los datos del X Subgerencia Subgerente
DEL EXPEDIENTE documento que serd objeto de desglose y el expediente en el que de de la unidad
se encuentre. Gestién orgénica ala
Base Legal 2 |En el caso de representacion, presentar carta poder simple 7 dias Documental cual se soli-
con firma y huella digital del administrado autenticada por cita la
Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo fedatario de la municipalidad documenta-
General. 3 |Dejar copia autenticada por fedatario de la Gratuito cién
(11.04.01). Art.153, numeral 2 municipalidad del documento desglosado, sin
alterar la foliatura general del expediente.
Exhibir el documento de identidad del solicitante o de quien lo
sente
sertarse en el expediente la constancia por parte de
idad y el solicitante, del desglose efectuada,
ighndo fecha y folios.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N¢ 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION PikEo PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién RECURSOS
< Previa RESOLVER | inicio pEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formulario
BASE LEGAL Namero y Denorminacién / Codigo / {en % UIT b_z.o!* § PO DR COMPETENTE RECONSI-
Ubicacién Afio 2016) (en /)i tico Posi- | Nega- (en dias MIENTO PARA RESOLVER bt APELACION
tivo | tivo habiles)
5/ 3,950.00
2. SECRETARIA GENERAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
2.6 |COPIA DE PLANOS 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante X 7 DIAS Subgerencia Subgerente
2 |En el caso de representacion, presentar carta poder simple de de la unidad
Base Legal con firma y huella digital del administrado autenticada por Gestion organicaala
fedatario de la municipalidad Documental cual se soli-
Ley N@ 27444, Ley del Procedimiento Administrative 3 |Indicacion del nimero y la fecha del comprobante de pago por cita la
General. (11.04.01). Arts. 37,107 y 110. derecho de tramite documenta-
1. Tamafic A4 0.003% 0.10 cibn

2. Tamafio A3 0.051% 2.00

3. Tamanio A2 0.101% 4.00

4. Tamafio Al 0.127% 5.00

Nota:
/1 La forma de pago es dinerariay al contado,




MUNICIPALIAD DISTRITAL A PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA; ACUERDO DE CONCEIO N® 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N2 486-MPL-2016
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién RESOL-VER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formulario freva Rt DEL AUTORIDAD
BASE LEGAL Nimero y Denaminacién / codigo / o AT e BROCEDE || SOMBRTEN-IE: | fRecors):
2 2 Afio 2016) tico Posi- | Nega- {en dias MIENTO PARA RESOLVER APELACION
Ubicacidn {enSf)1f : it DERA-CION
tivo tivo hébiles)
s/ 3,950.00
2. SECRETARIA GENERAL - MATRIMONIO: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
2.7 [MATRIMONIO CIVIL REQUISITOS GENERALES: Secretaria Secretaria
General General
Base Legal Matrimonios
*Ley N2 27972 (27.05.03). Arts, 202, 409 y 442, 1 |Partida de nacimiento legible original y de cada uno de los
*Ley N2 27444, (11.04.01). Arts. 442 y 452, contrayentes o dispensa jul
*Codigo Civil, Decreto Legislativo N2 295 2 |Copia autenticada por fedatario municipal del
(24.07.84). Arts. 241°, 244¢, 24882, 2509, 2618, Documento Nacional de Identidad de los
2642 y 2652, contrayentes, con la constancia de Gltimo sufragio.
*Ley N2 26497, (12.07.95). Arts. 72 y 26°. 3 |Copia autenticada por fedataric municipal del
Documento Nacional de Identidad de dos testigos
4 |Declaracién jurada de los testigos de conocera
Convenio de la Haya sobre Convenio que los contrayentes.
suprime la exigencia de legalizacion de 5 |Certificado médico de los contrayentes
dosurertospiblicos sRtanians Expedido en fecha no anterior a 30 dias de la celebracién del
matrimenio, conforme al art. 2482 del Codigo Civil
(apostilla), aprobado mediante
Resolucion Legislativa N2 25445, & |Declaracién jurada simple de domicilio de cada uno de los
contrayentes, indicando el distrito donde residen (uno de ellos debe
residir en Pueblo Libre)
7 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por
derecho de tramite
* (Jueves - Viernes de 9:00 a 14:00 hrs) y {Sdbados de 9:00 a 13:00 hrs)
1.En el Local Municipal 1.522% 60.10 X
2. Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 1.927% 76.10 X
2.200% 86.90 X

-

-

N

N

3 .Fuera del Local Municipal {fuera del distrito)

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN
CORRESPONDA:

PARA MENORES DE EDAD
Autorizacidn expresa de los padres, de no existir
éstos ultimos, de los ascendientes y a falta de
éstos la autorizacion ju I, conforme lo indica
el articulo 2442 del Cédigo Cit

PARA DIVORCIADOS(AS)

Declaracién jurada de no administrar bienes de
hijos menores.

Certificado médico negativo de embarazo de la
contrayente expedido por el Ministerio de Salud
si es que no han transcurrido 300 dias de
producido el divorcio.

PARA VIUDOS(AS)

Partida de defuncién de cényuge fallecido.

Certificado médico negativo de embarazo de la

contrayente expedido por el Ministerio de Salud

sies que no ha transcurrido 300 dias de

producido la viudez,

Declaracién Jurada notarial si tiene o no hijos bajo su potestad y si
administra bienes

PARA EXTRANJEROS(AS)

Partida de nacimiento y/o certificado de




MUNICIPALIAD DISTRITAL A PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA; ACUERDO DE CONCEIO N2 541-MML-2016

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa

/ Cédigo /
Ubicacién

{en % UIT
Afio 2016)

S/ 3,950.00

(ens/)1/

Automa-
tico

Posi- | Nega-
tivo tivo

PLAZO PARA
RESOL-VER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA RESOLVER

RECURSOS

RECONSI-
DERA-CION

APELACION

2. SECRETARIA GENERAL - MATRIMONIO: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

LX)

w

-

N

naturalizacion segin corresponda, visado por el
Cénsul peruano en el pais de origen, legalizado
por el Ministerio de Relaciones Exteriores o
apostillado, con traduccion oficial de ser el caso,
Copia de pasaporte y/o carné de extranjeria
autenticado por fedatario municipal.

En caso de ser divorciado, presentard partida de
matrimonio anterior con la disolucién o sentencia
del divorcio, con las visaciones respectivas, o
apostillado,

Certificado consular de solteria o viudez

PARA MATRIMONIOS POR PODER

Poder por Escritura Publica inscrito en los
Registros Publicos. Si el poder fue otorgado en el
extranjero debe estar visado por el Cénsul
peruano del pais donde lo dié el poderdante,
debiendo legalizarlo en Relaciones Exteriores y
con traduccion oficial de ser el caso.

Copia autenticada por fedatario municipal del
Documento Nacional de Identidad del apoderado.

Nota: Con posterioridad a la presentacion del
expediente, se deberd cumplir con la publicacién
del edicto matrimonial o gestionar la dispensa de
publicacion del mismo,

2.8

EXHIBICION DE EDICTOS
MATRIMONIALES TRAMITADOS
EN OTROS MUNICIPIOS

Base Legal

Ley N2 27972, (27.05.03). Arts. 40 y 44,

Ley N2 27444, (11.04.01). Arts. 37,40, 44 y 45.
Decreto Supremo N2 156-2004-EF

(15.11.04). Art, 68,

Codigo Civil , Art. 250y 251

N R

Presentacion del edicto matrimonial
Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por
derecho de trémite

0.311%

12.30

Secretaria
General
Matrimonios

Nota:
/1 La forma de pago es dineraria y al contado.




MURNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N? 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N2 486-MPL-2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

lario /
Codigo /
Ubicacion

{en % UIT
Ao 2016) {enSN3/

5/ 3,950.00

Automa-
tico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA RESOLVER

RECONSIDE-RACION

APELACION

3. GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

31

3.1

-

SEPARACION CONVENCIONAL Y
DIVORCIO ULTERIOR

SEPARACION CONVENCIONAL

Base Legal

Ley N2 27972, (27.05.03) Arts 40 y 44.

Ley N2 27444,(11.04.01) Arts 44,45 y 113.
Ley N2 29060, (07.07.2007) lera Disposicion
Transitoria Final.

Ley N 29227 (16.05.2008) Arts. 2, 3,4,5y6.
Decreto Supremo N® 009-2008-1US (13.06.08)
Arts. 3,5,6,10,12y 15

=

w

&

w

-}

-

r

REQUISITOS GENERALES

Haber transcurrido mds de dos (02) afios de la
celebracion del matrimonio

itud por escrito que exprese de manera
indubitable la decision de separarse aal
Alcalde, sefialando nombre, documento

de identidad y el tltimo domicilio conyugal, con la
firma y huella digital de cada uno de los conyuges.
En dicha solicitud,se deberd constar ademds, la
indicacion de si los conyuges son analfabetos,

no pueden firmar, son ciegos o adolecen

de otra discapacidad, en cuyo caso se procederd
mediante firma a ruego, sin perjuicio de que
impriman su huella digital o grafia de ser el caso.
Copias simples y legibles de los documentos de
identidad de ambos conyuges, y de los
representantes legales de ser el caso.

En caso que los conyuges designen apoderados,
presentar Poder por Escritura Publica inscrita en
Registros Publicos con facultades especificas para
su representacion en el procedimiento no
contencioso de separacién convecional y divorcio
ulterior ante la Municipalidad.

Copia certificada del acta o de la partida de
matrimonio, expedida dentro de los tres (03) meses
anteriores a la fecha de presentacién de la
solicitud.

Declaracién jurada del iltimo domicilio conyugal
de ser el caso, suscrita obligatoriamente por
ambos conyuges.

Indicacién del nimero y la fecha del comprobante
de pago por derecho de trémite.

REQUISITOS ADICIONALES

Requisitos Relacionados con los hijos

En caso de no tener hijos:

Declaracion jurada, con firma y huella digital de
cada uno de los conyuges, de no tener hijos
menores de edad o mayores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores:

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de
nacimiento expedida dentro de los tres (03) meses
anteriores a la fecha de presentacién de la

ud, de los hijos menores.

Presentar copia certificada de la sentencia judicial
firme o acta de conciliacion respecto de los
regimenes del ejer de la patria potestad,
alimentos, tenencia y visita de los hijos menores.

En caso de tener hijos mayores con

3.684% 145.50

En caso de producirse una segunda audiencia
por inasistencia de uno o ambos conyuges

25 dias

40 dias

Subgerencia
de Gestion
Documental

Alcalde
con opinién
dela
Gerencia de
Asesoria
Juridica

Presentar dentro de

los quince (15) dias

habiles de expedido
el acto

Resuelve: Alcaldia
en un plazo de
treinta (30) dias
habiles.




MURNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA NE 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIQ N® 541-MML-2016
REQUERTON CAUFICACION | by 370 paga INSTANCIAS DE RESOLUCION D RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCED Eoreiario f Previa INICIO DEL AUTORIDAD
BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigo / {en /LT Automé- PROCEDE il
¥ o tico | Posi- | Nega-| (en dias MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE-RACION APELACION

=2 Afio 2016)
Ubicacién (ens// tvo | tivo habiles)

S/ 3,950.00

3. GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

de nacimiento, expedida dentro de los tres (03)
meses anteriores a la fecha de la presentacion

de la solicitud, de los hijos mayores con incapacidad.
Presentar copia certificada de la sentencia judicial
firme o acla de conciliacian respecto de los
regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos
y visitas, de los hijos mayores con incapacidad
Anexar copias certificadas de las sentencias
judiciales firmes que declaren la interdiccién del
hijo mayor con incapacidad y que nombran

a su curador.

N

w

Requisitos Relacionados con el

Patrimonio

De no existir bienes: Presentar la declaracion jurada
con firma e impresion de la huella digital de cada uno
de los cényuges, de carecer de bienes sujetos al
régimen de sociedad de gananciales.

De existir bienes: En caso se haya optado por el régimen
de separacion de patrimonios, presentar el

testimonio de la escritura piblica y

su inscripcion en Registros Publicos.

De existir bienes: En el supuesto que se haya sustituido
el régimen de la sociedad de gananciales por el de
separacion de bienes o se haya liquidado el

régimen patrimonial, se adjuntara Testimonio de la
Escritura Pablica y su inscripcion en los Registros
Publicos.

~N

w

X 5 dias Subgerencia Alcalde
de Gestion con opinién

-

Transcurridos dos (02) meses de emitida la resolucion
de Alcadia que dispone la Separacién Convencional, #
Base Legal cualquiera de los conyuges podran solicitar el Documental de la los quince (15) dias
divorcio ulterior Gerenciade | habiles de expedido
2 |Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial Asesoria elacto
Ley N® 27972, (27.05.03) Arts 40y 44. p da por cualquiera de los conyug Juridica administrativo
Ley N2 27444, (11.04.01) Arts 44,45y 113, dirigida al Alcalde, sefialando

Ley N? 20227, (16.05.2008) Arts. 7. nombre, documento de identidad y firma del
Decreto Supremo N2 009-2008-JUS (13.06.08) solicitante, indicando el nimero de la resolucién que
Arts. 13, 14 y 15 Reglamento de la Ley que regula declara la Separacion Convencional.

el procedimiento no contencioso de la Procederd la firma a ruego, en el caso de que el
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior solicitante sea analfabeto, ciego o adolece

de otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman
su huella digital o grafia, de ser el caso.

Indicacion del nimero y la fecha del comprobante
de pago por derecho de tramite. 1.544%

3.1.2 |DIVORCIO ULTERIOR
Presentar dentro de

Resuelve: Alcaldia
en un plazo de
treinta (30) dias

61.00 hébiles.

w

Nota: El tramite se inicia con posterioridad a los dos (02)
meses de emitida la Resolucion de Alcaldia que dispone la
Separacion Convencional.

Nota:

/1 La forma de pago es dinerari




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N2 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N 486-MPL-2016
REQUISITOS DERFCHO PE TRAMITACION CALIFICACION ; PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) Evaluacion RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formulario/ . ) Brevis BliIOREL AUTORNIAD
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién ool |mReUITAR Automd: | ] PROCEDI- | COMPETEN-TE | pproygpE.
2 2016) tico Posi- | Nega-| (en dias MIENTO PARA RESOLVER APELACION
Ubicacion (ens/) i $hi RACION
tivo | tive habiles)
$/ 3,950.00
GERENCIA DE RENTAS Y DESARROLLO ECONOMICO
4. SUBGERENCIA DE REGISTRO Y FISCALIZACIGN TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4.1 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA Gratuito Gratuito X Subgerencia | Subgerencia de
PARA LA INSCRIPCION Y/O BAJA PARA LA 1| Formulario de Declaracién Jurada HR y PU de Gestion Registro y
DETERMINACION DEL IMPUESTO PREDIAL 2 |Niimero de DNI o Carné de Extranjeria Documental | Fiscalizacién
3 |En caso de representacion, presentar poder especifico en docu- Tributaria
mento publico o privado.
4 |En caso de inscripcion de predios presentar copia fedateada de los
Base Legal siguientes documentos, de sonsiderarse necesario por la entidad:
T.U.0. de la Ley de Tributacion Muncipal, D.5. N2 a) Compra: Contrato de compra-venta, minuta.
156-2004-EF y Modificatorias Art. 142
Texto Unico y Ordenado del Cédigo Tributario
Art. 88¢ del D.5. N2 133-2013-EF d) Resolucién de Contrato: Sentencia Judicial consentida, acuerdo
Supletoriamente se aplica las disposiciones del Codigo notarial o acta de conciliacién en la cual se acuerde la misma.
Civil como base a los documentos sustentatorios &) Donacién: Escritura Pablica de Donacién,
f) Herencia: Partida de defuncién, declaratoria de herederos, testa-
mento, sentencia o escritura publica que sefiala la divisién y parti-
ci6n de los bienes.
El plazo limite para declarar la propiedad vence el ltimo g) Remate: Resolucian Judicial o Administrativa consentida mediante
dia habil del mes de febrere del afio siguiente de producida la cual se adjudica el bien (transferie la propiedad).
la compra o transferencia. h) Permuta: Contrato de permuta
i) Fusién y Escisién: Copia literal de la inscripcion en los Registros P-
blicos donde conste la fecha de vigencia del acuerdo de fusion,
Escritura Pablica.
) Uso: Documente o Contrato con el que acredite el derecho de uso.
k) Superficie: Documento o Contrato con el que acredite el derecho
superficie.
) Usufructo: Documento o Contrato con el que acredite el derecho
de usufructo.
i) En los demds casos, documento que acredite la propiedad
Nota:
De considerarlo adecuado la administracién podra autorizar el uso
de declaraciones juradas en sustitucién de documentos que la
Municipalidad pueda tener en sus archivos.
_| .2 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE TRANS- Gratuito Gratuito X Subgerencia | Subgerencia de
FERENCIA DE PREDIO O MODIFICACIONES SUPERIORES 1 |Formulario de Declaracion Jurada HR y PU de Gestion Registro y
A LAS 05UIT 2 [Ntmero de DNI o Carné de Extranjeria Documental Fiscalizacién
3 |En caso de representacion, presentar poder especifico en documen- Tributaria
Base Legal to publico o privado.
T.U.0. de la Ley de Tributacién Muncipal, D.5. N2 4 |Presentar copia fedateada del documento que acredite la transfe-
156-2004-EF y modificatorias Art, 14¢ rencia.
Texto Unico y Ordenado del Cédigo Tributario
Art. 882 del D.5. N¢ 133-2013-EF
Nota:
La Declaracién Jurada debe presentarse hasta el Gltimo dia habil del
mes siguiente de haberse producido la transferencia o modificacion
del inmueble.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA}

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N2 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N¥ 486-MPL-2016
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION = PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) Evaluacion RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario/ Previa INICIO DEL AUTORIDAD
BASE LEGAL Nieiiny Désioninacin Codigo / (en % UIT Afio Automa- PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDE-
) 20186) tico | Posi- | Nega-| (endias MIENTO PARA RESOLVER APELACION
Ubicacién (ens/) 2 e RACION
tivo | tivo hébiles)
5/ 3,950.00
GERENCIA DE RENTAS Y DESARROLLO ECONGOMICO
4. SUBGERENCIA DE REGISTRO Y FISCALIZACIGN TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4.3 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFI- Gratuito Gratuito X 45 Subgerencia | Subgerencia de
CATORIA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE 1 |Formulario de Declaracién Jurada HR y PU [cuarentay | de Gestion Registro y
2 [NGmero de DNI o Carné de Extranjerfa cinco dias) | Documental Fiscalizacién
Base Legal 3 |En caso de representacion, presentar poder especifico en documen- Tributaria
T.U.0, de la Ley de Tributacién Muncipal, D.5. N2 to publico o privado.
156-2004-EF y modificatorias Art. 142 4 |Presentar copia fedateada del documento que acredite la disminucién
Texto Unico y Ordenado del Codigo Tributario
Art. 882 del D.S. N 133-2013-EF
4.4 |DECLARACION JURADA PARA INDEPENDIZACION 1 |Formulario de Declaracén Juarada HR y PU Gratuito Gratuito X Subgerencia Subgerencia de
DE PREDIOS, MODIFICACION O ANULACION POR 2 [Niimero de DNI de Gestién Registroy
NEGOCIO U OTROS USOS 3 |En caso de representacién, presentar poder especifico Documental Fiscalizacion
en documento piblico o privado. Tributaria
Base Legal 4 |Presentar copia fedateada del documento que acredite
la independizacién del predio, modificacién o anulacién.
T.U.0. de la Ley de Tributacién Municipal, D.S. N2
156-2004-EF y modificatorias Art. 142
Texto Unico y Ordenado del Cédigo Tributario
Art. 882 del D.S. N? 133-2013-EF,

“‘.m PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE 1 |Formulario de Declaracén Juarada HR y PU Gratuite Gratuito X Subgerencia | Subgerencia de
RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA 2 |Namero de DNI de Gestion Registro y
BASE IMPONIBLE 3 |En caso de representacion, presentar poder especifico Documental Fiscalizacién

en documento piblico o priivado Tributaria
Base Legal 4 |Presentar copia fedateada de los documentos sustentatorios de la

rectificacion realizada de ser necesario.
T.U.0. de la Ley de Tributacion Municipal, D.5. N2
156-2004-EF y modificatorias Art. 14
Texto Unico y Ordenado del Codigo Tributario
Art. 882 del D.5, N® 133-2013-EF.
SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA 1| Solicitud simple da al Alcalde solicitando beneficio Gratuito Gratuito X Subgerencia | Subgerencia de
PENSIONISTA (Deduccién de 50 UIT de la base tributario de Gestion Registro y
imponible del Impuesto Predial) 2 |En caso de representacién, presentar poder especifico Documental Fiscalizacién

en documento publico o priivado Tribiitatia
Base Legal 3 |Presentar copia fedateada de la Resolucion o decumento

que le confiere la calidad de pensionista.
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, D.S. N® 4 |Presentar copia fedateada de la dltima boleta de pago o
156-2004-EF y modificatorias Art. 192 liquidacion de pensién (ingreso bruto no mayor a 1 UIT).
Texto Unicoy Ordenado del Codige Tributario 5 |Presentar copia fedateada del certificado de propiedad
Art. 889 del D.S, N2 133-2013-EF. emitido por la SUNARP

4.7 |RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE REQUISITOS GENERALES Gratuito Gratuito X 9 Subgerencia | Subgerente de

DETERMINACION Y/O DE MULTA 1| Escrito dirgido al Alcalde debidamente fundamentado, firmado por el meses de Gestion Registri
TRIBUTARIA PRODUCTO DE UN deudor tributario o representante legal y con firma de abogado habil. Documental Fi
PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION 2 |Fn caso de representacién, presentar poder vigente, en documento

pliblico o privado.
Base Legal

3 |Hoja de Informacién Sumaria (de ser el caso si la Administracion




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N2 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION § PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) Evaluacion RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ lario/ . Previs INICia DEL AUTORDAD
BASE LEGAL Nidmera'y Danominacién Cédigo/ (en % UIT Ao Automi- . PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDE-
e 2016) {ens) tico | Posi- (Nega-| (endias MIENTO PARA RESOLVER RACION APELACION
tivo tivo habiles)
S/ 3,950.00
GERENCIA DF RENTAS Y DESARROLLO ECONOMICO
4. SUBGERENCIA DE REGISTRO Y FISCALIZACION TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Art, 229, 232, 1329, 1332, 1342,1358, 1368, 1372, Tributaria lo aprobé)
1392,1409, 1412 y 142° del T.U.0. Codigo Tributario 4 [Pruebas
D.5. N2 133-2013-EF y modificatorias 5 |En el caso de la Resolucién de Determinacion, acreditar el pago de la
deuda por la parte no reclamada a la fecha de pago.
6 |En casos de recursos de reclamacién extemporanea de la Resolucion
de Determinacion acreditar el pago de la totalidad de la deuda o pre-
sentar carta fianza o financiera por el monto de la deuda actualizada
hasta por 6 meses posteriores a la fecha de interposicion del recurso.
4.8 |INAFECTACION Y EXONERACION 1 Solicitud simple ida al Alcalde firmada por el solicitante o Gratuito Gratuito X 45 dias Subgerencia | Subgerente de
representante legal. de Gestion Registro y
Base Legal 2 |[En caso de representacion, presentar poder vigente, en documento Documental Fiscalizacién
publico o privado. Tributaria
Art. 172 y 182 del T.U.O. de la ley de Tributacién
|Municipal D.S. N2 156-2004-EF y modificatorias 3 [Presentar documentacién sustentatoria de la condicién de inafecto o
Art. 22¢, 239, 1622 y 1632 del T.U.0.Cédigo Tributario exoneracion, en copias certificadas por Notario Piblico o autenticada
D.S. N2 133-2013-EF y modificatorias por fedatario de la Administracion.
Art. 1062, 1072, 1132, 114¢, 1152, 1272 de la Ley
del Procedimiento Administrative General, Ley
Ne 27444 y modificatorias

4.9 [APELACION CONTRA RESOLUCIONES QUE 1 |Escrito dirgido al Alcalde debidamente fundamentado, firmado per el Gratuito Gratuito Subgerencia | Subgerente de Tribunal
RESUELVE RECURSOS DE RECLAMACION deudor tributario o representante legal y con firma de abogado habil de Gestion Registro y Fiscal
POR FISCALIZACION /1 2 |En caso de representacion, presentar poder vigente, en documento Documental Fiscalizacidn (Apelacion)

plblico o privado, Tributaria *)
Base Legal (Admisibilidad)
3 |Hoja de Informacion Sumaria (de ser el caso Si la Administracion
Art. 229, 239, 1452, 1462 y 1502 del T.U.0. Codigo Tributaria lo aprobé) Tribunal
Tributario D.S, N 133-2013-EF y medificatorias 4 |Cancelar la deuda no apelada Fiscal
5 |En casos de apelacion extemporanea, acreditar el pago de la totalidad Resuelve
de la deuda o presentar carta fianza o financiera por el monte de la Apelacion
deuda o presentar carta fianza o financiera por el monto de la deuda
actualizada hasta por 6 meses posteriores a la fecha de interposicion
del recurso.

4.10 |APELACION CONTRA RESOLUCIONES QUE 1 |Escrito dirgido al Alcalde debidamente fundamentado, firmado por el Gratuito Gratuito Subgerencia | Subgerente de Tribunal
RESUELVE SOLICITUD DE INAFECTACION, deudor tributario o representante legal y con firma de abogado hbil Gestion Registro y Fiscal
EXONERACION Y/O DEDUCCION DE 50 UIT /1 2 |En caso de representacién, presentar poder vigente, en documento Documental Fiscalizacién (Apelacién)

publico o privado. Tributaria **
Base Legal (Admisi ad)
3 [Hoja de Informacién Sumaria (De ser el caso)

Art, 222, 232, 1452, 1462 y 1502 del T.U.0. Cédigo Tribunal

Tributario D.S. N 133-2013-EF y modificatorias Fiscal
Resuelve
Apelacién

(*)(**) No se puede sefialar silencio porque la icipalidad no es la i que I




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N2 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA _zﬂbzﬂﬁmﬁ”ﬂ%_.:n_oz P
*} Evaluacion Previa| RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Feihiiaa ) FhotiL COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién / cédigo [ (en % UIT Afio MIENTO PARA ATENDER
i tico il RECONSIDE-
Ubicacién 2016) (en s/ Posi- | Nega- | (en dias LA sOLICITUD Aci APELACION
tivo tivo habiles)
s/ 3,950.00
|GERENCIA DE RENTAS ¥ DESARROLLO ECONOMICO
4. SUBGERENCIA DE REGISTRO Y FISCALIZACION TRIBUTARIA: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4.11 |REIMPRESION DE "HR o PU" 1 |En el caso de representacién, presentar carta poder simple X Subgerencia | Subgerente de
Base Legal con firma y huella digital del administrado autenticada por de Registro y Registro y
fedatario de la municipalidad Fiscalizacion Fiscalizacion
Art. 112 del T.U.O. de la ley de Tributacién 2 |Pago del derecho correspendiente por predio Tributaria Tributaria
Municipal D.S. N2 156-2004-EF y modificatorias 1. Por primera hoja 0.046% 1.80
2. Por hoja adicional 0.018% 0.70
4.12 |CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE 1 |Formato de Solicitud debidamente llenado y firmado X Subgerencia | Subgerente de
2 |En el caso de representacién, presentar carta poder simple de Gestion Registro y
Base Legal con firma y huella digital del administrado autenticada por Documental Fiscalizacién
fedatario de la municipalidad Tributaria
Art. 92 del T.U.0. de la ley de Tributacién 3 |Pago del derecho correspondiente 0.185% 7.30
Municipal D.S. N2 156-2004-EF y modificatorias
Art. 107° y 1102 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General, Ley N2 27444 y
modificatorias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N2 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N2 541-MM1-2016
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacién v“””—”.bmﬂ> RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Farileno] | e Autsnig- P .u._«wnom__w”r nﬂﬂhﬂ_ﬁm
BASE LEGAL Nimeroy Denominacin cﬂndﬂ. 2016) tico | Posi- |Nega-| (endias miEnTo  |paraREsolver | "OONEDE | apeLacion
< en sy tivo | tivo | habiles)
5/ 3,950.00
GERENCIA DE RENTAS Y DESARROLLO ECONOMICO
5. SUBGERENCIA DE RECAUDACION ¥ EJECUTORIA COACTIVA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
5.1 |DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS 1|Solicitud segiin formulario (Libre reproduccién) Gratuito Gratuito X 45 Subgerencia Subig i d Tribunal Fiscal
INDEBIDOS O EN EXCESO 2|Ntmero de DNI y RUC tratdndose de persona natural (titular) (cuarentay | de Gestién 2 mqmﬁ...m i
o juridica segtn corresponda cinco dias) | Documental Recaudaciony
3|Indicacién del niimero y la fecha de los comprobantes de pago, Ejecutoria
Base Legal que sustenten los pagos indebidos. Coactiva
4|En caso de representacion, presentar poder espe
Texto Unico y Ordenado del Cédigo Tributario en documento publico o priivado
Arts. 232, 382, 40¢, 142¢, 1622 y 163¢ del D.S. N®
133-2013-EF
5.2 |APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE 1|Solicitud simple de aplazamiento y/o fraccionamiento con Gratuito Gratuito X Subgerencia Subgerenciade
DEUDAS TRIBUTARIAS carécter de Declaracion lurada dirijida al Alcalde. de Gestion %
2 |Acreditar el pago de la cuota i l. Documental Recaudacin y
3|Ntmero de DNI y RUC tratindose de persona natural (titular) Ejecutoria
Base Legal o juridica segln corresponda Coactiva
4|En caso de representacién, presentar poder especifico
Texto Unico y Ordenado del Corigo Tributario en documento plblico o priivado.
Arts. 362 y 922 inciso n) del D.S. N2 133-2013-EF
5.3 |PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA 1|Solicitud simple de prescripcién de deuda tributaria Gratuito Gratuito X 45 Subgerencia Siibgaranciads Tribunal Fiscal
indicando la deuda materia de prescripcién (tributo y periodo) (cuarentay | de Gestién f
con cardcter de Declaracion Jurada dirijida al Alcalde. cinco dias) | Documental Recaudacion y
Base Legal 2|Namero de DNI y RUC tratandose de persona natural (titular) Ejecutoria
o juridica segin corresponda Coactiva
Texto Unico y Ordenado del Cédigo Tributario 3|En caso de representacién, presentar poder especifico
Arts. 432, 479 y 1629 del D.S. N2 133-2013-EF en documento pliblico o priivado.
5.4 |RECLAMACION CONTRA ORDEN DE PAGO, 1| Escrito dirgido al Alcalde debidamente fundamentando, Gratuito Gratuito X 9 Subgerencia ia di Tribunal Fiscal
RESOLUCION DE DETERMINACION, MULTA firmado por el deudor tributario o representante legal y con meses de Gestién mcwwa-aan.s e
TRIBUTARIA Y PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO firma de abogado habil. Documental wmn.m_am%: v
EN MATERIA TRIBUTARIA 2|En caso de representacién, presentar poder vigente, en docu- Ejecutoria
mento publico o privado. Coactiva
Base Legal 3|Hoja de Informacién Sumaria (de ser el caso si la Administra-
cién Tributaria lo aprobé)
Texto Unico y Ordenado del Codigo Tributario 4]En el caso de Ordenes de Pago, acreditar el pago de la totalidad
Arts. 1362, 1372y 1422 del D.S. N2 133-2013-EF de la deuda actualizada a la fecha de pago.
5|En el caso de la Reselucién de Determinaciony de Multa,
acreditar el pago de la deuda por la parte no reclamada,
actualizada a la fecha de pago.
6|En casos de recursos de reclamacién extempordnea
extemporanea de la Resolucién de Determinacién, acreditar el
pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza o finan-
ciera por el monte de la deuda actualizada hasta por 6 meses
posteriores a la fecha de interposicion del recurso.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N¢ A86-MPL-2016
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formularo/ [ g Fravia _u__“mmwﬂ nw.h.ﬂ.uh.mohwm
s — en - - -
[ =
BASE LEGAL Nimero y Denominacién n..m%nm_ / S8 i pos Nega-| (endias AT PARA RESOLVER ECONSIDE APELACION
Ubicacion (enS/)/1 p RACION
tive | tive hébiles)
s/ 3,950.00
GERENCIA DE RENTAS Y DESARROLLO ECONOMICO
5.5 |RECURSO DE RECLAMACION CONTRA 1| Escrito dirgido al Alcalde debidamente fundamentado, Gratuito Gratuito X 9 Subgerencia SiibaEnE s Tribunal Fiscal
RESOLUCIONES QUE RESUELVE SOLICITUD firmado por el deudor tributario o representante legal y con meses de Gestion R & -
DE DEVOLUCION firma de abogado habil. Documental mn.mc mn_wz ¥
2|En caso de representacién, presentar poder vigente, en docu- Ejecutoria
mento publico o privado. Coactiva
Base Legal
Texto Unico y Ordenade del Codigo Tributario
Arts. 1352y 1422 del D.5. N® 133-2013-EF
5.6 |APELACION CONTRA RESOLUCIONES QUE 1|Escrito dirgido al Alcalde debidamente fundamentado, firmado Gratuito Gratuito Subgerencia Sibgerancade Tribunal Fiscal
RESUELVE RECURSOS DE RECLAMACION por el deudor tributario o representante legal y con firma de de Gestidn dacis
abogado habil. Documental =wn.m: il
2 |En caso de representacion, presentar poder vigente, en docu Ejecutoria
Base Legal mento plblico o privado. Coactiva
Texto Unico y Ordenado del Cédigo Tributario 3|Hoja de Informacion Sumaria (de ser el caso si la Administra-
Arts. 1452y 1462 del D.S. N2 133-2013-EF cién Tributaria lo aprobé).
4|Cancelar la deuda no apelada.
5|En casos de apelacion extemporanea, acreditar el pago de la
totalidad de la deuda o presentar carta fianza o financiera por
el monto de la deuda actualizada hasta por 6 meses posterio-
res a la fecha de interposi

Nota:
/1 La forma de pago es dineraria y al contado

{*) (**) No se puede sefialar silencio perque la Municipalidad no es la instancia que resuelve




MUNICIPA

LIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N? 541-MML-2016

REQUISITOS CALIFICACION H—— INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVER DE RECURSOS
Previa 3
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario/ Atoms _”—_aw”uum”ﬂ nﬂﬂ”_ﬂﬂ._.—mu“.__.um
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Codigo/ | fen % UIT Afo e . il I e | IACONSIDEL (B
co
Ubicacién 2016) (en §/)/1 Posi- |Nega-|  (en dias RACION
tivo | tiva habiles)
s/ 3,950.00
GERENCIA DE RENTAS Y DESARROLLO ECONOMICO
5. SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y EAECUTORIA COACTIVA: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
5.7 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS Subgerencia ﬂ:wmm_nz._.w de
1 |Solicitud segtn formulario (Libre reproduccién) de Gestién mn.m: oY,
2 |Namero de DNI y RUC tratdndose de persona natural (titular) b3 Documental Ejecutoria
Base Legal o juridica segtn corresponda Coactiva
3 |En el caso de representacion, presentar carta poder simple
T.U.0. de la Ley de Tributacidn Municipal, D.5. N® con firma y huella digital del administrado autenticada por
156-2004-EF y modificatorias Art, 72 |fedatario de la municipalidad
Ley N2 27444 - LPAG Art. 1102 4 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 0.278% 11.00
derecho de tramite
Nota:
/1 La forma de pago es dineraria y al contado

No se puede sefialar silencio porque la Municipalidad no es la instancia que resuelve




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N2 486-MPL-2016
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion AESCIVER - . RECURSOS
Previa L D
umzoz_zrmuw,“mm”mnmmhnmc TR i . Formulario / [ {grg O Automd- PROCEDI- | COMPETENTE 1
Nidmero y Denominacién En_n_.:. Afio 2016) teo Posi- | ega- | fenches MIENTO | PARA RESOLVER | RECONSIDE APELACION
Ubicacién fens/)/1 s | e habiles) RACION
s/ 3,950.00
GERENCIA DE RENTAS Y DESARROLLO ECONOMICO
6. SUBGERENCIA DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
6.1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales X 15dias | Subgerencia | Sub gerencia | Subgerencia [ Gerencia de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
bucin gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Documental Empresarial Desarrollo Desarrollo
claracién jurada, que incluya: y Comerciali- | Empresarial Econdmico
(La capacidad de almacenamiento no debe ser * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- zacién y Comercia-
mayor al 30% del 4rea total del establecimiento) tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin lizacién
corresponda.
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* | ey Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, traténdose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 |Tratdndose de representacion de personas naturales, se requiere
11y 15. de carta simple.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Indicacién del ndmero y la fecha del comprobante de pago por 1.190% 47.00
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*058-2014- derecho de tramite,
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones Seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del érea total para fines de alma-
cenamiento,

2. salicitudes que incdluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comerdializacién de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Mul iplinaria.

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud,

5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3, Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4 Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N* 27444, esta prohibida la exigenda de presentacion de
mds de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) Laverificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipal

dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO:; ORDENANZA N 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N2 541-MML-2016

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién FLAZO PAR RECURSOS
Previa RESOLYER INICIO DEL AUTORIDAD
O
umznz_zpn_owﬂwmm” M‘.ﬂnmc_z_mzqa,. . - Formulario | [~ (orsr O Automé- PROCEDI- | COMPETENTE | .
y Denominacién Codigo/ | o 2016) tko | Posi- | Mega- | (endis MIENTO | PARA RESOLVER 5! APELACION
Ubicacién (ens/)/1 pramigl e habiles) RACION
S/ 3,950.00
(¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el framite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.

6.2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15dias | Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia [ Gerencia de
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Documental | Empresa Desarrollo Desarrollo
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO S5IM- claracién jurada, que incluya: y Comerciali- | Empresarial Econdmico
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del sof zacién y Comercia-

tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segun lizacion
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda,
mayor al 30% del drea total del establecimiento) * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

Base Legal o, tratindose de personas naturales que actien mediante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 representacion.

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, de carta simple.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,

11y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 3 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 1.856% 73.30

(07.07.07). Arts. 1y 2. derecho de tramite
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 | Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 Seguridad

2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones B |Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 |De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

el otorgamiento de la licendia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.

de acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo ala

N°® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Simplificacién de Procedi y permisos parala Decreto Supremao N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocién y dinamizacion de la inversién en el p: tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de
A. Giros aplicables Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Pa-
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 trimonio Cultural de la Nacién. Fxcepto en los casos en que
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
mientos de hospedaije, restaurantes, cafeterias, esta- remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
blecimientos de salud. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
B. Giros no aplicables
caciones, recintos o instalaciones hasta 100 € |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
m2, seialados en el literal precedente, en caso 6 [Presentar las vistas siguientes:

superen el 30% del drea total para fines de alma-
cenamiento.
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo impligue el almacenamiento
uso o comercializacién de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano yla
edificacidn donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; conside-
rando su po: namiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N¢ 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluaciin i RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Foiisario] ] IMoaBEL | AUTOIEAD
BASE LEGAL Niimero y Denominacl6 Codi bl pmtoms. PROCEDL | COMPETERTE | meconsioe-
3 Denorminacan i/ | Ao 2016) teo | Posi | Nega- | fendms | MIENTO |PARARESOLVER B APELACION
Ubicacién (enS/)f1 e sl habiles] RACION
5/3,350.00

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la [TSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

() De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismas requisitos, derecho
de tramite y evaluacidn, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios iluminad; tales o simil

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.

6.3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias subgerencia | Subgerencia | Subgerencia Gerencia de
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri de Gestién | de Desarrolio de Rentas y
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Documental | Empresarial Desarrollo Desarrollo
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- claracion jurada, que incluya: y Comerci Empresarial Econdmico
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- zacion y Comercia-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun lizacién
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del drea total del establecimiento) + Namero de DNI o Carné de Extranjerfa del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Base Legal o, tratandose de personas naturales que acttien mediante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, de carta simple.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
(07.07.07). Arts. 1y 2. Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 2.122% 83.80
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*058-201 derecho de tramite
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones B |Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo ala
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3, Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocién y dinamizacién de la inversion en el p tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
A. Giros aplicables Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
blecimientos de salud. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
B. Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 € |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
m2, sefialados en el literal pr ecedente, en caso toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:

superen el 30% del area total para fines de alma-




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion A RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formiiarlo / i -y Previa _Hw_m.mu_um_.— nﬂc:qwu.n.muwm
el Siimero y Denominacidn Codigo/ | pio 2016) voo | posic | Nega | fendins | MIENTO |PaRAREsOLvER | RECONSIPE | ppacign
Ubicacién (enS/)/1 oo | e hébiles) RACION
5/ 3,950.00 —
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
tragamonedas, ferreterias y giros afines. edificacion donde se ubicara el anuncio yfo toldo; conside-
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento rando su pesicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
uso o comercializacion de productos inflamables 7 |Declaracién Jurada del prof | que sera ble del
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de disefio e instalacidn del anuncio
Detalle o Mul plinaria. & |En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la
guiente documentacién, refrendada por el profesional r ki
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
() De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrdn otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacidn, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
() En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

6.4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- |Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia | Gerenciade
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1|Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Documental | Empresarial Desarrolio Desarrolle

claracion jurada, que incluya: Empresarial Econémico
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjerfa del solici- y Comercia-
Base Legal tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segin lizacion
palidades, Ley N* 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Niimero de DNI o Carné de Extranjerfa del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, & (numeral 2}, o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
11y 15 representacién.
* Ley del Silencio Administrative, Ley N° 29060 2|Tratandose de representadion de personas naturales, se requiere
(07.07.07). Arts. 1y 2. de carta simple.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3|Indicacién del nimero y lafecha del comprobante de pago por 4.539% 179.30
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones derecho de tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4| De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo ala Ley N® 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo, 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO; ORDENANZA Nt 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N2 541-MML-2016

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*] mcb.chnr.-m.. RESOLVER — - RECURSOS
Previ ic i {
Ezc.s;_»a_wﬂmmm m_,mﬂ.rwnmuﬁg_mzqo,. — i ?MH.;.._.:E /[ enwuim Automd- PROCEDI- | COMPETENTE |
imero y Denominacion eigo / Ao 2016} tico | Posi- | Nega- | (endins MIENTO | PARA RESOLVER | RECONS! APELACION
Ubicacién (ens/)/1 e | habiles) RACION
s/ 3,950.00
simplificacién de Procedimientos y permisos para la normativa vigente,
promocian y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.3, Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o nerma que lo sus-
A. Giros aplicables tituya o reemplace.
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el satano se con- 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
sidera un nivel), con un areamayor a 100 m2 hasta Cultura, conforme a la Ley N°® 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas trimonio Cultural de |a Nacién. Excepto en los casos en que
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- el Minist de Cultura haya participado en las etapas de
tos de hospedaije, restaurantes, cafeterfas, edificios remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
de salud, templos, bibliotecas, entre olros inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el se solicita la licencia.
sétano se cuenta como un nivel), con un drea de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos Notas:
por turne. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
3, Cabinas de internet con un drea menor o igual a N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
maquinas fotocopiadoras o similares vo.
4. Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 y que (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
cuenten con un maximo de diez (10) maguinas que rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
requieran conexién eléctrica para funcionar to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
entre otras de evaluacién similar, conun area de (c} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
hasta 500 m? y que cuenten con un maximo de 20 Ley N°® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
similares expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ticas, cualquiera sea su drea. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccién sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un drea de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por sutamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

6.5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia | Sub gerencia | Subgerencia Gerencia de
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Documental | Empresarial Desarrol Desarrollo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: y Comer Empresarial Econdmico
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) + Ngmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- zacion y Comercia-
Y/OTOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun lizacién

corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
Base Legal legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratandose de personas naturales que actGien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, representacién.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7,8 (numeral 2}, 10, de carta simple.
11y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N# 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N¥ 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA TANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario ) e WU i Previy _u__*w_mmuoﬂ nﬁwwﬁnﬂm
BASELEGAL Nimero y Denominacién Codigo / Afio 2016) . y MIENTO | PARA RESOLVER | RECONSIDE- | hop, ncion
Ubicacin POl N el o ol B RACION
tiva tivo hibiles)
S/ 3,950.00
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 [indicacion del nimero y la fecha del comprobante de paga por 4.954% 195.70
* Reglamenta de Inspecciones Técnicas de Seguri- derecho de tramite
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) B |Requisitos Especificos (Ticencia de funcionamiento)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud,
el otorgamiento de la licencia de funcienamiento, 4.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo normativa vigente.
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
simplificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.4. Copia simple de |a autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Pa-
A. Giros aplicables trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
sidera un nivel), con un drea mayor a 100 m2 hasta remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
de edificios famili: , establecimien- se solicita la licencia.
tos de hospedaije, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros ¢ |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el 5 |Presentar las vistas siguientes:
sétana se cuenta como un nivel), con un drea de * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos asl como la indicacién de los materiales de fabricacién
por turno. * Una fotografia en |a cual se aprecie el entorno urbanoy la
3. Cabinas de internet con un drea menor o igual a adificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o rando su posicionamienta virtual a partir de un montaje (dibujo)
mdauinas fotocopiadoras o similares
4. Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 y que Notas:
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que {a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
requieran conexion eléctrica para funcionar N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
entre otras de evaluacion similar, con un drea de tramite administra 4
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
computadoras yfo maquinas fotocopiadoras o rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
similares 1o est incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin tablecido en el articulo 15 de la Ley N® 28976.
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 dela
ticas, cualquiera sea su drea. La existencia de areas Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
administrativas, de servicios, entre otras similares miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
por su naturaleza cuenten con techo, no determina expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
que el objeto de inspeccidn sea calificado parauna a seguir debera considerar los mismos requ itos, derecho
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.
con un area menor de 500 m2 (d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- cios i luminados, \tales o similares.
terias, talleres mecanicos e imprentas con un drea {e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% dela
de hasta 500 m2 vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y de 2.10ml. desde el piso terminado de |a vereda hasta la
no mas de 20 maquinas eléctricas terminacion del alero del mismo.
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a \
los 500 m2} v/ o por razén de su giro, requieran de D 8 \\umv Um
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. A'hd ot (5. \. O_Tﬁz_mﬂ o
2 AN G
T LUIS :m. ¥
]




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA e 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N2 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION BOKZE FARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVER RECURSOS
Previa INICIO DEL AUTORIDAD
Ezos.zbn_.wﬂm_umm”mﬂahﬂc LLuids i - no.au__._!s_. {en % UIT Rranit PROCEDI- | COMPETENTE |
Nmart.y liepominaciin cedigo/ | pfo 2016) tico | Post |Nega- | (endis | MIENTO | PARARESOLVER | Apeacion
LR fens/i/2 tvo | tiwo | habiles) fiatn
5/ 3,950.00
6.6 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia [ Subgerencia | Subgerencia Gerencia de
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestién | de Desarrollo de Rentas y
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Documental Desarrolio Desarrollo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: Empresarial Econdmico
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- y Comercia-
TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun lizacion
corresponda.

Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* ey Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actien mediante
* ey Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.

Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 2 |Copia de la vigenda de poder de representante legal en caso de

11y 15. |personas juridicas u entes colectivos, Tratandose de representa-
* |ey del Silencio Administrativo, Ley N°® 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

(07.07.07). Arts. 1y 2. Hfirma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri 3 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 5.344% 211.10

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 derecho de tramite

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que apruebala reladén de autorizaciones 8 |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
simplificacién de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocidn y dinamizacién de la inversién en el pafs. tituya o reemplace.

4.4, Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de

A. Giros aplicables Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Pa-
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

sidera un nivel), con un drea mayor a 100 m2 hasta el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas

comunes de edificios multifamiliares, establecimien- inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

tos de hospedaije, restaurantes, cafeterias, edifi se solicita la licencia.

de salud, templos, bibliotecas, entre otros
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el ¢ |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado v/o

s6tano se cuenta como un nivel), con un drea de toldo)

hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos 5 |Presentar las

por turno. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a asi como la indicacién de los materiales de fabricacidn

500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la

magquinas fotocopiadoras o similares edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
4. Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 y que rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que 6 | Declaracién Jurada del profesional que serd responsable de la

requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un drea de
hasta 500 m2 y que cuenten con un méaximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un sola nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras sim
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que ¢l objeto de inspeccion sea calificado para una
[TSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas.con un area
de hasta 500 m2

8 Talleres de costura con un area de hasta 500 m2y

disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard la si-

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerda al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La ITSE Basica es real ada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licendia, por lo que su cos-
1o esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N* 28976.

() De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT!

IVOS - TUPA

APROBADO; ORDENANZA Nt 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N¢ 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluaddn RESOLVER » . RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Presl shatds UTCRIDAD
BASE LEGAL Niimerc y Denominacién FMML.“.W‘. b roacEt o RECONSIDE-
Y e Afio 2016) G Nega- | [endias MIENTO | PARA RESOLVER it APELACION
feacian fen S/ tivo | hibiles)
s/ 3,950.00
no mas de 20 maquinas eléctricas Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requ ido
B. Giros no aplicables expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
1. Fstablecimientos que por su tamafio (superior a a seguir deber considerar los mismos requisitos, derecho
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de de tramite y evaluacidn, aplicables al presente caso.
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria (d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% dela
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

6.7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia | Sub gerencia | Subgerencia Gerencia de
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucién gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de de- Documental | Empresarial Desarrollo Desarrollo

claracion jurada, que incluya: y Comerdiali- | Empresarial Econdmico

Base Legal * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- 2acion y Comerdia-
* | ey Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segun lizacién

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Niimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

11y 15. o, tratandose de personas naturales que actien mediante
* |ey del Silencio Administrativo, Ley N*® 29060 representacion.

(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- de carta simple.

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*058-2014-

PCM (14.09.14), Arts. 10y 11
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 3 |indicar el nimero de Certificado de ITSE de Detalle o copia del

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, Certificado de ITSE Multidisciplinaria, seguin corresponda.

que deben ser exigidas como requisito previo para 4 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 1.238% 48.90

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, derecho de tramite

de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo B |Requisitos Especificos

5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se

considera como un nivel) y/o con drea mayor de

500 m2, tales como: tiendas, dreas comunes de los

edificios multifamili talleres m i estable

cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterfas,

edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.

pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,

e imprentas, entre otros.

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el

area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares

caracteristicas, cualquiera sea el drea con que

cuenten.

Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-

tros comerciales, entre otros de similar evaluacién,

cualquiera sea el rea con que cuenten

5, Locales de espedaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y

[

o

=

tragamonedas, telepddromos, bingos, salsodromos,

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el ndmero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3, Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N® 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Niimero y Denominacién

Formulario /
Cédige /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2016)

5/3,950.00

{ens/)/1

pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera

sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, inas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un drea

mayor a 500 m2 y/o un niimero mayor de 20

computadoras y/o miquinas fotocopiadoras o

similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles

(el sotano se considera un nivel) y/o con un area

mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos

por turno.

Cabinas de internet con méas de 20 computadoras

y/o maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un drea mayor a 500 m2
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 y/o
més de 2 (10) maquinas que requieran de
conexidn eléctrica para funcionar

12. las playas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-

to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros

de similares caracter sticas, que cuenten con

4reas administrativas, de servicios, entre ofras

similares que por su naturaleza presenten techo

con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste tipo de inspeccién

w

naria

B. Giros que requieren de ITSE

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o r iduos
peligrosos que representen riesgo parala poblacion

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 dela

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N® 28976, en los casos
sas que no existan observaciones en el informe de inspeccion
v la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la di i
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

6.8 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/0TOLDO

Base Legal

* Loy Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03), Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7,8 {numeral 3), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de auterizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisite previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

P

& W ~

v m

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de de-

claracién jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del sol
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratindose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tr atandose de representa-

i6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicar el niimero de Certificado de ITSE de Detalle o copia del

Certificado de ITSE Multidisciplinaria, segun corresponda.

Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por

derecho de tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

1.906%

75.30

&)

CALIFICACION PLAZO PARN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacién RESOLVER RECURSOS
Previa INICIO DEL AUTORIDAD
Automi- PROCEDI- COMPETENTE
tico | Posi | Nega- | (en dias MIENTO | PARA RESOLVER R:nMn,W”m. APELACION
tivo tivo haébiles)
X 15 dias Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
de Gestion | de Desarr de Rentas y
Documental | Empresarial Desarrollo Desarrollo
Empresarial | Econémice
y Comercia-
lizacion
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N2 541-MML-2016

REQUISITOS CALIFICACION A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (%) Tvahacin | nesoLveR RECURSOS
| Previa INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario / ™ en 50 UiT Automd PROCEDI- | COMPETENTE
GAL s i J
BiSELE Nimero y Denominacion Codigo/ | pfio 2016) tco | Posi | Negn- | lendias MIENTO | PARA RESOLVER | RECONSIDE: | app acioy
Ubicacién fens/)1 i sy hbiles) RACION
5/3,950.00

N*® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversidn en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con areamayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes delos
edificios multifamiliares, talleres mecénicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

Mercados de abastos, galerias comerdiales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la gque cuenten.

Centros de diversidn (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el 4rea con que cuenten

Agencias bancarias, oficinas admi istrativas,

entre otras de evaluacién similar, conun drea
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maguinas fotocopiadoras o
similares

Instituciones educativas de mas de dos niveles

(el sétano se considera un nivel) y/e con un érea
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos

por turno.

Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
y/o maquinas fotocopiadoras o similares
. Talleres de costura con un drea mayor a 500 m2
y/o con mds de 20 méaquinas eléctricas
. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maguinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar

Las playas de estacionamiento techadas con un
4rea mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caractersticas, que cuenien con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2
13, Las demas edificaciones que por su complejidad
iquen para éste tipo de inspeccidn

1

&

2

o

o

»
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B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,

0N

5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente:

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
5.4, Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
tas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/a toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
IN° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigendia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

debera considerar los mismos requisitos, derecho

e y evaluacion, aplicables al presente caso.

(€) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios | iluminados, r tales o similares.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. conuna altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.

(€) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
508 gue no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias hdbiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-

ficado con la presentacién del informe. Es obligacidn del fun-




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N¢ 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016

REQUISITOS CALIFICACION MAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVER - e RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Eeeie Wi oel i
ek el disry B iniadii FMM.__.__-...“_._.“ ! fen % UIT Automi- PROCEDI | COMPETENTE |
T Ao 2016) (ens)/1 tico Posi- | Nega- (en dias MIENTO PARA RESOLVER e APELACION
tivo | tive habiles)
5/3,950.00
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
peligrosos que representen riesgo parala poblacion bajo responsabilidad.

69 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia Gerencia de
‘TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestién | de Desarrollo de Rentas y
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de de- Documental | Empresarial Desarrollo Desarrollo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: y Comerciali- | Empresarial Econdémico
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici- zacion y Comercia-

TOLDO tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segun lizacion
corresponda.
Base Legal * NGmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 [Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
11y 15. de carta simple.
* L ey del Silencio Administrativo, Ley N® 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |indicar el nimero de Certificado de ITSE de Detalle o copia del
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- Certificado de ITSE Multidisciplinaria, segun corr d
2.109% 83.30

PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11

+ Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promodion y dinamizacion de la wversicn en el pals.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Cdificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, dreas comunes de los
ares, talleres mecénicos, estable
ntos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karackes, licorerias, ferreterias, carpinterias,

e imprentas, entre otros.

dustrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacién,
cualquiera sea el area con que cuenten

Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el drea con la que cuenten,

Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evalua lar, conun area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20

-

=2

S

&

v

Indicacién del nimera y la fecha del comprobante de pago por
derecho de tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
De ser el caso, serdn exigibles los siguient isit
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3, Copia simple de [a autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4, Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N°® 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

&l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* pisefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
puiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Fspecificaciones Técnicas
* plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

D DE 4




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N¢ 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION PUAZE PARK INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*] Evaluacién RESOLVER s po— RECURSOS
Previa INICIO U D
cmzoz__§n_ﬂﬂwmn”mﬂmnnu_§_mz«o o & . Formulario / ™ ey at Gim Automé- PROCEDI. | COMPETENTE =
mero y Denominacion nan.nu... Afio 2016) P Pod: | Nagn: {en dias MIENTO PARA RESOLVER | RE owm. APELACION
Ubicacién (enS/)/1 i ic hébiles) RACION
5/3,950.00
c doras yfo maquinas fot iadoras o
similares
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un drea
mayor a 500 m2 y/o con més de 200 alumnos Notas:
por turno. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la ley
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
y/o maquinas fotocopiadoras o similares més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 tramite administrativo.
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o Ley N* 28976, podrén otorgarse licencias de funciena-
mas de diez (10) maquinas que requieran de miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
conexi6n eléctrica para funcionar expresamente por el solicitante, De ser el caso, el tramite
12. Las playas de estacionamiento techadas con un a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
4rea mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros {¢) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
de similares cardcter’sticas, que cuenten con cios monumentales.
areas administrativas, de servicios, entre otras (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
similares que por su naturaleza presenten techo vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
con un drea ocupada mayor a 500 m2 de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
13. Las demés edificaciones que por su complejidad terminacién del alero del mismo.
califiquen para éste tipo de inspeccion (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N® 28976, en los casos
s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
B. Giros que requi de ITSE Multidi: de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos ficado con la presentacion del 5
peligrosos que representen riesgo para la poblacin cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

6.10 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A [Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia | Subgerenda | Subgerencia | Gerencia de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
COMERCIALES {LICENCIA CORPORATIVA) bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Documental | Empresarial Desarrollo Desarrollo

claracion jurada, que induya: Empresarial Econdmico
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del sol y Comercia-
Base Legal tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segin lizacién
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Nimero de DNl o Carné de Extranjerfa del representante
* ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, B (primer parrafol, o, tratandose de personas naturales que actien mediante
9,11y15, representacion.
* ey del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
(07.07.07), Arts. 1y 2 de carta simple.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10 3 |Indicar el niimero de Certificado de ITSE de Detalle.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 |indicacion del nimera y la fecha del comprobante de pago por 1.334% 52.70
simplificacién de Procedimientos y permisos para la derecho de tramite
promocion y dinamizadén de la inversidn en el pais.
* Ordenanza N© 261-MPL Art. 302 (29,08,07) B |Requisitos Especificos
5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requi
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.
5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
5.3, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Pa-




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA NE 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N 541-MML-2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formulario /
Codigo /
Ubicacién

len % UIT
Afo 2016)

§/3,950.00

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

e}

[ens/}/1

Evaluacién
Previa

Automd-
tico Posi-

tivo

Nega-
tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

fen dias
hibiles]

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Minist de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solidtud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia,

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segunda parrato del articulo 11 de la

Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

() De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-

cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-

ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 dela

Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-

cial inicamente les serd exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
alanormatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N°® 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la d
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcienamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el trdmite
bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) Y/O TOLDO

6.11

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7,8 (primer parrafo),
9,10,11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Téenicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

=P

~

& w

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licendia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-

claracién jurada, que incluya:

* Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, traténdese de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Tratindose de representacion de personas naturales, se requiere

de carta simple.

Indicar el niimero de Certificado de [TSE de Detalle.
Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por
derecho de tramite

|Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

13

2.111%

VB!

* LUISH

15 dias

Subgerencia
de Gestion
Documental

Sub gerencia
de Desarrollo
Empresarial
y Comerciali-
zacién

Gerencia de
Rentas y
Desarrollo
Econds

Subgerencia
de
Desarrollo
Empresarial
y Comercia-
lizacién




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO NE 541-MML-2016
REQUISITOS

CALIFICACION PEAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE |
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacén | ResOLVER RECURSOS
Previa INICIODEL | AUTORIDAD

DENOMINACICN DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario / [en % UIT Automi PROCEDI- | COMPETENTE
ot RECONSIDE-

BASE LEGAL Nimero y Denominacién Codigo / Afio 2016) w5 poai-|i Mo | [enviiian MIENTO | PARA RESOLVER APELACION
Ubicacién [ens/)/1 da | i hdbiles) RACION

s/ 3,950.00

v

simplificacion de Procedimientos y permisos para la De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais. 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
* Ordenanza N 261-MPL Art. 30° (29,08,07) cios relacionados con la salud
5.2. Informar en el formato de s ud de declaracidn jurada
sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3, Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas

itud de la licencia del local por el cual

isitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano v la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

ks

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de

mas de dos I de la docur ion vinculada al

tramite administrativo.

(b) De acuerda con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N* 28576, los mer-

cados de abastos, galerfas comerciales y centros comer-

ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en

forma corporativa, la cual padra ser extendida a favor del ente

colectivo, razén o denominacién social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 8 de la

Ley N°® 28976, a los los médulos o stands, integrantes de

un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-

Gnicamente les serd exigible una ITSE, ex post al otor-

gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos

casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo

a la normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el B0% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacidn del alero del mismo.

{f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N® 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA NE 486-MPL-2016
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion vﬁmwhbm”_» - — RECURSOS
Previs ol AUT
cmzo.s_z.;n_ow._rm_umm”mﬂwhnmo_g_mz._o ¥ el r::u._-:u g {en % UIT s PROCEDI- COMPETENTE .
y Denominacién Codigo / Ao 2016) tico | Posi- | Nega- | (endias MIENTO | PARA RESOLVER i APELACION
Ubicacién len$/)f1 p . RACION
tivo tivo hébiles}
S/ 3,950.00
6.12 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales X 15 dias subgerencia | Subgerencia | Subgerencia Gerencia de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Documental | Empresarial Desarrollo Desarrollo
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracién jurada, que incluya: y Comerci Empresarial Econémico
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI- * Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solici- zacion y Comercia-
NADO) Y/O TOLDO tante, tratindose de personas juridicas o naturales, sepin lizacidn
corresponda.
* Niimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* | ey Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 0, tratandose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de licencia de Fu ncionamiento, 2 | Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), de carta simple.
9,10, 11y 15.
* ey del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2 3 |Indicar el nimero de Certificado de ITSE de Detalle.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 | Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 2.438% 96.30
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- derecho de tramite
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, B | Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 | De ser el caso, serian bles los sigui T isit
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
* Ordenanza N® 261-MPL Art. 302 (29,08,07) cios relacionados con la salud.
5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacidn. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
€ |Requisitos Especificos (anuncio luminose - iluminado y/o
toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibuja) del anuncio y/o tolde, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién
* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un mentaje (dibujo)
7 | edaracién Jurada del profesional que serd responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
8 |En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacién, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
+ plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prol a la exigencia de presentacion de
mis de dos ej lares de la docum ién vinculada al
tramite administrativo.

(b} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 dela
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

15




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO; ORDENANZA N¢ 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N 541-MM1-2016

N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
de acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocian y dinamizacién de la inversion en el pafs.

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:
{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Lley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

16

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) m_..__.-Ms_ RESOLVER - T RECURSOS
3 Previ N 1D
usz—S_z)ﬁ.ﬂ-_ﬁr”mﬂhhnmc_;_mz.ﬁu ¥ ) ) ) Formulario / fen % UIT dioniie PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacién Codigo / Ao 2016) o S - (en dias MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ubicacién {ens/)/1 i | ovo hiblies) RACION
s/ 3,950.00
{c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N® 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podrd ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N® 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Ginicamente les serd exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.
(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de |a vereda hasta la
terminacién del alerc del mismo.
(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el forme de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la i
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

6.13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestion | de Desarrollo de
SICA EX POST bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Documental | Empresarial Desarrollo

claracién jurada, que incluya: y Comerdiali Empresarial
* Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- zacion y Comercia-
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin lizacion
* | ey Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03), Art. 81, numeral 1.8, * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratandose de personas naturales que actien mediante
pérrafo - numeral 1), 11 y 15. representacion.
* ey del Silencio Administrativo, Ley N*® 29060 2 |Tratandose de representadion de personas naturales, se requiere
(07.07.07). Arts. 1y 2. de carta simple.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 3 | Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |Indicacian del niimero y la fecha del comprobante de pago por 1.094% 43,20
que deben ser exigidas como requisito previo para derecho de tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016
REQUISITOS CAUFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacidn RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ T — it IMGIRDEL | A% IR IEAD
e PR oy fen % UIT Automé- PROCEDL | COMPETENTE [
il Aifio 2016) P~ tico Posi- | Nega- | (en dias MIENTO | PARA RESOLVER L APELACION
tivo | tivo |  habiles)
s/ 3,950.00
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo,
(b) La verificacion de los alcances de la Dedaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipal
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N® 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.
{d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
multineas y adicionales en un establedimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la es
alberga.

6.14 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccicn), con caricter de de- Documental | Empresarial Desarrollo Desarrollo
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: y Comerdi; Empresarial Econdmico
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del sof 2acion y Comercia-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin acion
corresponda.
Base Legal * Nomero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, traténdose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 [Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
pérrafo - numeral 1), 10, 11y 15. de carta simple.
* ey del Silencio Administrativo, Ley N® 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Indicacion del nimero y la fecha del comprobante de pago por 1.825% 7210
* Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones derecho de tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li- 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2, Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
acién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace,
promocién y dinamizacion de la inversian en el pals.
¢ |Requisitas Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-

cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

L7s




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N® 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARK INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) ?“_Eﬁa RESOLVER — - RECURSOS
revia AUTOI
umzcz_z_an_nw.“mn”h”mu_g.mzqo % . i o { [ Tenwom e pROCED- | compETENTE |
iumero y Denominacién igo [ Afio 2016) tico Posi- | Nega- (i e MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACON
Ubicacién (en 5/)/1 ahior| i habiles) RACION
5/3,950.00
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observandia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo B de la Ley N* 28976.
(€) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 dela
Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
aseguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacidn, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamienta, se permite la realizacion de actividades si-
multineas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
() De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Cdificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
[TSE de Detalle, deberdn contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Fdificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m, con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

6.15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15dias | Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestién de Rentas y
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caricter de de- Documental Desarrollo Desarrollo
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracién jurada, que incluya: y Comerciali- | Empresarial Econdmico
{LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- zacion y Comerdia-

tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segin lizacién
corresponda.
Base Legal * Ndmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. de carta simple.
* ey del Silencio Administrativo, Ley N 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 | Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 2.106% 83.20
* Norma que aprueba la relacion de autoriza derecho de tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previe para B | Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo dos relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus- e
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace. A 01.. /
% fv€4a i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N2 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N# 541-MML-2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

Formulario /

Codigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (*]

(en % UIT
Aiio 2016)
(enSN/1

S/ 3,950.00

Evaluacién
Previa

Automd-
Posi-
tivo

Nega-
tivo

RESOLVER

endias
hébiles)

PLAZO PARA

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

promocion y dinamizacién de la inversicin enel pais.

o

=4

L)

icit i

toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio [dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracién Jurada del profi val que serar ble de la
disefio e instalacién del anuncio
En caso anundo supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Téchicas
* plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

(anuncio -l do y/o

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mias de dos lares de la doc ion vinculada al

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condidiones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-

dad con posteri ad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N* 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite |a realizacion de actividades si-
multineas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

{f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el B0% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

6.16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2

CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. B1, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer
pérrafo - numeral 2), 11y 15.

- P

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Niimero de DNl o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

0, tratdndose de personas naturales que actien mediante

representacion.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N2 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION U”_
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacién RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y " prsvis MICIGDEL || AUTOIOAD
BASE LEGAL Numero y Denominacién muM.n,__rh _“ J it Prame: FHOCERL it RECONSIDE-
e Afio 2016} tico | Pos | Nega- | (endias MIENTO | PARA RESOLVER > APELACION
Ubicacidn (enS/)/1 the sve hbiles) RACION
5/ 3,950.00
* Ley del Silencio Administrativo, ley N°® 29060 2 [Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
(07.07.07). Arts. 1y 2 de carta simple.
* Reglamento de Inspectiones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 [numeral 9.2} 3 |indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 4.443% 175.50
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones derechode tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Fundionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art, 3 y Anexo. 4.2, Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
simplificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promacién y dinamizacion de la inversién en el pais.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de |a Ley
N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacidn vinculada al
tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
(¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante, De ser el caso, el tramite
a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multéneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e} De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Téenicas de
seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccitn
que forman parte de una edificacion que ca ica para una
[TSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

6.17 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia | Subgerencia | Subgerenda Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Farmate de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestién | de Desarrollo de Rentas y
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucidn gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Documental | Empresarial Desarrollo Desarrollo
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: y Comerdiali- | Empresarial Econdmico
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- zacién y Comercia-
TOLDO {ante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segln lizacion

corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N*® 27972 o, tratandose de personas naturales que actien mediante

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere

Ley N 28976 (05.02.07). Arts, 3,7, 8 (primer de carta simple.

parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.
* Ley del Silencio Ad trativo, ley N°* 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 |indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 4.922% 194.40
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- derecho de tramite A" 3
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N2 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION (%)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Formulario /
Cédigo |
Ubicacién

fen% uIT

Afio 2016)
lens/)/1

s/ 3,950.00

Automd-

Posi- | Nega-
tive tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

dad en Edificaciones, Decreto Suprema N*058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 [numeral 9.2)
* Norma gue aprueba la relacidn de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promacién y dinamizacion de la inversion en el pais.

& W

win

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar |as vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en |a cual se aprecie el entorno y la edificacién
donde se ubicar4 el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mis de dos ej esde lad i6n vinculada al
tramite administrativo.

(b} La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el trémite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de trémite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N® 28976.

(¢} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién

que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

{f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON [TSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/0 TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licendia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 {05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15

[

~

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratindose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N® 486 MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N? 541-MML-2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacitn

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Pre

via

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT
Afio 2016)

$/3,950,00

len$/)/1

Automd-
tico

Posi
tivo

Nega-

tive

(en dias
habiles)

10 DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

* ey del Silencio Administrativo, Ley N® 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamenta de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecu
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

cacion de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.

w

a

de carta simple.

Indicacién del niimere y la fecha del comprobante de pago por
derecho de tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

s relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° D06-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Unafotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibuj )
Declaracion Jurada del prof | que sera i ble de la
disefio e instalacién del anuncio
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacién, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejempl de la i6n vinculada al
tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Mu
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N® 28976.

(c} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 dela

Ley N°® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
aseguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
|a licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividad Ita y adicional

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién

que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N# 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N¢ 541-MML-2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ntmero y Denominacion

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacidn
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

fen % UIT
Afio 2016]

§/3,950.00

(ens/)/1

Automi-
tico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

{en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

6.19

Base Legal

* ey Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* ey Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 11y 15,

* ey del Silencio Administrativo, Ley N® 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejec
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.

-

e

F

v ®

Requisitos Generales

Formato de s ud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjerfa del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Niimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere

de carta simple.

Indicar el nimero de Certificado de ITSE de Detalle.
Indicacion del nimero y la fecha del comprobante de pago por
derecho de tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2, Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N°* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mis de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 dela

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de trémite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesicnarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades sil ¥ ional

{c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacidn que los
alberga.

(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03} dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

1.223%

48.30
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N# 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacin RESOLVER RECURSQS
Previa INICIO DEL AUTORIDAD
umzoz_zﬁ.ﬂwﬂwﬂ. mvowhnmn_z.mza v ) ) Formulario / ™oy Automd- PROCEDI- | COMPETENTE
Niimero y Denominacién Codigo [ Ao 2016) tico | Posi | Mega- | (endias MIENTO | PARARESOLVER | RECOMSIDE | ppp niony
Ubicacién (ens/)/1 o e habiles) RACION
5/ 3,950.00
6.20 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia | Sub gerencia | Subgerencia | Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 [Formato de solicitud de licencia de fun de Desarrollo de Rentas y
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Documental Empresarial Desarrollo Desarrollo
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claracion jurada, que incluya: y Comerciali- | Empresarial Fcondmico
¥/O TOLDO * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- zacion y Comercia-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, sepun lizacion
corresponda.

Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N°* 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

{27.05.03). Art. 81, numeral 1 o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.

Ley N° 28976 {05.02.07). Arts. 3, 7, B (primer 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere

parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. de carta simple.
* | ey del Silencio Administrativo, Ley N® 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamentao de Inspecciones Técnicas de Sepuri- 3 |Indicar el nimero de Certificado de [TSE de Detalle.

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 |Indicacion del numero y la fecha del comprobante de pago por 1.889% 74.60

PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11 derecho de trémite
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, A |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

5 |De ser el caso, seran ibles los sigui quisif

que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N°® 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Fundionamiento, Decreto Supremo
N°® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de lainversion en el pais.

alal

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
ast como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotograffa en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 delaley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N* 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y ad ionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccidn

que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIOQ N® 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evi =um§ 1H~w“hnm.”» . — RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Lo F isbig
BASE LEGAL Niimero y Denominacién “n..u““__”_w__. _u.s o] L IOehe el RECONSIDE-
¥ A Ao 2016) T tico | Posi- | Nega- | (endias MIENTD | PARARESOLVER| "' o APELACION
tivo tivo hébiles)
5/ 3,950.00
| (f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Mu alidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccian, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licendia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

6.21 |UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Documental Desarrollo Desarrollo
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO)} Y/O claracion jurada, que incluya: Empresarial Econémico
TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del soll zacién y Comercia-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin lizacién
corresponda.
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* | ey Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art, 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que acttien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacién.
Ley N® 28976 [05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Tratindose de representacion de personas naturales, se requiere
pérrafo - numeral 3), 10, 11y 15. de carta simple.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 [Indicar el numero de Certificado de ITSE de Detalle.
dad en Fdificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 |indicacién del numero y la fecha del comprobante de pago por 2.091% 8260
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 - derecho de tramite
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cenda de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. C Especifico! 0 lumi - fluminado y/o
toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como |; icacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanay la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7 | Declaracion Jurada del profesional que seré responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
8 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:
{a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo. %lcm Py
{b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la veB*

Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N# 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= o ,
DERECHO DE TRAMITACION (*] Evakiacion Bl - o RECURSOS
Previa El AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
A Ak AL " . . Formulario / [™ {en g UIT Automé- PROCEDI- | COMPETENTE |
Ntmero y Denominacién E.n_no / Afio 2016) - posi. | Neg: {en dias MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
Ubicacién {ens/)/1 x RACION
tivo | tivo hébiles)

5/ 3,950.00

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
|a licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga,
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N 28976, en |os casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias hibiles de finalizada la di
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-

Requisitos Generales Gratuito Gratuito X Subgerencia | Subgerencia
de Gestién de

Solicitud simple en donde se informe:
* Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Documental Desarrollo
Autorizacion Conjunta Empresarial y
Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Comercializa-
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; cion

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacién.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, B (primer * No de la licencia de funcionamiento

parrafo - numeral 3), 10, 11 y 15. * Fecha de cese de actividades
* Ordenanza N* 261-MPL Art. 12¢ (07.09.07)

6.22 |CESE DE ACTIVIDADES
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones
Conjuntas)

>

Gratuito Gratuito X Subgerencia Subgerencia
de Gestion de
Documental Desarrollo

6.23 |ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A |Requisitos Generales
Solicitud - Declaracién Jurada de distribucidn gratuita o libre

-

6.23.1 Cambio de denominacidn o razon social, reproduccion
Empresarial y
Comercializa-

Copia simple del testimonio de cambio de denominacién o razon
social o transformacion

LY

o transformacion de una persona juridica

26




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) m%u_:.n“..: RESOLVER . UmP P RECURSOS
Previ Ic10 1D/
Umznz__z>n_owﬂ,._Wmm”va.”.nmu_:_mz._.o ¥ e s mn-:.:.s:o I (en%um p— PROCEDI- COMPETENTE "
umero y Denominacion 9...__-..:. Ao 2016) s it | we e MIENTO PARA RESOLVER | RECO! O_om‘ APELACION
Ubicacién {enS/)/1 o | e hbiles) RACION
s/ 3,950.00
B Base Legal
* Ley N® 27444 (11.04.01)
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05
* Ley Marco de licencia de Funcionamiento, Ley N* 28976
(05.02.07)
* Ley N* 29060 (07.07.07)
* Ordenanza N° 261-MPL Art, 13 (07.09.07)
6.23.2 Ampliacién o Reduccién de Area A |Requisitos Generales X 10dias | Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia Gerencia de
1 |Solicitud - Declaracién Jurada de distribucién gratuita o libre de Ge: de Desarrollo de Rentas y
Base Legal reproduccién Documental [ Empresarial Desarrollo Desarrollo
* Ley N® 27444 (11.04.01) 2 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago poer Empresarial
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) derecho de tramite zacion y Comercia-
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N* 28976 lizacion
(05.02.07)
* Ley N° 29060 (07.07.07)
* Ordenanza N° 261-MPL Art. 15 (07.09.07) 1. Hasta 100 m2 ITSE Basica EX POST 0.997% 39.40
* Ley N° 30230 Art. 62 (12.07.14) 2. Con un érea mayor a 100 m2 con ITSE Basica EX ANTE 4.400% 173.80
* DS N° 058-2014-PCM, Art. 9,10y 11 (14.09.14) 3. Con ITSE Multidisciplinaria o de Detalle 1.180% 46.60
Nota. Deberd tenerse presente lo dispuesto en el
item b), del inciso 9.2 del art. 9 del D.5. N* 058-2014-
PCM relacionado con los documentos necesarios para
|a ITSE basica ex ante
6.23.3 Ampliacién o Reduccidn de Giro A [Requisitos Generales X 10dias | Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
1 ud - Declaracién Jurada de distribucién gratuita o libre de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
Base Legal reproduccion pocumental | Empresarial Desarrollo Desarrollo
* ey N° 27444 (11.04.01) 2 |indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por y Comerci Empresarial Econémico
* ey Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) derecho de tramite zacion y Comercia-
* Ley Marco de licencia de Funcionamiento, Ley N* 28976 lizacién
(05.02.07)
* Ley N° 29060 (07.07.07)
* Ordenanza N°® 261-MPL Art. 14 (07.09.07) 1. Hasta 100 m2 ITSE Basica EX POST 0.949% 37.50
* Ley N® 30230 Art. 62 (12.07.14) 2. Con un area mayor a 100 m2 con [TSE Basica EXANTE 4.284% 169.20
* 5. N* 058-2014-PCM, Art. 9,10 y 11 (14.09.14) 3. Con ITSE Multidisciplinaria o de Detalle 1.162% 45,90
Nota. Debera tenerse presente lo dispuesto en el Nota:
item b), del inciso 9.2 del art. 9 del D.5. N* 058-2014- Deberé presentar copia simple de |a autorizacion sectorial
PCM relacionado con los documentos necesarios para respectiva, en el caso de aquellos giros que conforme a Ley lo
la ITSE basica ex ante requieran, de manera previaa la autorizacion de la ampliacién
6.24 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE A |Requisitos Generales X 25 dias Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia Gerencia de
ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS PUBLICITARIOS 1 |solicitud (gratuita o de libre reproduccién), debidamente lienada de Gestién | de Desarrollo de Rentas y
Documental | Empresarial Desarrollo Desarrollo
2 |Presentar las siguientes vistas: y Comerciali- | Empresarial Econémico
Base Legal a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitari zacion y Comercia-
* Ley N® 27444 (11.04.01) sus dimensiones, lizacion
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) b) Fotografia en la cual se debe apreciar entorno urbana y el
* Ordenanza N° 1094-MML, Art. 18° numeral 11 1,113,111 1, bien o edificacién donde se ubicara el anuncio o aviso
112, 1 3, (23.11.07) publicitario.
* Ordenanza N° 154-MPL Art. 5y 6 (08.12.04) ¢) Fotomontaje del anuncio o aviso publicitario para el que se
* Ordenanza N* 405-MPL (D7.12.13) solicita Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno

* Lineamientos de la Comision de Eliminacién de
Barreras Burocraticas sobre Restricciones en la Ubicacion

urbano y el bien o edificacion donde se ubicaré el anuncio o

aviso publicitario




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016
REQUISITOS

I u
CALIFICACION LA bR NSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacon RECURSOS

RESOLVER
Previa INICIO DEL AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formulario / Ten % UIT it PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Codigo / Afio 2016) tico | Posk | vegs- | (en dias MIENTO | PARARESOLVER
Ubicacién (ens/)1 o ol habiles]

5/3,950.00

RECONSIDE-

CION
RACION ATELACH

w

de Anundios Publicitarios, Resolucién N° 0576-2015/CEB- Indicacion del nimero y la fecha del comprobante de pago por

INDECOP aprobada por Resolucion del INDECOPI N®129- derecho de tramite

2016-INDECOPI/COD (12.07.16) 1. En Anuncios o Avisos Publicitarios Simple 1.382% 54.60

2. En Anuncios o Avisos Publicitarios Especiales, Luminoso 1.570% 62.00
o lluminado.

3. En Paneles Monumentales 1.823% 72.00

4. Fn Afiches o banderolas de campafias y eventos temporales 0.919% 36.30

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN SEA EL CASO:
EN PANELES MONUMENTALES;

Plano de Ubicacién con coordenadas UTM a escala 1/500 0 1/250
v esquema de localizacion a escala 1/5000

Se indicaran las distancias de la arista ms saliente del panel y

v del eje de |a base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar

el archivo digital del plano

Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil

=

~N

EN ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS:
LUMINOSOS, ILUMINADOS O ESPECIALES
Con 4reas de exhibicion mayores a 12.00 m2

Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado
por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista
Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente,
refrendado por un Ingeniero Flectricista o Ingeniero Mecinico
Electricista

=

N

PARA AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPANAS ¥
EVENTOS TEMPORALES

En el Formato - Solicitud debe consignar el tiempo de exhibicion
de los afiches o banderolas.

-

EN BIENES DE DOMINIO DE USO PUBLICO

Plano de Ubicacién con coordenadas UTM a escala 1/500 o 1/250
v esquema de localizacién, a escala 1/500. Se indicardn las
distancias de la arista mas saliente del panel y del eje de la base
al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digital

del plano

En caso de anuncios o avisos publicitarios luminosos, iluminados
o especiales deberdn presentar la copia de la carta de factibilidad
de conexién eléctrica por la empresa prestadora de servicios
correspondiente

-

N

X 30 dias Subgerencia | Subgerencia Subgerencia | Gerencia de
de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
Documental i Desarrollo Desarrollo
Empresarial Econdmico
y Comercia-
lizacién

6.25 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA ESPECTACULOS Requisitos Generales

PUBLICOS NO DEPORTIVOS tud {distribucién gratuita o de libre reproduccién) con carac-
Hasta 3000 espectadores ter de Declaracién Jurada que incluya lo siguiente:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante,
tratandose de personas juridicas o naturales, segln corresponda
* Niumero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal
en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o
tratandose de personas naturales que actiian mediante
representacién

Base Legal ‘Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
* Ley N® 27444 (11.04.01) de carta simple.

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03)
* Ley N® 27276, Art 6° {01/06/00) Indicacion del nimero y la fecha del comprobante de pago por
+ DS, N° 156-2004-EF Art 55° {15.11.04) derecho de tramite

* D.5, N° 058-2014-PCM, Art 12 (14.09.14)

N

w
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N¢ 541-MML-2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION [*)

CALIFICACION

[en % UIT
Afio 2016)

5/ 3,950.00

(ens/)f1

Automa-

Evaluacién
Previa

|

Posi- | Nega-
tivo tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

,=3>zn$m_umwmmo:._n_ozum
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

* Ordenanza N 352-MPL, Art 88° inciso | (22.12.10)

1. Afines a su disefio
2. No afines a su disefio

Nota:

La edificacion disefiada para la realizacién de

espectaculos y/o eventos, taleso como estadios, coliseos,
plazas de toros, teatros o centros de convencion o similares,
cuando en ellos se realicen actividades afines a su disefio y
que cuenten con Certificado de [TSE vigente, no requeriran de
una ITSE previo a cada evento y/o espectaculo publico, solo
serd necesario la realizacion de una VISE por parte del drgano
ejecutante competente, previo al inicio de la temporada o
actividad afin y la emisién del informe correspondiente
sefialando de ser el caso, el cumplimiento de la normativa en
materia de seguridad en edificaciones vigentes {inciso 12.2 del
D.5. N* 058-2014-PCM)

El local donde se realice el evento debera contar previamente
con su respectivo certificado de inspeccion Técnica de
seguridad en Edificaciones vigente (inciso 8.7 del Decreto
Suprema N° 056-2014-PCM)

El organizador y/o promotor debera solicitar la ITSE previa al
evento y/fo espectaculo, o la VISE segin corresponda, en un
plazo que no podra ser menor a siete (07) dias habiles, antes
de la fecha de la realizacion del evento y/o espectaculo (inciso
16.2 del D.5. N* 058-2014-PCM)

0.904%
0.929%

35.70
36.70

AUTORIZACION TEMPORAL PARA
ESPECTACULOS PUBLICOS NO
DEPORTIVOS

Mas de 3000 espectadores

6.26

Base Legal:
* Ley N® 27444 (11.04.01)

* Lev N° 27276, Art 6° (01/06/00)

* .S N 156-2004-EF, Art 55° (15.11.04)

* D, 5, N2 058-2014-PCM. Art 12 (14.09.14)

* Ordenanza N° 352-MPL. Art 882, inciso i (22.12.10)

* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N* 27972 (28/05/03)

-

~

™

s

Requisitos Generales

Solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con cardc-
ter de Declaracion Jurada que incluya lo siguiente:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante,
tratandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda
* Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal
en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o
tratandose de personas naturales que actian mediante
representacion

Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
de carta simple,

Documento aue acredite la ITSE o la visita de Defensa Civil

realizada por la Entidad respectiva.
Indicacién del niimero y la fecha del comprobante de pago por
derecho de tramite

1 Afines a su diseno
2. No afines a su diseno

Nota:

0.952%
0.985%

37.60
38.90

30 dias

Subgerencia
de Gestioén
Documental

Sub gerencia
de Desarrollo
Empresarial

zacién

Subgerencia
de
Desarrollo
Empresarial
y Comercia-
lizacion

Gerencia de
Rentas y
Desarrollo
Econémico




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N2 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N® 541-MML-2016
REQUISITOS oy CALIFICACION 0 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion amnmEcmz RECURSOS
Previa INICIO DEL AUTORIDAD
ENT!
2293.25@...»” ”m_”“.nmo_g_ oY . . Formulario / [ {anecurm ok PROCEDI- | COMPETENTE
Nimero y Denominacion codigo / Afio 2016) oo Posi- | Nega- (on dias MIENTO | PARA RESOLVER | RECONSIDE- | o 16N
Ubicacisn lens/}/1 P RACION
tive tivo hébiles)
5/ 3,950.00
La edificacion disefiada para la realizacion de espectaculos y/o eventos,
tales como estadios, coliseos, plazas de toros, teatros o centros de
convencion o si res, cuando en ellas se realicen actividades afines a su
disefio y que cuenten con Certficado de [T5E vigente, no requeriran de
una [TSE previa a cada evento y/o espectaculo publico, solo serra
necesaria la realizacién de una VISE por parte del organo ejecutante
competente, previo al inicio de la temporada o actividad afin y la emision
del informe correspondiente sefialando, de ser el caso, el cumplimiento
de la normativa en materia de seguridad en edificaciones vigente (inciso
12.2 del D.5 N® 058-2014-PCM)
El local donde se realice el evento debera contar previamente
con su respectivo certificado de inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones vigente (inciso 8.7 del Decreto Supremo
N© 058-2014-PCM)
El organizador y/ o promotor debera solicitar la ITSE previa al evento y/o
espectaculo, o la VISE segiin corresponda, en un plazo que no podra ser
menor a siete (07) dias habiles, antes de la fecha de la realizacion del
evento y/o espectaculo (inciso 16.2 del D.S N® 058-2014-PCM)
6.27 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA EJERCER EL Requisitos X 30 dias Subgerencia | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
COMERCIO AMBULATORIO 1 |Solicitud con caracter de Declaracién Jurada de Gestion | de Desarrollo de Rentas y
2 |Indicacién del nimerao y la fecha del comprobante de pago por 0.780% 30.80 Documental | Empresarial Desarrolle Desarrolio
derecho de tramite y Comer Empresarial Econdmico
zacion y Comercia-
lizacién
Base Legal
* Ley N* 27444 (11.04.01)
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972,
Art B3®, incicso 3.2 (28.05.03)
* D.S. 005-91-TR (26.01.91)
* Resol. Ministerial 022-01-TR (07.02.91)
* Ordenanza 001-96-SCMPL, Art 4°y 7° {11.05.96)
* D.A. N* 03-2007-MPL (07.09.07)
* Ordenanza N° 389-MPL (11.07.12)
* Ordenanza N° 1787-MML (12.05.14)

Nota:
/i Laforma de pago es dineraria y al contado
{*) (**) No se puede sehalar siencic porque Ia Municipalidad no es la instancia que resuelve
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N¢ 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) ax PLAZG EARA RECURSOS
Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO ¥ i TR AR | on sffi | Autormé INICIODEL | o ENTE
. . en = a
BASE LEGAL Namero y Denominacién / a&_nn... 2016) o il ol PROCEDI-MIENTO| 0 o OIVER RECONSIDE- APELACKIN
Ubicacion Nega-tivo £ RACION
tivo habiles)
S/ 3,950.00
GERENCIA DE RENTAS Y DESARROLLO ECONOMICO
6. SUBGERENCIA DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y COMERCIALIZACION: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
6.28 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO {Requisitos Subgerencia Sub gerencia
Y/O ANUNCIO 1 |Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada de distribucion de Gestién de Desarrollo
gratuita, en el cual se debe indicar el nimero del certificado Documental Empresarial
de licencia de funcionamiento y/o anuncio cuyo duplicado se solicita y Comerciali-
2 lindicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 0.585% 23.10 zacién
derecho de tramite
Base Legal
* Ley N" 27444 Art. 107° (11.04.01)
* Ley N°* 27972 (27.05.03)
Ordenanza N° 251-MPL (07.09.07)
Ordenanza N° 1094-MML {23.11.07)
Ordenanza N° 154-MPL (08.12.04)
Nota:

/1 La forma de pago es dineraria y al contado

(*) (**) No se puede sefialar silencio porque la Munici

lidad no es la instancia que resuelve

Dg
Vg




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N¢ 486-MPL-2016
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (%) Evaluadén | pesoLvER AUTORIDAD REGURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Fanniladie R e i) ___“___MMMMM— COMPE-TENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion / Codigo | 5 3 PARA RECONSI- "
e Ao 2016) (ens/) mético ”_u___mh zﬂ“. m.n»-“_ ““m- MIENTO EESOLVER e APELACION
S/ 3,950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
. SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
7.1 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Declaracién X 6 dias Subgerencia | Subgerente Subgerencia Gerenciade
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA 1 |Dpeclaracién Jurada de observancia de las condiciones de seguridad . Jurada de Gestion de Gestion de Gestion Desarrollo
MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS 2 |indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 1.200% 47.40 Documental | de Riesgo de | de Riesgo de Urbano y del
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS derecho de tramite Desastres Desastres Ambiente
COMERCIALES
Base Legal
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N°® 28976, articulo 9 (05/02/2007)
* Ley N® 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- {a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion dela
PCM (14.09.14), Art, 9 (numeral 9.1 incisos a y b), normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
Art, 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) otra entidad.
* Ord. N2 261-MPL (07.09.07) (b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
Giros no aplicables inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
1. Pub-karaokes, licoreria, discotecas, bares, ferreterias, copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
talleres mecanicos, talleres de costura, cabinas de internet, maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
carpinterias, imprentas, casinos, maquinas tragamonedas, necesarias,
juegos de azar o giros afines
2. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento,
uso o comercializacién de productos toxicos o altamente
inflamables.
3. Giros que requieran de una ITSE EX ANTE o de Detalle
o Multidisciplinaria.
7.2 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Solicitud de X 6 dias Subgerencia | Subgerente Subgerencia Gerencia de
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de levantamiento de observaciones levantamiento de Gestion de Gestion de Gestion Desarrollo
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) 2 |indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por de 0.800% 31.60 Documental | de Riesgode | de Riesgo de Urbano ydel
derecho de tramite observaciones Desastres Desastres Ambiente
Base Legal
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)
* Ley N" 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
2014-PCM (14.09.14), Art, 9 (numeral 9.1 incisos a y b} inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
Art. 21 (numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1), Art. 34 copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
(numeral 34.1) maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
* Ord. N2 261-MPL (07.09.07) necesarias
7.3 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 6 dias Subgerencia | Subgerente Subgerencia Gerenciade
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 1 |Solicitud de inspeccion de Gestion de Gestidn de Gestion Desarrollo
2 |Copia del planc de Ubicacion Documental | de Riesgo de | de Riesgo de Urbano y del
3 |Copia de los planos de arquitectura (distribucién) Desastres Desastres Ambiente
Base Legal 4 |Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) de los equipos de seguridad
* Ley N® 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 |Copia del Plan de Seguridad
* Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001) Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N? 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N2 A86-MPL-2016
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Fualuadbn | pesoLVeR AUTORIDAD BECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario  —{o s G i Previa _w_hwmm””r COMPE-TENTE
BASE LEGAL Niimero y Denominacién / cadigo [/ - A i 7 s PARA RECONSI-
Ohencitn: || oW | sy [ ?EH zh.n” ".M._..”___m.“w Mg RESOLVER DERACION ARELACION
s/ 3,950.00
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- atierra
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2), 7 |copia de los certificados de confor ad emitidos por OSINERGMIN
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) cuando corresponda
* Ord. N® 261-MPL (07.09.07) 8 |indicacién del namero y la fecha del comprobante de pago por 3.235% 127.80
derecho de tramite
Giros aplicables:
1). Edificaciones de hasta dos niveles, el sotano se
considera un nivel con un drea mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como: tiendas, stands, puestos, dreas Notas:
comunes de los edificios multifamiliares, establecimientos (a) Las municipalidades se encuentran impedidas de ex
de hospedaje, restaurantes, cafeterias, ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion dela
edificacion de salud, templos, bibliotecas, entre otros, normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
de conformidad con el numeral 12 del Art. 9.2 del otra entidad.
D.S. 066-2007-PCM
2) Instituciones educativas con un drea menor o iguala 500 (b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
m2 y hasta dos niveles, el sotano se considera un nivel poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
y maximo de 200 alumnos por turno inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
3) Cabinas de Internet con un area menor o igual a 500 m2 copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivc en un
y con no mas de 20 computadoras y/o maquinas méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
fotocopiadoras o similares.
4) Gimnasios con una érea menor o igual a 500 m2y
que cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar.
5) Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras
de evaluacién similar con un drea menor o igual a 500 m2,
y que cuenten con un maximo de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras y similares.
6) Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar,
granjas, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera
sea su area. La existencia de dreas administrativas, de
servicios, entre otras similares que por su naturaleza
cuenten con techo no determina que gue el objeto de
inspeccién sea calificado para una ITSE de Detalle siempre
que dichas dreas cuenten con un area menor a 500 m2
7) Bares, Pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias
talleres mecénicos e imprentas, con un area de hasta
500 m2.
8) Talleres de costura con un drea menor o jgual a 500 m2
y no mas de 20 maquinas eléctricas.

7.4 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Solicitud de X 6 dias Subgerencia | Subgerente Subgerencia Gerenciade
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 |solicitud de levantamiento de observaciones levantamiento de Gestion de Gestion de Gestion Desarrollo
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 2 |indicacién del nimero y |a fecha del comprobante de pago por de 1.800% 71.10 Documental | de Riesgo de | de Riesgo de Urbano y del

derecho de trémite observaciones Desastres Desastres Ambiente
Base Legal
Notas:
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
* Ley N2 28976, articulo 9 (05/02/2007) poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014 maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
2014-PCM (14.09.14), Art. 22 (numerales 22.1y223) necesarias.




APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEIO N® 541-MML-2016

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

5) Locales de espectaculos deportivos y no deportivos
(estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centro de
convenciones, entre otros), cualquiera sea el drea con la
que cuenten.

6) Centros de diversion cualquiera sea el area con la que
cuenten.

7) Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras
de evaluacion similar que cuenten con un area mayora
500 m2 o un nimero mayor de 20 computadoras o
maquinas fotocopiaodoras o similares.

8) Instituciones educativas que cuenten con un drea mayor a
500 m2 o de mas de dos niveles (el sotano se considera
un nivel),

9) Cabinas de internet que cuenten con un numero mayor
de veinte computadoras o maguinas fotocopiadoras o
lares.

10. Mayor a 50,000 m2 a mas m2

Notas:

(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de so citar la
ejecucién de ITSE a edificaciones cuya verificacion dela
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.

(b) En caso de existir riesge alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un méaximo de 24 horas con la finalidad que adopte

las acciones necesarias

REQUISITOS DERECHO DE PLAZO PARA
TRAMITACION (*) RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formulario INICIO DEL | oy vpE-TENTE
BASE LEGAL Némero y Denominacion Joein! | i PARA RECONSH-
ubicacss, | M =) (ens/) {En i i RESOLVER DERACION APEALICH
habiles)
S/ 3,950.00
Art. 34 (numeral 34.1)
* Ord. N 261-MPL (07.09.07)
7.5 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Salicitud de inspeccién 6 dias Subgerencia | Subgerente Subgerencia Gerencia de
EN EDIFICACIONES DE DETALLE Copia del plano de Ubicacion de Gestion de Gestién de Gestién Desarrollo
Copia de los planos de arquitectura (distribucién) y detalle del calculo Documental | de Riesgo de | de Riesgo de Urbano y del
de aforo por dreas Desastres Desastres Ambiente
Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos
Base Legal y cuadro de cargas
5 |Copia de plano de sefializacién y rutas de evacuacion
* Ley N°® 30230, articulo 64 (12/07/2014) Copia del plan de seguridad
* ey N© 28976, articulo 9 (05/02/2007) Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) los equipos de seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- corresponda
PCM (14.09.14), Art. 10 (numeral 10.3), Copia del certificado vigente de medicion de resistencia
Art. 24 (numeral 24.1), Art. 26 (numeral 26.3), Art. 34 del pozo a tierra
{numeral 34.1), Art. 40 0 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
cuando corresponda
Giros aplicables: 1 |Copia de la auterizacién del Ministerio de Cultura, en caso de
1) Edificaciones de mds de dos niveles, el sotano se edificaciones integrantes del Patrimonic Cultural de la Nacién.
considera un nivel, o con un drea mayor de 500 m2 2 |indicar el nimere del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad
tales como: tiendas, dreas comunes de los edificios en Edificaciones de detalle vigente que corresponde a la edificacion
multifamiliares, talleres mecénicos, establecimientos de que alberga al objeto de inspeccion (de corresponder, salvo los
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificacién de salud, objetos de inspeccion que cuenten con acceso(s) directo e
templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, licorerias, independiente(s) desde la via publica.
ferreterias, carpinterias e imprentas, entre otros. 3 |Indicacién del namero y la fecha del comprobante de pago por
multifamiliares, talleres mecanicos, establecimientos de derecho de tramite
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edifica Tramos
templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, 1. Hasta 100 m2 6.537% 258.20
ferreterias, carpinterias, e imprentas entre otros, 2. Mayor a 100 m2 hasta 500m2 8.582% 339.00
2) Industrias livianas y medianas, cualguiera sea el area 3. Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 9.752% 385.20
con laque cuenten. 4. Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 10.972% 433.40
3) Centros culturales, museos, entre otros de similares 5. Mayor a 1,100 m2 hasta 3,000 m2 12.142% 479.60
caracteristicas, cualquiera sea el drea con la que cuenten, 6. Mayor a 3,000 m2 hasta 5,000 m2 13.309% 525.70
4) Mercados de abasto, galerias y centros comerciales, 7. Mayor a 5,000 m2 hasta 10,000 m2 14.529% 573.90
entre otros de similar evaluacién, cualguiera sea el drea 8. Mayor a 10,000 m2 hasta 20,000 m2 14.823% 585.50
con la que cuenten, 9. Mayor a 20,000 m2 hasta 50,000 m2 33.529% 132440
42,509% 1679.10




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N2 486-MPL-2016
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacién | pesoLven AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ i Previa INICIODEL | 6 \ppe. TENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 7 codigo/ Hﬂﬂaﬂﬂ S Vo L] i i PARA ey ,
Htcadon s | ™ |G tvo | babites msowen | pemacon | AN
s/ 3,950.00
10) Talleres de costura con un nimero mayor de veinte
maguinas.
11) Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2. o mas de
diez maquinas que requieran conexion eléctrica para
funcionar.
12) Las playas de estacionamiento techadas con un area
mayor de 500 m2., o playas de estacionamiento de un solo
nivel sin techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas, que cuenten con areas administrativas, de
servicios, entre otras similares que por su naturaleza
presentan techo con un area ocupada mavyor a 500 m2.
13) Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para este tipo de inspeccion.

7.6 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA X 7 dias Subgerencia | Subgerente Subgerencia Gerencia de
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 tud de Levantamiento de observaciones levantamiento de Gestién de Gestién de Gestién Desarrollo
DE DETALLE 2 |indicacion del nimero y la fecha del comprobante de pago por de Documental | de Riesgo de | de Riesgo de Urbano y del

derecho de trémite observaciones Desastres Desastres Ambiente
Tramos
Base Legal 1. Hasta 100 m2 4.491% 177.40
2. Mayor a 100 m2 hasta 500m2 5.367% 212.00
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 3, Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 5.600% 221.20
* Ley N© 28976, articulo 9 (05/02/2007) 4. Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 6.099% 240,90
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 5. Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 7.559% 298.60
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 6. Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 8.291% 327.50
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N’ 058-2014 7. Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9.020% 356.30
2014-PCM (14.09.14), Art. 27 (numeral 27.1), Art. 34 8. Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 9.752% 385.20
(numeral 34.1), Art. 40 9. Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 16.400% 647.80
10. Mayor a 50000 m2 a mds m2 16.499% 651.70
Notas:
(a) El administrado deberd proceder con el pago del derecho de
tramitacién correspondiente a la diligencia de levantamiento de
observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al érgano
ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha programada
para la diligencia, caso contrario se procedera con la finalizacién
del procedimiento.
(b} En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de [TSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

7.7 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES X 6 dias Subgerencia | Subgerente Subgerencia Gerencia de
PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO HASTA 1 |Solicitud de inspeccién de Gestién de Gestion de Gestion Desarrollo
3,000 ESPECTADORES 2 |Copia de plano de ubicacién Documental | de Riesgo de | de Riesgo de Urbano y del

3 |Copia de Plano de arquitectura [distribucién de escenario, mobiliario, Desastres Desastres Ambiente
grupos electrogenos, sistemas contra incendios) y detalle
del célculo de aforo por dreas
Base legal 4 de plano de sefalizacién y rutas de evacuacion
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 [Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos
destinados para el evento.

* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N# 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N2 486-MPL-2016
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) RESOLVER | o | AuTomiDAD BECURSQS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ o COMPE-TENTE
BASE LEGAL . D dnactd Codi {en % UIT Auto- PROCEDI- PARA N
Niimero y Denominacion / 4 5..; Ao 2016) matico (en dias MIENTO el ECONSI- PRGN
Ubicacién (ens/) G DERACION
habiles)
S/ 3,950.00
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 6 |Copia del plan de seguridad
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral B.7), Art, 12 (numeral 12.2) mantenimiento de los equipos de extintores
3.382% 133.60

Art. 29, Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2), Art. 40

Giros No Aplicables
Estadios, , Coliseos , Plazas de Toros, Teatros o Centros
de Convenciones y similares.

-]

Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por
derecho de tramite

ir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones
tales como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o centros
de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccién Técnicas de
Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO seré necesaria una Visita
de Seguridad en Edificaciones (VISE)

Nota:
/1 la forma de pago es dineraria y al contado.

012

2




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N¢ 541-MML-2016
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION - INSTANCIAS DE ﬂmm.wmrcn_oz DE
RECU!
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | pesotver INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i COMPETENTE
Formulario A
BACELEGAL 7 (en % UIT Afio Auto- PROCEDI “ e
= Niimero y Denominacién | codigo 2016) R MIENTO ARA -
T V| (ens/ny | mitico |positival "5 | (en dias REsOtVER | pemacion | APELACON
habiles)
s/ 3,950.00
(GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
7. SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES: SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD
7.8 |pUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE Solicitud X Subgerencia Subgerente
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 |Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caricter de de Gestién de Gestién
declaracion jurada sefialando perdida o deterioro del Certificado. Documental de Riesgo de
Base Legal 2 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de pago por 0.425% 16.80 Desasires
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de derecho de tramite
InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones,
(14.09/2014), Art. 37.5
Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(11/04/2001), articulo 113

Nota:

/1 La forma de pago es dinerariay al contado.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REGUSOY CAUIFIGACKN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE 8 PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién | pegol VER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y Formulario s INICIODEL | ¢ opETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1codigo! |t | sl | mitic g PARA | OERAG
Ubicacion | aRo 2016) matice | posi [Nega-|  (en dias RESOLVER o APELACION
tivo | tive habiles)
3850.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
8.1 |LICENCIA DE EDIFIGACION - MODALIDAD A A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X
Requisitos comunes Subgerencia de | Subgerente de M—mwn_wmn.wm_._ .__m
8.1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 |FUE por duplicado debidamente suscrito Gostin | Opras Privadas | oo o 4o psetnn
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 2 |Documentacitn que acredite que cuenta con Dacumental |y Habililaciones ik hdblssain Dn-wm.m_wq_.“.”hmmm
(siempre que constituya la Gnica derecho a edificar y represente al titular, en caso Urbanas Subgerencia de Ima__zmab:mm__
edificacion en el lote), que el solicitante de la licencia de edificacién no Qbras Privadas Urbanas
sea el propietario del predio y Habilitaciones
Base Legal 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del Urbanas
* Ley N° 27972 (27,05,03) poder expedidos por el Registro de Personas
* Ley N° 27444 (11,04,01) Juridicas, vigente al momento de presentacion de Resuelve: Resuelve:
* Ley de Regulacién de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una Subgerencia de Gerencia de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 persona juridica Obras Privadas Desariollo
y modificalorias (25.09.07). Arls. 10, 25y 31. 4 |Decl ion Jurada de ilitacion de los y Habilitaciones Urbano y del
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que intervienen en el proyecto y Urbanas en 30 | Ambiente en 30
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto suscriben la documentacién técnica. dias habiles dias habiles
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 13.2, 421, 5 | Anexo D del FUE, sefialando el numero de recibo de VA 1.319% S8/ 5210
47y 50 paga por la verificacion administrativa.
* Ley N° 30230, At 59
*Ley N° 30056 Art, 7°, (02.07.13)
“Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 2,9. Documentacion Técnica
6 |Plano de Ubicacion
7 | Planos de Arquitectura (plantas, corles y elevaciones)
1) Las obras de edificacion en bienes Estructuras, i itarias e Instalaci
inmuebles que constituyan Patrimonio Eléctricas
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista B |VERIFICACION TECNICA
a la que se hace referencia en el inciso 8 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
1) del Arl.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
2) Las obras que requieran la ejecucion de 9 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
sotanos o semisotanos, a una profundidad caso no se haya indicado en el FUE
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 10|Pago por derecho de tramite correspondiente a la “NT 0.570% 8/, 2250
con edificaciones existentes. verificacion técnica por inspeccién ( sera suficiente sefalar
el nimero de recibo de pago )
Notas:
(a) Toda la documentacion lecnica debera presentarse
por duplicado
(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
{d) Se podré optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyecios de la
Municipalidad respectiva.
8.1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A RIFIC, VA X
(la ia del area ida exi y 1a proy Requisitos comunes Subgerencia de | Subgerente de M_Hmﬂ_mr“:nw
exceder los 200 m2.) 1 | FUE por duplicado debidamente suscrito. Gestion Obras Privadas | presentar en 15 Subgerencia de
Base Legal 2 | Documentacion que acredite que cuenta con Documental |y Habiltaciones | gias habiles a la | Obras Privadas y
* Ley N° 27972 (27,05,03) derecho a edificar y represente al titular, en caso Urbanas Subgerenciade | Habilitaciones
“ Ley N° 27444 (11,04,01) que el solicitante de la licencia de edificacion no Obras Privadas Urbanas
* Ley de Regulacién de Habilitaciones sea el propietario del predio. y Habilitaciones

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N® 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE | pLAZO PARA RECURSOB
TRAMITACION (*) Evaluaclin | RESOLVER |\ ope | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i oo COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion el e T e | o ity L N —
Ubicacion | o 2016) “®| Posi- | Nega-| (en dias RESOLVER BN APELACION
tivo | tivo héabiles)
3850.00
| GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del Urbanas
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momente de presentacion de Resuelve: Resuelve:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una Subgerencia de Gerencia de
Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA, Ars. 13.2,42.1, persona juridica Obras Privadas Desarrollo
47 y 50 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los y Habilitaciones Urbano y del
*Ley N° 30230, Art 59, 60 profesionales que intervienen en el proyecto y Urbanas en 30 | Ambiente en 30
*Ley N° 30056 Arl. 7°, (02.07.13) suscriben la documentacion 1écnica. dias hébiles dias hébiles
*Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arls. 2.9. 5 |Anexo D del FUE, sefialando el numero de recibo de VA 1.020% 8. 4030
pago por la verificacion administrativa
No estan consi en esta dalidad: 6 |Copia del documento que acredile la declaratoria
1) Las obras de edificacin en bienes fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patnmonio @n caso no haya sido expedido por la municipalidad
Cultural de la Nacion declarado por el & copia del Certificado de Conformidad 6
isterio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
a la que se hace referencia en el inciso Construccion de la edificacion existente.
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N" 29090 Documentacion Técnica:
7 |Plano de ubicacidn.
2) Las obras que requieran la ejecucion de 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
sétanos o semisolanos, a una profundidad E: i i e i
Eléciricas, donde se diferencien las areas exislentes
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden de las ampliadas
con edificaciones exisientes.
B |VERIFICACION TECNICA
9 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
10|Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
11|Pago por derecho de tramite correspondiente a la “vT
verificacion técnica por inspeccion ( sera suficiente sefialar 0.519% §/. 2050
el nimero de recibo de pago )
Notas:
(a) Toda la documentacion tecnica debera preseniarse
por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planas y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) D ion Jurada y compi , bajo los al que
mediante resolucion ministerial, establezca el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento, para los proyectos que
se desarrollen con el bono de ion de vivienda bl
a los riesgos sismiscos o en el marco de los programas de
mejoramiento de vivienda a cargo del fondo MI VIVIENDA 8.A.
de acuerdo a lo establecido en el art. 61 de la Ley 30230
8.1.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X ) Presentar en 15
MENORES (segun lo establecido en el Requisitos comunes Subgerencia de | sybgerente de das hiblee a
Reglamento Nacional de Edificaciones 1 |FUE por duplicado debidamente suscrito. Gestion Obras Privades | procontar en 15 Subgerenda d
RNE) 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Documental |y Habilitaciones dine dbios & a [-Obras ?..ﬁawmm
derecho a edificar y represente al lilular, en caso Urbanas Subgerenciade | Habilitaciones L
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacién no Obras Privadas Urbanas

* WA- Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
HEQURITOR CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE Evalmnlin PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (") 5 RESOLVER i AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Fotmulaio o MICIO DEL | compeTENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién | Cédigo | (en % UIT (en S )_.Anr vH_NMMW.. PARA RE SIDERAC
Ubicacién | A 2016) fhifia Posi- | Nega- (en dias RESOLVER nn;__or APELACION
tive tive habiles)
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
“Ley N° 27972 (27,05,03) sea el propietario del predio y Habilitaciones
* Ley N° 27444 (11,04,01) 3 | Constitucién de la empresa y copia literal del Urbanas
“ Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 20090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de Resuelve: Resuelve:
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25 y 31, los documentos, en caso que el solicilante sea una Subgerencia de Gerencia de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica. Obras Privadas Desarrollo
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los y Habilitaciones Urbano y del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 13.2, 421, profesionales que intervienen en el proyeclo y Urbanas en 30 | Ambiente en 30
47 y50 suscriben la documentacién técnica. dias hébiles dias habiles
*Ley N° 30230, Art 59, 60 5 |Anexo D del FUE, sefialando el numero de recibo de VA
*Ley N° 30056 Arl. 7¢, (02.07.13) pago por la verificacién administrativa. 0.884% | S/ 3480
*Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 2,9, 6 |Copia del documento que acredite la declaraloria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad
No estan ideradas en esta dalidad. & copia del Cerfificado de Conformidad 6
1) Las obras de edificacién en bienes |Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
inmuebles que constituyan Patrimonio Construccion de la edificacion existente.
Cultural de la Nacién declarado por el Documentacién Técnica
Ministerio de Cullura, e incluida en la lista 7 |Plano de Ubicacion .
a la que se hace referencia en el inciso 8 |Planos de Arquitectura
1) del Art3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2) Las obras que requieran la ejecucion de B |VERIFICACION TECNICA
solanos o semisotanos, a una profundidad 8|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
con edificaciones existentes, Municipal.
10|Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
11|Pago por di -ho de tramite dli ala VT 0.451% S/, 1780
verificacién técnica por inspeccién ( sera suficiente sefialar
el nimero de recibo de pago )
Notas:
(a) Toda la documentacion tecnica deberd presentarse
por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
por el ietario o por el solicit y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) Declaracién Jurada y compromiso, bajo los alcances que
mediante resolucion ministerial, establezca el Ministerio de
Vivienda, Construccion y i para los proy que
se desarrollen con el bono de proteccién de vivienda vulnerable
a los riesgos sismiscos o en el marco de los programas de
mejoramiento de vivienda a cargo del fondo MI VIVIENDA S A
de acuerdo a lo establecido en art. 61 de la Ley 30230.

8.1.4 REMODELACION DE VIVIENDA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X P P 15
UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural Requisitos comunes Subgerencia de | g hgerente de n_zwmn“m_- on
ni cambio de uso, ni aumento de Area 1 |FUE por duplicado debidamente suscrito. Geslitn | Obras Privadas | pesentaron 15| Su LEeosals
construida 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Documental [y yabiiitaciones e Subgorencia de

derecho a edificar y represente al titular, en caso Urbanas tias hibiles a |a | Obras Privadas y
. Subgerencia de | Habilitaciones
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no Obras Privadas Urbanas
* Ley N° 27972 (27,05,03) sea el propietario del predio y Habilitaciones.
3 |Constilucion de la empresa y copia literal del Urbanas

* Ley N 27444 (11,04,01)

* VA Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQINSITOR CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DEREGHO DE 5 PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION () Evaluacion | ResOLVER | | oooe | AuTORIDAD
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formilaito Rravia e o | compeTENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1G601g0) [tenwum | fendl | iy MERSG A
Ubicacién | Ao 2016) mABEO | b ogi [Nega-| (en-aias RESOLVER i APELACION
tivo | tivo hébiles)
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
* Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de Resuelve: Resuelve:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 los documentos, en caso que el solicitante sea una Subgerenciade | Gerencia de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica. Obras Privadas Desarrollo
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los y Habiltaciones | Urbanoy del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arls. 13.2, 42 1, profesionales que intervienen en el proyeclo y Urbanas en 30 | Ambiente en 30
47 y 50 suscriben la documentacion técnica. dias habiles dias hébiles
*Ley N° 30230, Arl 59, 60 5 |Anexo D del FUE, sefialando el numero de recibo de VA
‘Ley N° 30056 Art. 7°, (02.07.13) pago por la verificacion administrativa 1.003% 39.60
*Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 2.9, 6 |Copia del documente que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respecfivos planos
No estan i en esta modalidad en caso no haya sido expedido por la municipalidad,
1) Las obwas de edificacién en bienes 4 copia del Certificado de Conformidad 6
inmuebles que constituyan Patrimenio Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Cultural de la Nacion declarado por el Conslruccion de la edificacion existente.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Documentacién Técnica
a la que se hace referencia en el inciso 7 |Plano de ubicacidn.
0 del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 8 |Planos de Arquitectura (plantas, corles y elevaciones),
E: ones Sani L] laci
2) Las obras que requieran la ejecucion de Eléctiicas, donde se diferencien las dreas existentes
sotanos o semisolanos, a una profundidad de las remodeladas
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. B [VERIFICACION TECNICA
alc de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
10 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
11|Pago por derecho de tramite correspondiente a la T 0.466% 18.40
verificacion técnica por inspeccion ( sera suficiente sefialar
el nimero de recibo de pago )
Notas:
(a) Toda la documentacion tecnica deberéd presentarse
por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Declaracién Jurada y compromiso, bajo los alcances que
mediante resolucion mini I el Ministerio de -
Vivienda, Construccion y Saneamiento, para los proyectos que
se desarrollen con el bono de proteccion de vivienda vulnerable
a los riesgos sismiscos o en el marco de los programas de
mejoramiento de vivienda a cargo del fondo MI VIVIENDA S A
de acuerdo a lo establecido en el art. 61 de la Ley 30230.
8.1.5 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X ) Presantaren 15
menores de 5 pisos de altura) Requisitos comunes mcvna_mq_n_m de | subgerente de dias habiles a la
1 |FUE por duplicado debidamente suscrito Geslion Obras Privadas | o ocontar en 15 | Subgerencia de
Base Legal 2 | Documentacion que acredite que cuenta con Documental |y Habilitaciones. dias hébiles a la Ou«”ou Privadas
* Ley N° 27972 (27,05,03) derecho a demoler y represente al titular, en caso Urbanas Subgerencia de | Habiltaciones y
* Ley N° 27444 (11,04,01) que el solicitante no sea el propietario del predio. Obras Privadas Urbanas.
* Ley de Regulacién de Hahililaciones 3 |Conslitucién de |la empresa y copia literal del y Habilitaciones
Urbanas

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090

* A Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT. Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT

poder expedidos por el Registro de Personas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014
REQUISITOS CALIFICACION INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION () m<n__=..“_% RESOLVER [ el | AuTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulatio A Loy oROGED). | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion 1Codigol | (an % urr (en S/ s.w..‘_ﬂ. MIENTO FARA RECONSIDERAC
Ubicacion | o 2016) Posi- |Nega- (en dias RESOLVER 1ON APELACION

tivo | tivo habiles)
3950.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. | Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en el caso que el solicitante Resuelve: Resuelve:
Subgerenciade | Gerencia de

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 'sea una persona juridica.
Supremo N° D08-2013-VIVIENDA, Arts. 13.2, 42.1, 4 | Declaracion Jurada de habilitacién del profesional Obras Privadas Desarrollo
47y 50 que inferviene en el proyecto y suscribe la y Habilitaciones Urbano y del
“Ley N° 30230, Art 59 documentacion técnica. Urbanas en 30 | Ambiente en 30
“Ley N°® 30056 Art. 7°, (02.07.13) 5 [Anexoe D del FUE, sefialando el numero de recibo de VA dias habiles dias habiles
“Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 29. pago por la verificacion administrativa, 0937% |[s/. 37.00
6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respeclivos planos,
No estan i das en esta idad: en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
1) Las obras de edificacion en bienes & copia del Certificado de Conformidad o
inmuebles que constituyan Patrimonio Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
Cultural de la Nacién declarado por el Construccion de la edificacion existente.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 7 |En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse
a la que se hace referencia en el inciso con la autorizacio pectiva, se debera E
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 20090 7.1 Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2 Plano de planta de |a edificacion a demoler.
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del fitular de la carga 6
gravamen.

2) Demoliciones que reauieran el uso de
explosivos

@

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

S ©

VERIFICACION TECNICA
C de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2|Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3|Pago por derecho de tramile correspondiente a la VT 0433% |S. 1710
verificacion técnica por inspeccion ( sera suficiente sefialar
el nimero de recibo de pago )
Notas:
(a) Toda la documentacion tecnica deberd presentarse
por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

)

8.1.6 EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X : Prosentar o5
DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION Requisitos comunes Subgerencia de  Subgerente de dises habios 8 1a
PUBLICO-PRIVADA, O DE CONCESION PRIVADA QUE SE 1 |FUE por duplicado debidamente suscito. Gesfidn | Obras Privadas | progentar en 15| Subgerencia de
REALICEN, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Documental [y Habilitaciones | qiac nabiles a ka | Obras Privadas y
ESCENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA derecho a demoler y represente al tilular, en caso Urbanas Subgerenciade | Habilitaciones
PUBLICA. que el solicitante no sea el propletario del predio. Obras Privadas Urbanas
3 |Constitucion de la empresa y copia literal del y Habilitaciones
Urbanas

poder expedidos por el Registro de Personas

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacién Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML.-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQUISITOS CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
= Evaluacion
TRAMITACION (*) RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO ¥ Fomitina gt INIGIO DEL | ¢ pETENTE
BASE LEGAL Niimero y Denominacién 1Cotigo! [“ommurt | (enh Auto- ﬂmﬂwr PARA
Ubicacion | apo 2016) RO | i INsga:| (oo ResoLver |RECONSHERAC - apet acion
tive | tivo hébiles)
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Base Legal Juridicas, vigente al momenlo de presentacién de
* Ley N° 27972 (27,05,03) los documentos, en el caso que el solicitante Resuelve: Resuelve:
* Ley N° 27444 (11,04,01) sea una persona juridica. Subgerencia de [ Gerencia de
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de habilitacion del profesional Obras Privadas Desarrollo
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29090 que interviene en el proyecto y suscribe la y Habilitaciones | Urbano y del
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 documentacién técnica. Urbanas en 30 | Ambiente en 30
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 5 |Anexo D del FUE, sefalando el numero de recibo de VA 0.818% | S/ 3230 dias habiles dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto pago por la verificacién administrativa
Supreme N° 008-2013-VIVIENDA, Ars. 13.2, 47 y 50. Documentacién Técnica
“Ley N° 30230, Art 59 6 |Plano de Ubicacitn y Plano Perimetrico
“Ley N° 30056 Art. 7°, (02.07.13) 7 |Descripcion del proyecto ( Memoria Descripliva)
*Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 2.8.9.
B [VERIFICACION TECNICA
B|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
[suscrite por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
9 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
10|Pago por derecho de tramile corr diente a la VT 0.415% S/ 1640
verificacion técnica por inspeccién ( sera suficiente sefialar
el nimero de recibo de pago)
Notas:
(a) Toda la documentacion lecnica deberd presentarse
por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en odas sus paginas y cuando cornesponda,
por el o por el soli ¥
los profesionales que inferviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y por el pi
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitanle
8.2 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Presentar en 15
Requisitos comunes Subgerencia de | Subgerente de diac habiles s la
8.2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |FUE por duplicado debidamente suscrilo Gestion Obras Privadas Subgerencia de
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Documental |y Hailitaciones | Presentar en 15 Obies Privadns
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR derecha a edificar y represente al titular, en caso Utbanas | dias habiles a la :Wm_§n3=3<
Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a § pisos que el solicitante de la licencia de edificacion no W.WM“-M__H“MM Urbanas
que el proyecto tenga un i sea el propietario del predio. y Habilitaciones
de 3,000 m2. de area construida. 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del Urbanas
poder expedidos por el Registro de Personas
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de Resuelve: Resuelve:
* Ley N° 27972 (27 ,05,03) los documentos, en caso que el solicitante sea una Subgerencia de Gerencia de
* Ley N° 27444 (11,04 ,01) persona juridica. Obras Privadas Desarolio
* Ley N° 29060 (07,07,07) 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los y Habilitaciones | Urbano y del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones profesionales que suscriben la documentacion Urbanas en 30 | Ambiente en 30
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 5 |Anexo D del FUE, sefialando el numero de recibo de VA 1.562% Sl 6170 dias habiles dias hébiles
y modificatorias (25.09,07). Arls. 10, 25 y 31, pago por la verificacion administrativa.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ars. 13.2,42.2, Documentacion Técnica
47 y 51 6 | Certificado de Factibilidad de Servicios
“Ley N° 30230, Arl 59 para obra nueva de vivienda multifamiliar
*Decreto Supremo N°® 012-2013-VIVIENDA, Arls. 2,10, 11. 7 |Plano de ubicacién y localizacion segtin formato,
8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Sanitarias, Instalaci

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacién Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT

P>




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

BASE LEGAL

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Namero y Denominacién

Formulario
1 Codigo
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(en % UIT
Afio 2016)

3850.00

(en S/)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tive

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dias
hébiles)

INICIO DEL.
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERAC
10N

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLD URBANO Y DEL AMBIENTE

No estan ideradas en esta m
Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que conslituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3,
numeral 2 de la Ley N® 29090.

©

=)

oo

3

=
=

o

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Eléctiicas y otras, de ser el caso, y las memorias
jusiificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido enla

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos
que eslablece el RNE.

VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal .
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Pago por derecho de tramite correspondiente a la VT
verificacion lécnica por inspeccion ( sera suficiente sefalar
el niimero de recibo de pago )
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil segiin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

les y pi les at 5

Notas:

(a) Toda la documentacion tecnica debera presentarse
por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala

duraci6n del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una facion de 15 dias ios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

0.775%

Sl

30860

8.2.2 CERCOS (en inmuebles que se
tren bajo el régi de pr
exclusiva y propiedad comiin)

Base Legal

* Ley N° 27472 (27 ,05,03)

* Ley N° 27444 (11,04,01)

* Ley N° 28060 (07,07,07)

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT

>

N =

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

15 dias

Subgerencia de
Gestion
Documental

Subgerente de

Obras Privadas

y Habilitaciones
Urbanas

Presentar en 15
dias hébiles a la
St ia de

Presentar en 15

di

as habiles a la

Subgerencia de
Obras Privadas y

Obras Privadas
y Habilitaciones
Urbanas

Resuelve:

Subgerencia de

Urbanas

Resuelve:
Gerencia de




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N°® 430 - MPL 2014

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

BASE LEGAL

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Nimero y Denominacién

Formulario
I Cadigo |
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

(en % UIT (en S

Afio 2016)
385000

Auto-
matico

Posi-
tive

Nega-
tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERAC
16N

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE

* Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aris. 13.2, 42.2

47 y 51

“Ley N°® 30230, Art 59

*Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 210, 11.

No estan en esta
Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patiimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en ciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N® 29090.

a

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

persona juridica
Declaracion Jurada de habilitacion de los

o w

~

© o

T
=]

Nw

=

pr que iben la di d

Anexo D del FUE, sefialando el numero de recibo de VA
pago por la verificacion administrativa.

Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién

de la unidad inmobiliaria correspondiente

Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Inferno

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion.

Planos de las especialidades que correspondan

Y sus ivas i i iptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descripliva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como folos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Pago por derecho de tramite correspondiente a la VT

verificacion técnica por inspeccion ( sera suficiente sefialar

el nimero de recibo de pago )

Notas:

(a) Toda la documentacion tecnica deberd presentarse
por duplicado

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

dos por el o por el solici ¥
los profesionales que inlerviene,

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE,

1.190% | S/ 47.00

0519% [ S/ 2050

Obras Privadas

y Habilitaciones

Urbanas en 30
dias héabiles

Desarrolio
Urbano y del
Ambiente en 30
dias habiles

8.2.3 OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE (con modificacién

estructural, aumento del drea
construida o cambio de uso)

Base Legal
* Ley N® 27972 (27,05,03)

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT

>

(XT

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al litular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propielario del predio.
Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

15 dias

Subgerencia de
Gestién
Documental

Subgerente de
Obras Privadas
y Habilitaciones
Urbanas

Presentar en 15
dias habiles a la
Subgerencia de
Obras Privadas
y Habilitaciones
Urbanas

Presentar en 15
dias habiles a la
Subgerencia de
Obras Privadas y
Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014 RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
DERECHO DE 7 PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién | RESOLVER | |\ \opp | AUTORIDAD
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario e COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1codigol [emwum | (en8h | e iy PARA .
Ublcackn | o 2016) Wl poss: Mae| | roriaas RESOLVER RECONSDERACI - apetacion
tiva | tivo habiles)
3850.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
*Ley N° 27444 (11,04,01) | Juridicas, vigente al momento de presentacion de Resuelve: Resuelve:
* Ley N° 29060 (07,07,07) los documentos, en caso que el solicitante sea una Subgerencia de Gerencia de
Ley de Regulacion de Habilitaciones persona juridica Obras Privadas Desarrollo
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28080 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los y Habilitaciones | Urbanoy del
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31. profesionales que suscriben la documentacién Urbanas en 30 | Ambiente en 30
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Anexo D del FUE, sefalando el numero de recibo de VA 1.342% | S. 53.00 dias habiles dias hébiles
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto pago por la verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 132,422 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
47y 51 fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
* Ley N° 30230, Art 59 en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
*Ley N° 30230, Art 59 6 copia del Certificado de Conformidad 6
*Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 2,10, 11 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Cor 6n de la i i ]
Documentacién Técnica
No estan i das en esta modalidad 7 |Plano de ubicacion y localizacion segin formato.
8

Las obras de edificacion en bienes Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e
incluidas en |a lisla a la que se hace
referencia en el inciso ) del articulo 3 ylasm i tificativas por esg
numeral 2 de la Ley N* 29090, Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

A solicitud del Administrado: Norma E 050 del RNE

Se podré solicitar licencia para obras de ampliacion, Memoria descriptiva que precise las caracleristicas
remodelacion y demolicion parcial en un mismo de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
expediente debiendo presentarse los requisilos el nimero de pisos y s6tanos; asi como folos en los
exigidos para cada uno de estos procedimienios casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

11 |Cerlificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacion de Vivienda Unifa r a Multifamiliar

o a ofros fines diferentes al de vivienda

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE

Copia del Reglamento Intemao y plano de Independizacién
de la unidad inmobiliaria corespondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de

| propiedad exclusiva y propiedad comin

| Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

E: e
Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;

©

=]

~

w

=

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Pago por derecho de tramite correspondiente a la T 0.658% s/, 26.00
verificacion técnica por inspeccién ( sera suficiente sefialar
el nimero de recibo de pago )

8|Poliza CAR (Todo Riesgo Conlratisia) o la Péliza

de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

Zo

B

=

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT. Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de framite no excedera una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de framite no excedera una (01) UIT

las zonas y elementos de la edificacion a demoler,
asi como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

10

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DEREGHO DE Evaluacien | TEAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) RESOLVER AUTORIDAD
Previa INICIO DEL.
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y o PROCEDI- ncruum.‘_.”z._.m
BASE LEGAL Namero y Denominacién I Cédigo! | (an % uir en S ENTO
ARGt .“:ua“a_s (en SN matico | [y | MIEN RESOLVER wmno,__om”___umgn APELAGION
tivo | tivo habiles)
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(a) Toda la documentacion tecnica deberd presentarse
por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (il anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una lacion de 15 dias ios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
8.2.4 DEMOLICION PARCIAL Requisi (por duplicado) X 15 dias .
1 [FUE por dupiicado debidamente susciito. Subgerencia de | gbgerente de “Hnnmﬂ__o__w
Base Legal 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Gestion Obras Privadas Prosertar o/ 15| Subgerenciad
* Ley N° 27972 (27,05,03) derecho a demoler y represente al titular, en caso Documental |y Habilitaciones | ) &
* Ley N° 27444 (11,04,01) que el solicitante de la licencia de edificacion no (ibengs, o0k hibilen & [ Obeas Privadas v
04, Subgerencia de | Habilitaciones
* Ley N° 28060 (07.07,07) sea el propietario del predio Obras Privadas Urbanas
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Consfitucién de la empresa y copia literal del y Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 poder expedidos por el Registro de Personas Urbanas
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10,25y 31 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto persona juridica. Subgerencia de | Gerencia de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 13.2,42.2 4 |Declaras Jurada de habilitacion de los Obras Privadas Desarrollo
47y 51 profesionales que suscriben la documentacion y Habilitaciones |  Urbano y del
*‘Ley N° 30230, Arl 59 5 |Anexo D del FUE, sehalando el numero de recibo de VA 1.020% | S/, 4030 Urbanas en 30 | Ambiente en 30
*Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 2,10, 11. pago por la verificacién administrativa. dias habiles dias habiles
6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
¢ copla del Cerlificado de Conformidad &
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
7 |En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
No estin consideradas en esta modalidad: aulorizacion respectiva, se debera presentar:
Las obras de edificacion en bienes 7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y
inmuebles y ambientes que conslituyan 7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
Patrimonio Cultural de la Nacién, e diferenciando las areas a demoler de las remanentes
incluidas en la lista a la que se hace 8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
rencia en el inciso f) del articulo 3 Registros Plblicos, se deberd acreditar que sobre
numeral 2 de la Ley N°® 29090. el bien no recaigan cargas ylo gravamenes, 6
acreditar la autorizacion del fitular de la carga ¢
gravamen,
Documentacién Técnica
9 |Plano de Ubicacion y Localizacién.
10(Planos de Arquitectura (plantas), dif iand




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014 RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE | AR PARA INSTANGIAS DE RESOLUGON DE
TRAMITACION (7) Evaluacion | gesol veR AYOREIAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Fexmudaria e i e oo | compETENTE

BASE LEGAL Niimero y Denominacin 1Codigo! [~ (onee urr ©nS) | matico MIENTO PARA, RECONSIDERAC
Ubicacion | apo 2016) Posi- [Nega-| (en dias RESOLVER 1ON APELACION
tive | tivo habiles)

3950.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

11|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

deméas normas de la materia.

Carla de Responsabilidad de Obra, firmada por
{ingeniero civil,

Copia del Reglamento Interno y plano de independizacién
de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a inlervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comin.

4|Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

X}

w

VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
16| Comunicacitn de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Pago por derecho de tramite correspondiente a la “vT 0443% |S/. 1750
verificacion técnica por inspeccion ( sera suficiente sefialar
el nimero de recibo de pago )
Péliza CAR (Todo Riesgo Contrafisia) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con coberlura por dafios
materiales y personales a ferceros.
Notas:
(a) Toda la documentacion lecnica debera presentarse
por duplicado
(b) Ei Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(¢} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sell y por el p
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una anlelacién de 15 dias calendarios, en
casa de no haberlo declarado en el FUE.

o ®

=]

@

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias Presentar en 15
Subgerencia de | Subgerente de nﬁm:nwmnuni

(Aprobacion con evaluacién previa del Requisitos comunes

proyecto por la Comisién Técnica ) FUE por duplicado debidamente suscrito. Gestion Obras Privadas | o o oniar an 15 | Subgerenca de
Documentacién que acredite que cuenla con Documental |y Habilitaciones [ . "t shilec  |a | Obras Privadas y

8.3.1 PARAVIVIENDA MULTIFAMILIAR, derecho a edificar y represente al litular, en caso VA 3666% | S/ 144.80 Utbanas Subgerencia de | Habilitaciones

QUINTA O CONDOMINIOS QUE que el solicitante de la licencia de edificacion no T 0.846% | S/ 3340 Obras Privadas Urbanas

INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR sea el propietario del predio ¥ Habilitaciones

>

W

-

*VA: Cobro de Tasa de Verificacién Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQUISITOS CALIFICACION
DEREGHO DE PLAZO PARA _zm;zn__aw Mnmcﬂwwwrcnsz DE
TRAMITAGION (*) Evaluacién | " pesol ver AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario i INICIO DEL | & ypETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion 1ol [Tenw o | ons | pote- e PARA
Ubicacion | Ajo 2016) matico | o e RESOLVER zmnc__ﬁwrnmzbn APELACION
tiva | tivo habiles)
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(de méas de 5 pisos yfomas de 3,000 m2 3 |Conslitucién de la empresa y copia literal del Urbanas
de area construida) poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de Resuelve: Resuelve:
8.3.2 EDIFICACIONES PARA FINES los documentos, en caso que el solicitante sea una VA 3.286% Sl 12980 Subgerencia de | Gerencia de
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion persona juridica. T 0.759% sl 30.00 Obras Privadas Desarollo
de las previstas en la Modalidad D) 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los y Habilitaciones |  Urbanoy del
profesionales que suscriben la documentacion. Urbanas en 30 | Ambiente en 30
8.3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 5 |Pago por derecho de tramite correspondiente a la VA 3613% | SL 14270 dias habiles dias habiles
VIVIENDA verificacion administrativa ( sera suficiente sefialar VT 0.727% | S/ 2870
el numero de recibo de pago)
8.3.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN Documentacion Técnica VA 3.187% Sl 12590
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES 6 |Plano de Ubicacién y Localizacién. VT 0694% | S/ 2740
(previamente declarados) 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Ir i Sanitarias, i
8.3.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES |Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias VA 3.846% 8/ 151.90
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS justificativas por especialidad, VT 0.830% S/ 3280
DE DIVERSION Y SALAS DE 8 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
ESPECTACULOS la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
(que i te o en i1
cuenten con un maximo de 30,000 m2 9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
de area construida) ( el caso y de acuerdo a |o establecido en la
Norma E 050 del RNE
8.3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 10|Memoria descriptiva que precise las caracteristicas VA 3.792% |8/ 14980
cuenten con un maximo de 15,000 m2 de la obra y las edificaciones colindantes; indicando T 0.724% s/ 2860
de drea construida) el nimero de pisos y sotanos; asi comao fotos en los
casos que se pi el Plano de imiento
8.3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS de Excavaciones VA 3.954% 8/ 156.20
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) 11|Ceriificado de Factibilidad de Servicios VT 0846% | S/ 33.40
12|Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
8.3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO que establece el RNE. VA 3.884% S/, 15340
COMTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES ABY D 13|Estudios de Impacto Ambiental, excepto para las VT 0.742% S/ 20.30
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas
de conformidad con el Regl de ici iento
Teritorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14|Estudios de Impacto Vial, unicamente en los casos que RNE lo
establezca y con los requisitos y alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda, Conslruccion y Saneamiento.
Base Legal 15|En caso se solicite Licencia de Edificacion para
* Ley N° 27972 (27,05,03) Remodelacion, Ampliacién o Puesla en Valor
* Ley N° 27444 (11,04,01) Historico debera presentarse lo siguiente:
* Ley N® 20060 (07,07,07) 15.1 Planos de arquilectura (plantas, corles y elevaciones)
* Ley de Regulacion de Habilitaciones en los cuales se diferencie la edificacion existente
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 dela da y su respectiva memoria ¢ ip
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 considerando:
* Reglamento de Licencias de Habilitacion a) Plano de levantamienio de la edificacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto graficando con achurado 45 grados, los
Supremo N° D08-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1,13.2, 42 3, elementos a eliminar.
47,51,52,53 ,54, 55y 56. b) Plano de la edificacion resultante, graficando
* Ley N° 30230, Art 59 con achurado a 45 grados, perpendicular al
“Ley N° 30056 Adt. 2°y 6°, (02.07.13) anterior, los elementos a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N*® 2360-MML-2014 RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQUISITOS CALIFICACKIN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION () m<n”_an§ RESOLVER | oo | AUTORIDAD
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario PROCED. | COMPETENTE
BASE LEGAL Nuamero y Denominacion | Cadigo | (en % UIT (en SN ..M”n - MIENTO FAY RECONSIDERAC
Ubicacion | Afo 2016) M) posi. Nega-| (endias RESOLVER 16N APELACION

tive | tive habiles)
3850.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
arquitecténicos con valor histarico monumental
propios de la edificacion, identificandose

Nota: Los dictamenes emitidos por las Comisiones Tecnicas, estan sujelos a

recurso i ivos de reconsid ion y apelacion, segin corresponda, aquellos que serén objeto de restauracion,
deacuerdo al Art. 11 del Decreto Supermo N°® 008-2013-VIVIENDA. reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
15.2 Planos de y memoria j i

en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaréan y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara |a factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctiicas
y de dolacién de agua polable.
15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comiin, deberd ademas presentarse
lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b} Reglamento Intemo
¢) Planos de Independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ditimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

16| Cre de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17|Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

18|Pago por derecho de tramite correspondiente a la VT
verificacidn técnica por inspeccion ( sera suficiente sefalar
el nimero de recibo de pago )

19|Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracleristicas

de las obras a ejecutarse con coberiura por danos
maleriales y personales a terceros.

L]

Notas:
{a) Toda la documentacion tecnica debera presentarse
por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(<) Todos los planos y documentos técnicos deben

Prst AR

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verficacién Tecnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT
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APROBADO: ORDENANZA N® 430 - MPL 2014

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (')

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién RESOLVER

Previa

i Cédigo !
Ubicacidn

(en % UIT
Aho 2016)

3950.00

(en S

Auto-
matico

Posi- |Nega-
tivo | tivo

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERAC
10N

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia afil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) El bado, de er
vigente su aprobacion, tendré efecto vinculante para el
el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
madificaciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.”
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificacién de mas de cinco
(5) pisus de uso residencial, para las edificaciones
establecidas en la modalidad C y D, de uso diferente al
residencial y de concurrencia masiva al plblico. No se
requiere su parficipacion en edificaciones de vivienda
de mas de cinco (5) pisos en los cuales la circulacién
comin llegue sdlo hasla el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria, de acuerdi a lo
establecido en la Ley N® 30056
(i) Despues de la nofificacion del altimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
16,17, 18y 19,

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

=

8.4.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

8.4.2 EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

Base Legal

“ Ley N° 27972 (27,05,03)

“ Ley N° 27444 (11,04,01)

* Ley N° 29060 (07,07,07)

* Ley de Regulacion de Habiitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 28080

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso VA
que el solicitante de la licencia de edificacion no VT
sea el propietario del predio.

Conslitucién de la empresa y copia literal del VA
poder expedidos por el Registro de Personas VT
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

4 |Decl Jurada de 1 de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Pago por derecho de tramite correspondiente a la verificacion
administrativa ( sera suficiente sefialar el numero de recibo de

pago)

>

N

w

o

Documentacién Técnica

3.873%
0.949%

4.352%
1.053%

ge e@

153.00
37.50

171.90
41.60

25 dias

=

Subgerencia de
Gestion
Documental

y Habilitaciones

Subgerente de
Obras Privadas

Urbanas

Presentar en 15
dias hébiles ala
Subgerencia de
Obras Privadas
y Habilitaciones
Urbanas

Resuelve:
Subgerencia de
Obras Privadas
y Habilitaciones
Urbanas en 30

dias habiles

Presentar en 15
dias habiles a la
Subgerencia de
Obras Privadas y
Habilitaciones
Urhanas

Resuelve:
Gerencia de
Desarrollo
Urbano ydel
Ambiente en 30
dias habiles
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RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N°® 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQUISITOS GALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION ') m<w5_n_a= RESOLVER | | el | AUTORIDAD
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y F o o BRDCEDE COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacion 1Codigo ! [ enveuir {ens) PARA
MIENTO
Ubicacion | Ano2016) B | ok |sgas | e RESOLVER |RECONSHERAC|  sppi acion
tive | tivo habiles)
3950.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

* Reglamento de Licencias de Habilitacian

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 13.2, 424,
47,51, 52,53, 54, 55 y 56.

* Ley N® 30230, Arl 59

*Ley N° 30056 Arl. 2° y 6°, (02.07.13)

Nota: Los dictamenes emitidos por _mm nna.w.c;ma Tecnicas, estan sujetos a
recurso impugnativos de reconsi , segun corresp:
deacuerdo al Art. 11 del Decreto m:_umz,:ozu 008-2013-VIVIENDA

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa: *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT

6 |Plano de Ubicacion y Localizacion.

7 |Planos de ?n_.___nﬂ_.:m (plantas, corles y m_m<no.o:mmv

E i Sanitarias, es

Eléctricas y u,Em de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Planc de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracleristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

11|Cerlificado de Factibilidad de Servicios

12|Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE

13| Estudios de Impacto Ambiental, excepto para las

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas

de conf 1 con el Regl de A

Tenitorial y Desarrollo cqg_._o aprobado por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

4|Estudios de Impacto Vial, unicamente en los casos que RNE lo

ca y con los isitos y all lecidos por el

Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

15| En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descripliva,
de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquelios que seran objeto de restauracion,
reconsiruccion o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
exislentes, los que se eliminaran y los nuevos,
delallando adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

@

©

=)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N* 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REGUINTOS SR oE CALIFICACIN _— INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REGURSOS
TRAMITAGION (*) Evaivacion | pegoLveR AUTORIDAD
Previa INIGIO DEL
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario — Stareds oo_,___uvbmh._mzqm
BASE LEGAL Nimero y Denominacién I Codigo ! {en % UIT (en SI) MIENTO RECONSIDERAC
Ubicacion | Ao 2016) MEOEO | ek |Nega:|  (ereias RESOLVER N APELAGION
tivo | tivo | habiles)
3950.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ¥ DEL AMBIENTE

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excederd una (01) UIT

los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la ibilidad de teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléclricas
y de dotacion de agua potable.
15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al

byl de Propiedad iva y de
Propiedad Comin, debera ademéas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Ind cor

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nofificado el dlfimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccin, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Pago por derecho de tramite correspondiente a la = 1
verificacion técnica por inspeccion ( sera suficiente sefialar
el nimero de recibo de pago )

18|Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica por inspeccién
Péliza CAR (Todo Riesgoe Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

a

~

B

Notas:

(a) Toda la documentacion tecnica deberd presentarse
por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia atil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

{f) El anteproyecio aprobado, de encontrarse

vigente su aprobacion, tendré efecto vinculante para el
el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014
HREGORDOS CALRCNCIEN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DEREGHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION ') ms._E._".._a: RESOLVER | oo AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Al Brey PROGEDI- nog-uv_”_“..”z.—m
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo /
. :En!auu: .ﬁwﬂcﬂ_ﬂ_ Uik it Lo Nega-| (en dias nlhe RESOLVER mmno_“_w..,__u ERAC)  ppeLaciON
tivo | fivo habiles)
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
urbanfsticos y edificatorios con los que fue aprobado.”
(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificacion de mas de cinco
(5) pisos de uso residencial; para las edificaciones
establecidas en la modalidad C y D, de uso diferente al
residencial y de concurrencia masiva al pablico. No se
requiere su parficipacién en edificaciones de vivienda
de mas de cinco (5) pisos en los cuales la circulacion
comin Hegue sélo hasia el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria de acuerdo a lo
establecido en la Ley N° 30056
{i) Despues de la nofificacién del dftimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
eslara sujelo a la presentacion de los requisitos
16,17, 18y 19,
8.5 [MODIFICACION DE PROYECTOS YiO 1 [Solicitud X 15 dias Presentar en 15
LICENCIAS DE EDIFICAGION 2 |Pago por derecho de tramite correspondiente a la Subgerencia de | Lt do dias habiles a la
administrativa ( sera suficiente sefalar el numero de recibo de Gestion :wwh._smnnh Presentaren 15| Subgerencia de
pago) Documental | ¥ Urbanas dias hébiles a la | Obras Privadas y
8.5.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA 3 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la 0.884% S/ 3490 Subgerencia de | Habilitaciones
MODALIDAD B (antes de emitida modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacién, Obras Privadas Urbanas
la Licencia de Edificacién) que corresponda. y Habilitaciones
Base Legal Urbanas
* Ley N° 27972 (27,05,03)
* Ley N° 27444 (11,04,01) Resuelve: Resuelve:
* Ley N° 29060 (07,07,07) Subgerencia de Gerencia de
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Obras Privadas Desarrollo
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 y Habilitaciones | Urbano ydel
y modificatorias (25.00.07). Ats. 10, 25y 31. Urbanas en 30 | Ambiente en 30
* Reglamento de Licencias de Habilitacion dias hébiles dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 31,132, 42 4,
47,51y 60
8.52 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1 [Solicitud X 25 dias ) Presentar en 15
MODALIDADES C y D - COMISION 2 | Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D Subgerencia de | Subgerente de dias habiles @ la
TECNICA (antes de emitida la Licencia que sean maleria de la modificacion propuesta. Uomwm»_“_! Oﬂ”hmﬂ_..nnww Presentar en 15 | Subgerencia de
de Edificaciéon) 3 |Planos del Proyecto modificado iy ¥ Urba ey dias habiles a la | Obras Privadas y
Base Legal 4 [Pago por derecho de tramite correspo ala 3.010% |S. 11880 "85 | subgerenciade | Habilitaciones
* Ley N® 27972 (27,05,03) ificaci i (sera sefialar el numero Obras Privadas Urbanas
* Ley N° 27444 (11,04,01) de recibo de pago) y Hailitaciones
* Ley N° 29060 (07,07,07) Urbanas
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Resuelve: Resuelve:
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 13.2, 25y 31. Subgerencia de Gerencia de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Obras Privadas Desarrello
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto y Habilitaciones |  Urbano y del
Urbanas en 30 | Ambiente en 30

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 424,

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT
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APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQUISITOS CALIFICACION
o CERTCHODE ST _nganM munm..ﬂwwonm_.cn_oz DE
TRAMITACION (') Evaluacién | pegol vER AUTORIDAD
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formulario Prodia INICIO DEL | ¢ ompETENTE
BASE LEGAL Niimero y Denominacion icsionl [T T et | | o e PARA N
Ubicacion | apo 2016) M) posi. |Nega-|  (en dias REsOLVER  [RE N RACI  apeLacion
tivo | tivo héabiles)
3950.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

47,51, 52, 53, 54, 55, 56,60 ‘dias habiles dias habiles

Nota: Los dictamenes emilidos por las Comisiones Tecnicas, estan sujelos a

recurso impugnativos de reconsideracion y apelacion, segdn corresponda,

deacuerdo al Art. 11 del Decreto Supermo N° 008-2013-VIVIENDA.

8.5.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito X ) Presentaren {5
MODALIDAD A (modificaciones 2 |Documentacién técnica necesaria exigida para la Subgerencia de | Subgerento de dias habiles a la
sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacion propuesta. Gestion | Obras Privadas | o oo on 16 | Subgerencia de

3 |Pago por derecho de tramile correspondiente a la 0.876% |S/. 34.60 Documental |y Habilitaciones | "0y iioc 5 1 | Obras Privadas y

Base Legal verificacion administrativa ( sera suficiente sefialar el numero Urbenzs Subgerenciade | Habilitaciones

* Ley N° 27972 (27,05,03) de recibo de pago) Obras Privadas Urbanas

* Ley N° 27444 (11,04,01) y Habilitaciones

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,132, 25y 31. Resuelve: Resuelve:

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Subgerenciade | Gerencia de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Obras Privadas Desarrollo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aits 3.1, 424, y Habilitaciones | Urbano y del
47,50 y60 Urbanas en 30 | Ambiente en 30

dias habiles dias hébiles

8.5.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito X 15 dias - Presentar en 15
MODALIDAD B (modificaciones 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Subgerencia de | Subgerente de dias habiles a la
sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta Geslién Cciu n_.zwamv. Presentar en 15 | Subgerencia de

3 |Factibilidades de Servicios de corresponder Documental |y Habiltaciones | . " chiec 2 1a | Obras Privadas y
4 |Pago por derecho de tframile correspondiente a la VA 1405% |S. 5550 Urbanas Subgerenciade | Habilitaciones

Base Legal verificacion administrativa ( sera suficiente sefalar el numero Obras Privadas Urbanas

“ Ley N° 27972 (27,05,03) de recibo de pago) y Habilitaciones

* Ley N° 27444 (11,04 01) Urbanas

" Ley N° 29060 (07,07,07)

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Resuelve: Resuelve:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 Subgerenciade | Gerencia de
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31. Obras Privadas Desarmollo

* Reglamento de Licencias de Habilitacion y Habilitaciones | Urbano y del
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Urbanas en 30 | Ambiente en 30
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 132, 424, dias habiles dias habiles
47,51y60
8.5.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito X 25dias | Subgerencia de Presentaren 15

MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA 2 |Pago por derecho de tramite correspondiente a la Gestion Subgerente de s habies & Ia
(modificaciones sustanciales) i ion administrativa ( sera sufici sefialar el numero Documental ONWE»%HMMMM Presentar en 15 | Subgerencia de
e fecibo de paga) J426% |8 13540 Y banae®* | dias habiles a la | Obras Privadas y

3 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que Subgerencia de | Habilitaciones

Base Legal sean malefia de la modificacion propuesta Obras Privadas Urbanas

* Ley N° 27872 (27,05,03) 4 |Planos del proyecto modificado. y Habilitaciones

* Ley N° 27444 (11,04,01) 5 |Factibilidad de Seivicios de cormesponder Urbanas

* Ley N° 29060 (07,07,07)

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Resuelve: Resuelve:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Subgerenciade | Gerencia de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Obras Privadas Desarrollo

* \A: Cobro de Tasa de Verificacién Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacién Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N® 430 - MPL 2014 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014
REQUISITOS CALIFICACION WSTANGIAS DE RESOLUGION DE
DERECHO DE Evalucion | THAZ0 PARA RECURSOS
TRANTACION () Previa fEsOLYER INICIO DEL AUFORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario s PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion i Codigo / (en % UIT (en Si) méatico MIENTO RARD RECONSIDERAC
Ubicacién | Ao 2016) Posi- [Nega-| (en dias RESOLVER 16N APELACION
tive | tive habiles)
3850.00
‘GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
* Reglamenlo de Licencias de Habilitacién y Habilitaciones | Urbano y del
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Urbanas en 30 | Ambiente en 30
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 13.2, 424, dias habiles dias habiles
47, 51,52, 53, 54, 55, 56,60
Nota: Los itidos por las Comisi Tecnicas, estan sujetos a
recurso i i de rec icl fon y lacion, segln corresponda,
deacuerdo al Arl. 11 del Decreto Supermo N° 008-2013-VIVIENDA.
8.6 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacién, X 5dias Presentaren 15
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) debidamente suscrito y por liiplicado. Subgerencia de | Subgerente de dias habiles 2 la
2 |En caso que fitular del derecho a edificar sea una Gestion Obras Privadas | o o on 15| Subgerencia de
persona distinta a quien inicio el procedimiento de Documental |y Habiltaciones | . 'y 4ies a Ia | Obras Privadas y
Base Legal edificacién, debera presentar: Urbanas | g pgerencia de | Habilitaciones
* Ley N° 27972 (27,05,03) a) Documentacién que acredite que cuenta con Obras Privadas Urbanas
* Ley N° 27444 (11,04,01) derecho a edificar y represente al titular, en caso y Habilitaciones
* Ley N° 28060 (07,07,07) que el solicitante de la licencia de edificacion no Urbanas
* Reglamento de Licencias de Habilitacién sea el propietario del predio.
Utbana y Licencias de Edificacion, Decreto Ib) Constitucion de la empresa y copia literal del Resuelve: Resuelve:
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA Arl. 62 y 47 poder expedidos por el Registro de Personas Subgerencia de Gerencia de
Juridicas, vigente al momento de presentacion de Obras Privadas Desarrollo
los documentos, en caso que el solicitante sea una y Habilitaciones | Urbana y del
persona juridica. Urbanas en 30 | Ambiente en 30
3 [Pago por derecho de tramite ( sera suficiente sefialar el numero 1658% | S, 6550 dias hébiles dias habiles
de recibo de pago)
Nota: Los dictamenes emitidos por las Comisiones Tecnicas, estan sujetos a
recurso impugnativos de reconsic ny sequn cor di (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
deacuerdo al Art. 11 del Decreto Supermo N° 008-2013-VIVIENDA. en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

8.7 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 [La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- X 5dias Presentar en 15
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por Subgerencia de | Subgerente de dias habiles a la
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) triplicado. Gestion | Obras Privadas | o oo or on 15| Subgerendia de

2 |En casa que titular del derecho a edificar sea una Documental - (y Habilitaciones | ;. abiles a |a | Obras Privadas y
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de Urbanas Subgerencia de | Habilitaciones
" Ley N° 27972 (27.,05,03) edificacion, deberé presentar: QObras Privadas Urbanas
* Ley N° 27444 (11,04,01) a) Documentacion que acredite que cuenta con y Habilitaciones
* Ley N® 29060 (07,07 ,07) derecho a edificar y represente al titular, en caso Urbanas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion que el solicitante de la licencia de edificacién no
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto sea el propietario del predio. Resuelve: Resuelve:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 63 y 47 Ib) Constilucion de la empresa y copia literal del Subgerenciade |  Gerencia de
Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Art. 13 poder expedidos por el Registro de Personas Obras Privadas Desarrollo
Juridicas, vigente al momento de presentacion de y Habilitaciones |  Urbano y del
los documentos, en caso que el solicitante sea una Urbanas en 30 | Ambiente en 30
persona juridica. dias habiles dias habiles
3 |Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por triplicado.
4 |Declaracién jurada, firmada por el profesional
Nota: Los dictamenes emitidos por las Comisiones Techicas, estan sujetos a resp de obra, i que ésta se
recurso impugnativos de reconsideracion y apelacion, segin corresponda, ha realizado conforme a los planos aprobados
deacuerdo al Ait. 11 del Decreto Supermo N° D08-2013-VIVIENDA, de la licencia de edificacion.
5 |Pago por derecho de tramite ( sera suficiente sefialar el numero 2332% | s, 9210
de recibo de pago)

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT
19




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
i Cédigo |
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
i

(en % UIT
Afic 2016)

3950.00

(enS/)

maético

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL.
PROCEDI-
MIENTO
(en dias
hébiles)

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER |RECONSIDERAC

10N

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
a) En los bienes y servicios comunes: Conltar con
estrucluras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
y techos lidos; instalaci
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua polable, sistema de
bombeo de d ¥ es u olras
iones en funci i Los
¥y no deben
impedimento de circulacion
b) En las éreas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o conlrapisos
termi ; puertas y Tl con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
v ventanas.

8.8 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES

(para modificaciones "no sustanciales™ y

i que se plan con la iva)

8.8.1 PARA EDIFICACIONES CON LIGENCIA
MODALIDAD Ay B

Base Legal

* Ley N°27972 (27,05,03)

* Ley N° 27444 (11,04,01)

* Ley N° 29060 (07,07,07)

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2012-VIVIENDA, Art. 64 y 47

* VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de frémite no excedera una (01) UIT

o

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
raloria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que litular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de

@

-

e i6n, deberd pi 3

a) Documentacién que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacion no

sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica,

Pago por derecho de tramite ( sera suficiente sefiatar el numero
de recibo de pago)

Planos de repl por trij planos de ubicacion
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra

o

, debid: it jpor el

y el profesi e o dor de la obra
Carta que acredite la autorizacion del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.

20

2451%

Sl 96.80

5 dias
(Mod. A)

10 dias
(Mod. B)

Subgerencia de
Gestion
Documental

Subgerente de
Obras Privadas | presentar en 15
y Habllitaciones | iag habiles a la | Obras Privadas y

Urbanas de

Presentar en 15
dias habiles a la
Subgerencia de

Obras Privadas
y Habilitaciones
Urbanas

Resuelve:
Subgerencia de
Obras Privadas
y Habilitaciones
Urbanas en 30

dias habiles

Ambiente en 30

Urbanas

Resuelve;
Gerencia de
Desarrollo
Urbano y del

dias habiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQUISITOS CALIFICACION
ERECHIDE BLARS HARA _zmqun_ﬁm ﬂmcﬂmww_r:n_oz DE
TRAMITACION (%) Evaluacion | pegpl vER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Ko i _HMO.WMM—_‘. COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién Icedigel | yon o9 urm ©nS) | matico MENTO PARA R RDRRNE
Ubicacién | Ao 2016) Posi- |Nega-| (en dias RESOLVER 10N APELACION
tivo | tive hébiles)
3050.00
GERENCGIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
6 |Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.
Nota:
{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que inlerviene.
8.8.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- X 15 dias Presantar ah 15
MODALIDAD Cy D ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por Subgerencia de | o0 ente de dias habiles a la
|triplicado. st Obras Privadas | Presentar en 15 | Subgerencia de
Base Legal 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Bacifmeial y Habilitaciones | dias habiles a la | Obras Privadas y
* Ley N° 27972 (27,05,03) |persona distinta a quien inicio el procedimiento de Urbanas Subgerencia de | Habilitaciones
* Ley N°® 27444 (11,04,01) edificacion, deberd presentar: Obras Privadas Urbanas
* Ley N° 20060 (07,07,07) a) Documentacion que acredile que cuenta con y Habilitaciones
* Reglamento de Licencias de Habilitacién derecho a edificar y represente al titular, en caso Urbanas
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto que el solicitante de la licencia de edificacién no
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arl. 64 y 47 sea el propietario del predio. Resuelve: Resuelve:
b) Constitucion de la empresa y copia literal del Subgerencia de | Gerencia de
Nota: Los dictamenes emitides por las Comisiones Tecnicas, estan sujetos a poder expedidos por el Registro de Personas Obras Privadas Desarollo
recurso impugnativos de reconsideracion y apelacion, segin cormesponda, Juridicas, vigente al momento de presentacion de ¥ Habilitaciones Urbanoy del
deacuerdo al Arl. 11 del Decreto Supermo N® 00B-2013-VIVIENDA. los documentos, en caso que el solicitante sea una Urbanas en 30 | Ambiente en 30
persona juridica. dias hébiles dias hébiles
3 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante
y el p i p ble o dor de la obra
4 |Carta que acredite la autorizacion del proyeclista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra,
5 | Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra,
6 |Comprobante de pago por derecho de revision,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura.
7 |Pago por derecho de tramite ( sera suficiente sefalar el numero 4137% 8/, 163.40
de recibo de pago)
Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
8.9 1 |Soliciud segin formato X 3 dias Presentar en 15
8.9.1 ANTEPROYECTO EN CONSULTA 2 |Plano de Ubicacion y Localizacion. Subgerencia de | g\ 100rente de dias hébiles a la
PARA LAS MODALIDADES Ay B 3 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en Gaslin Obras Privadas | Presentar en 15| Subgerendia de
escala 11100 Documental |, Hapsiitaciones | dias hablies a Ia | Obras Privadas y
Base Legal 4 |Declaracion jurada de habilidad del p que Urbanas Sub iade | Habili
* Ley N° 27972 (27,05,03) interviene Obras Privadas Urbanas
“ Ley N° 27444 (11,04,01) § |Pago por derecho de tramite ( sera suficiente sefialar el numero y Habilitaciones
“ Ley N° 29060 (07,07,07) de recibo de pago) Urbanas

“VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacién Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDC DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de tramite no excedera una (01) UIT

22

REQUBNTOS CALFICACOH INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION () Evaluacion | peeol veR AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario L] INICIO DEL | ¢ o MPETENTE
BASE LEGAL Naimero y Denominacién I Cédigo | (en % UIT (en Si) >_.E=o. ﬂ_mﬂ“_ww.. PARA
Ubicacion | Ao 2016) A ] Posi- [Nega-|  fen dias RESOLVER xmao__cw__,__ummhn APELACION
tivo | tivo habiles)
3850.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Resuelve: Resuelve:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61 1.337% [8F 5280 Subgerenciade [ Gerencia de

Obras Privadas Desarollo

Nota: En esta modalidad se debera considerar que la vigencia sera y Habilitaciones |  Urbano y del
de 36 meses y tiene efecto vinculante para la revision del Nota: Urbanas en 30 | Ambiente en 30
proyecio de edificacién, siempre que no exista nigin cambio (a) Todos los planos y documentos técnicos deben dias habiles dias habiles
en el diseflo aun cuando hayan variado los parametros estar sellados y firmados por el profesional
urbanisticos y edficatorios con los que fue aprobado. responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante
8.9.2 PARA LAS MODALIDADES C y D 1 |Soliciud segin formato X 8 dias Presentaren 15
2 |Plano de Ubicacién y Localizacién. m_._wnu_mq_em de | subgerente de dias habiles a la

Base Legal 3 |Planos de arquitectura (planta, corles y elevaciones) en Saskon Obras Privadas | Presentar en 15| Subgerencia de

* Ley N° 27972 (27,05,03) escala 1/100 Documental |y pabiltaciones | dias habiles a la | Obras Privadas y

* Ley N° 27444 (11,04,01) 4 |Planos de seguridad y evacuacion amaoblados, en Urbanas Subgerencia de | Habilitaciones

* Ley N° 29060 (07,07,07) las Modalidades C y D, cuando se requiera la Obras Privadas Urbanas

* Reglamento de Licencias de Habilitacion intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI y Habilitaciones
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Urbanas
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61 5 | Declaracion jurada de habilidad del profesional que

inferviene Resuelve: Resuelve:
Nota: 6 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, Subgerencia de Gerencia de
a)En esta modalidad se debera considerar que a vigencia sera solo para las modalidades de aprobacion C y D. Obras Privadas Desarrollo
de 36 meses y fiene efecto vinculante para la revision del 7 |Pago por derecho de tramite ( sera suficiente sefialar el numero 3.167% | S/ 125.10 y Habilitaciones |  Urbano y del
proyecto de edificacion, siempre que no exista nigin cambio de recibo de pago) Urbanas en 30 | Ambiente en30
en el disefio aun cuando hayan variado los parametros Nota: dias habiles dias habiles
urbanisticos y edficatorios con los que fue aprobado. (a) Todos los planos y documentos técnicos deben

bjLos dictamenes emitidos por las Comisiones Tecnicas, eslan sujetos a eslar sellados y firmados por el profesional
recurso impugnativos de reconsideracion y apelacion, segun corresponda, responsable de los mismos y firmados por el
deacuerdo al Arl. 11 del Decreto Supermo N° 008-2013-VIVIENDA. propietario o solicitante
REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 |Anexo H del FUE 6 del. FUHU segiin corresponda, X 10 dias 3 Presentar en 15

£.10 [EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito Subgerencia de | o 00 ente de dias hbiles a la
2 |Pago por derecho de tramite ( sera suficiente sefialar el numero 1253% |5/ 4950 Geslién Obras Privadas | Presentar en 15| Subgerenda de

Base Legal de recibo de pago) Documental | \jabiltaciones | dias habiles a la | Obras Privedas y

* Ley N° 27972 (27,05,03) Urbanas Subgerencia de | Habilitaciones

“ Ley N° 27444 (11,04,01) Nota; Obras Privadas Urbanas

* Ley N° 29060 (07 ,07,07) La Revalidacion de Licencia solo procede para los y Habilitaciones
* Ley de Regulacion de Habilitaciones casos en que la licencia hubiera sido otorgada con Urbanas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29090 posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacitn del
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera Resuelve: Resuelve:

* Reglamento de Licencias de Habilitacion otorgada dentro de los diez (10) dias hébiles de Subgerencia de Gerencia de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto P di Obras Privadas Desarrollo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arl. 4 y Habilitaciones |  Urbano y del

Urbanas en 30 | Ambiente en 30
dias habiles dias habies
8.11 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 | Solicitud simple firmada por el solicitante, indicando el nimero X
EDIFICACION de la Resolucion que aprobd la Licencia de Edificacion Subgerencia de | g0 rente de
Geslin Obras Privadas
Base Legal Pogaimental y Habilitaciones

* Ley N° 27972 (27,05,03) (Gratuito) (Gratuito) Urbanas
* Ley N° 27444 (11,04,01) Nota:

* Ley N° 29090, Art 11° (25.09.07) La prérroga deberé solicitarse dentro de los 30




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014
REQUISITOS CALIFICACION
INSTA ICION DE
DERECHO DE i PLAZO PARA ' Zn_bmm_unm:ﬂmm%rc 24
TRAMITACION (') mﬁﬁ.na._ RESOLVER | | e | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario — o PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion iCédigo! | (en % UIT (en S1) 1 PARA
MIENTO
Ubicacion | Afio 2016) MAEC | posi. [Nega-|  (en dias RESOLVER wmnc__‘w._m. ERAC ApELACION
tivo | tivo habiles)
30850.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
* Ley de Regulacién de Habilitaciones dias Jarios anteriores al ) de la
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29000 licencia otorgada.
y modificatorias (25.09.07).
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
8.12 |CERTIFICADO DE PARAMETROS 1 |Solicitud simple firmada por el solicitante. X 5 dias
5 e v Subgerencia de Presentaren 15
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2 |Croquis de ubicacion Cestid Subgerente de dias hébiles a la
3 [Pago mE derecho de tramite ( sera suficiente sefialar el numero 0.846% S/, 3340 Uonzao._“_m_ Obras Privadas | Presentar en 15 | Subgerencia de
Base Legal de recibo de pago) y Habilitaciones | dias hébiles a la | Obras Privadas y
* Ley N° 27972 (27,05,03) Urbanas Subgerencia de | Habilitaciones
* Ley N° 27444 (11,04,01) Obras Privadas Urbanas
* Ley N° 29090, Art 14°, inciso 2 (25.09.07) y Habilitaciones
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Art. 5 Subgerencia de Gurinicse
Obras Privadas
y Habiltaciones | Desarello
Urbanas en 30 b:.tm:iﬂﬁ: 30
dias habiles | ™iac habiles

M La forma de pago es dineraria y al contado.

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Téenica

El derecho de tréamite no excedera una (01) UIT

23




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014 RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA _zu._.bzwm_b”m—u%._ﬂwwom_rcn_oz
) Evaluacion | RESOLVER
cio pe. | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Previa PROCEDI- COMPE-
BASE LEGAL ) - Formulario f @ T Afie|  (enS) | Auto- MiENTO | TENTE PARA
Namero y Denominacion ._.._M.E_u.“_. 2016) mético | Posk | Nega- (en dias RESOLVER xmnc__.aw.amz APELACION
R tivo | tive | habiles) Lo
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
5. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X ) Bresontaron
8.13 [MODALIDAD A Requisitos comunes Subgerenciade | g1 0r6nte de [ 15 dias habies | 7resentar en 15
DE LOS TERRENOS EN LOS QUE SE DESARROLLEN 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito VA 1542% S/ 6090 Geslion Obras Privadas i dias habiles a la
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Documental |, izpiitaciones| Subgerencia | Subgerenciade
PUBLICO-PRIVADA, O DE CONCESION PRIVADA QUE SE de Predios, con una antigiledad no mayor a treinta Urbanas doObras | OPrE8 Privadasy
REALICEN, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS (30) dias naturales. Privadasy | Hapiitaciones
ESCENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili- Habilitaciones Wikwies
PUBLICA. tacion urtbana no sea el propietario del predio, se Urbanas
debera presentar la escritura pablica que acredite
Base Legal el derecho de habilitar. Resuelve Resuelve
* Ley N° 27872 (27,05,03) 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, Subgerencia Gerencia de
* Ley N° 27444 (11,04,01) se acompafiara vigencia del poder expedida por de Obras Desarrollo
* Ley de Regulacidn de Habiltaciones el Registro de Personas Juridicas, con una anti- Privadas y Urtbano y del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 guedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Habilitaciones Ambiente
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31 5 |Declaracién Jurada de habilitacion de los Urbanas en 30 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesi que i iene en el clo y sus en 30 dias habiles
habiles

criben la documentacion técnica.
Documentaciéon Técnica
Certificado de Zonificacion y Vias.
Cerlificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigenles.
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del ferreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de

, bajo los al que lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
ial, establezca el Ministerio de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Ars. 13.2, 17,
25y 32

* Decreto Supremo N° 012-2013- Vivienda

* Ley N° 30230, Art® 61

~® e

@ @

*Decreto Supremao N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 12,3,4,6
“Ley N° 30056 Art. 3° (02.07.13)

6D ion Jurada y comp

T ion 1

Vivienda, Construccion y Saneamiento, para los proyeclos que
se desarrollen con el bono de proteccién de vivienda vulnerable
a los riesgos sismiscos o en el marco de los programas de

necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro,

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al diseiio, omamentacién y equipamiento de las
#reas de recreacion plblica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.

Cerlificado de Inexistencia de Restos Arqueold-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolagico.

13| Anexo D del FUHU, sefialando el numero de recibo de pago
correspondiente a la Verificacion Administrativa
14| Estudio de Mecénica de Suelos.

mejoramiento de vivienda a cargo del fondo MI VIVIENDA S.A
de acuerdo a lo establecido en el art. 61 de la Ley 30230.

=1

~

B | VERIFICACION TECNICA

15| Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susciito por ¢l Responsable de Obray el
Supervisor Municipal.

6|Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

“WA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Tecnica

El derecho de Tramite no excederd una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N°® 430 - MPL 2014

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de Tramite no excedera una (01) UIT

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
= . DE RECURSOS
* Evaluacién | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 0 Previa _u_ﬂ_O DR COMPE-
BASE LEGAL - Fomulario | @ U Ao] (enSD | Auto. n_mmmw.. TENTE PARA
Namero y Denominacién ] n.oa_u.e ! 2016) mético | Posi- | Nega- {en dias RESOLVER RECONSIDER APELACION
Ubicacién X 5 ACION
tivo. tive héabiles)
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
17| Pago por derecho de trémite correspondiente a la VT 1.380% S, 54.50
verificacién técnica por inspeccion ( sera suficiente sefalar
el nimero de recibo de pago )
Notas:
(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sisterma Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28204, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vineulacion con
el Regisiro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante..
(d) D ion Jurada y p , bajo los que
mediante resolucion ministerial, establezca el Ministerio de
Vivienda, Construccion y i para los proyectos que
se desarrollen con el bono de proteccion de vivienda vulnerabl
a los riesgos sismiscos o en el marco de los programas de
mejoramiento de vivienda a cargo del fondo Mi VIVIENDA S A
de acuerdo a lo ido en el arl. 61 de la Ley 30230.
814 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 dias Pranentaren | Pressetaren 15
MODALIDAD B Requisitos comunes Subgerencia de | g,,p0erente de | 15 dias habiles | dias habiles a la
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. VA 1656% |S. 6540 Gestion | oy, privadas wla Subgerencia de
Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Documental |, \abiftaciones| Subgerencia | Obras Privadas y
* Ley N° 27972 (27,05,03) de Predios, con una antiglledad no mayor a treinta Urbanas de Obras Habilitaciones
* Ley N° 27444 (11,04 01) (30) dias naturales. Privadas y Urbanas
* Ley N° 29060 (07 ,07,07) 3 |En caso que el solicilante de la licencia de habili- Habilitaciones
* Ley de Regulacién de Habilitaciones tacion urbana no sea el propietario del predio, se Urbanas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 deberd presentar la escrilura pliblica que acredite
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 16y 31 el derecho de habilitar. Resuelve Resuelve
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |En caso el lante sea una persona juridica, Subgerencia Gerencia de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto se acompafara vigencia del poder expedida por de Obras Desarrollo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arls, 132, 17, el Registro de Personas Juridicas, con una anti- Privadas y Urbano y del
25y 32 guedad no mayor a treinta (30) dias nalurales. Habilitaciones Ambiente
*Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 1,23,4 5 |Declaracion Jurada de habilitacién de los Urbanas en 30 dias
jprofesionales que inlerviene en el proyecto y sus- en 30 dias habiles
criben la documentacion técnica habiles
Se sujetan a esta modalidad: Documentacién Técnica
6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
a) Las habilitaciones urbanas de unidades 7 |Centificado de Factibilidad de Servicios de agua,
prediales no mayores de cinco (05) hecta alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
reas que constituyan islas risticas y que 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
conformen un lote Gnico, siempre y cuando 9 |Documentacion técnica, por triplicado, fimada por
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial el solicitante y los profesionales responsables del
Provincial o Metropolitano. disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacién del terrene con
b) Las habilitaciones urbanas de predios coordenadas UTM
que cuenten con un Planeamiento Integral - Plano perimélrico y topografico.
aprobado con anterioridad. - Plano de trazado y lolizacion con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N® 430 - MPL 2014

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

fl

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Formulario
I Cédigo !
Ubicacién

(en % UIT Afic
2016)

3950.00

(en SI)

Auto-
miatico | Posi- | Nega-

tive tive

PLAZO PARA

RESOLVER AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

COMPE-
TENTE PARA

(en dias RESOLVER

habiles)

RECONSIDER

ACION

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ Y DEL AMBIENTE

B. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

necesario para comprender la integracién con el
enforno, plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion piiblica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueold-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.

3|Anexo D del FUHU, sefialando el numero de recibo de pago

=]

R

cor i ala\
4 |Estudio de Mecanica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

16| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

17| Pago por derecho de framite correspondiente a la T

verificacion técnica por inspeccion ( sera suficiente sefialar

el numero de recibo de pago )

Notas:

(a) Los planos eslar ge i al
Sistema Geodésico Oficial, segan lo establecido
en la Ley N° 28204, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

por el propi o por el soli
profesionales que inferviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y por el profesicnal
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

o m

y los

1.481%

S/

58.50

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

{(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

8.15

Base Legal

* Ley N° 27972 (27,05,03)

* Ley N° 27444 (11,04,01)

* Ley N° 28060 (07,07,07)

* Ley de Regulacién de Habilitaciones.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31

* Re de Li ias de Habilil &

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de Tramite no excedera una (01) UIT

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes VA
FUHU por triplicado debidamente suscrilo.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura piblica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafara vigencia del poder expedida por

= b

w

ES

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

3.891%

S/,

153.70

50 dias
Subgerencia de

Gestion
Documental

Subgerente de

Obras Privadas

y Habilitaciones
Urbanas

S e

Presentar en
15 dias habiles
ala
Subgerencia
de Obras
Privadas y
Habilitaciones
Urbanas

Resuelve
Subgerencia
de Obras
Privadas y

Presentar en 15
dias habiles a la
Subgerencia de
Obras Privadas y
Habilitaciones
Urbanas.

Resuelve
Gerencia de
Desarrollo
Urbano y del




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQUISITOS DEREGHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA _zm._._pzm_mbwmcnmcﬂﬂﬂvow_ucn_oz
) Evaluacion RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Fo Previa _u.nn%wn._.. COMPE-
BASE LEGAL - en % UIT Afio|  (enS) Auto- TENTE PARA
Nimero y Denominacién h.., M_on_n.o  |ten Wo-_“v mittcs | paie | Nega o MIENTO RESOLVER wmnowunw._cmm APELACION
caakin tho | tivo | hébiles) AGION
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto no mayor a Ireinta (30) dias naturales. Habilitaciones Ambiente
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 132,17 5 |Decl i6n Jurada de habilitacién de los Urbanas en 30 dias
25,32y33. profesionales que interviene en el proyecto y en 30 dias habiles
suscriben la documentacion técnica. hébiles
*Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 12,34
Se sujetan a esta modalidad:
Documentacién Técnica
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan 6 |Cerlificado de Zonificacion y Vias.
a ejecutar por elapas con sujecion a un 7 |Cerlificado de Factibilidad de Servicios de agua,
Planeamiento Integral alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8 |D ion Jurada de i ia de i
b} Las habilitaciones urbanas con 9 [Documentacién técnica, por triplicado, de acuerdo
construccion simultanea que soliciten venta a lo siguiente:
garantizada de lofes. - Plano de ubicacién y localizacion del terreno con
coordenadas UTM
<) Las habilitaciones urbanas con - Plano perimélrico y topogréfico.
construccién simultdnea de viviendas - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
en las que el nimero, dimensiones de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
se definan en el proyecto, siempre que necesario para comprender la inlegracion con el
su finalidad sea la venta de viviendas entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
edificadas. curvas de nivel cada metro,
- Plano de omamentacion de parques, referentes
Nota: Los dictamenes emitidos por las Comisiones Tecnicas, estan sujetos a al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
recurso impugnativos de reconsideracion y apelacion, segin corresponda, areas de recreacion publica, de ser el caso
deacuerdo al Art. 11 del Decreto Supermo N° 008-2013-VIVIENDA. - Memoria descriptiva.
10|Copia del Planeamiento integral aprobado, de
‘corresponder.
11|Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.
12|Certificado de Inexistencia de Restos Arqueold-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cullural monu-
mental y arqueoldgico.
13|Copia del compi de pago pondiente a la
Verificacién Administrativa.
14 Estudio de Mecénica de Suelos con fines de.
Pavimentacion
15| Pago por derecho de trémite correspondiente a la verificacion
sdministrativa ( sera suficiente sefalar el numero de recibo de pago)
16|Estudio de Impaclo Vial aprobado, de corresponder
B [VERIFICACION TECNICA
17|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.
18{Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
19|Pago por derecho de tramite correspondiente a la VT 1.653% Sl 65.30
i técnica por inspeccion ( sera sefialar
el namere de recibo de pago )
Notas:
{a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sisterma Geodésico Oficial, segan lo establecido
en la Ley N" 28284, Ley que crea el Sistema 4 ¢
E %
] e
“0
*VA: Cobro de Tasa de Verificacién Administrativa; *VT- Cobro de Tasa de Verificacién Técnica L »W .W_r 1

El derecho de Tramite no excedera una (01) UIT

4%

5

e

&
"




MURNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios

que no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacion urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion
urbana del predio requiera de la formulacion
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arquealégicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes o con Areas R
Protegidas

¢} Para fines indusiriales, comerciales o
usos especiales.

Nota: Los dictamenes emitidos por las Comisiones Tecnicas, estan sujetos a

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de Tramite no excedera una (01) UIT

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Cerlificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctiica, vigentes

8 |D Jurada de in de feudatarios.

Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacidn del terreno con
denadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de

lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de

trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

necesario para comprender la integracion con el

entorno; plano de pavimentos, con indicacién de

curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes

al disefio, ornamentacion y equipamiento de las

areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10|Copia del Planeamiento integral aprobado de

-

©

corresponder

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
v — DE RECURSOS
) Evaluacion | RESOLVER INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y X Previa PROCEDI COMPE-
BASE LEGAL ) ) Formulario | afe] (enS) | Auto- WiEnso | TENTE PARA
Namero y Denominacién “._Mm.n_.ﬂ.ﬂ__ 2016) mético | Posi- | Nega- {on dins RESOLVER wmﬂozw-_umx APELACION
il tivo | tive habiles) Acion
3950.00
‘GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emila Dictamen
Conforme.

8.16 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 dias . Presentaran | Presentar en 15
MODALIDAD D Requisitos comunes VA 4073% | SL 160.90 Subgerencia e | o, gerente de | 15 dias habiles | dias habiles a la
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. Gestion Obras Privadas ala Subgerencia de
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Documental y Habllitaciones | Subgerencia | Obras Privadas y

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Urbanas de Obras Habilitaciones
Base Legal (30) dias naturales, Privadas y Urbanas
* Ley N° 27972 (27,05,03) 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion Habilitaciones
" Ley N° 27444 (11,04,01) urbana no sea el propietario del predio, se debera Urbanas
* Ley N° 28060 (07,07,07) presentar la escritura pablica que acredile el derecho
* Ley de Regulacion de Habilitaciones de habilitar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 28080 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, Resuelve Resuelve
y modificatorias (25.08.07). Arts. 10,13.2, 16 y 31, 'se acompafiaré vigencia del poder expedida por Subgerencia Gerencia de
* Reglamento de Licencias de Habilitacién el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad de Obras Desarrollo
Urhana y Licencias de Edificacion, Decreto no mayor a treinta (30) dias naturales Privadas y Urbano y del
Supremao N° 008-2013-VIVIENDA - Arls. 132,17 5 |Declaracion Jurada de habilitacién de los Habilitaciones Ambiente
25,32y 33 profesionales que interviene en el proyecto y Urbanas en 30 dias
‘Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 1,234 susciiben la documentacion técnica. en 30 dias hébiles
habiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N* 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario
I Cédigo !
Ubicacién

*)

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

(en % UIT Aiio
2016)

3950.00

(en S/)

Auto-
matico

Posi-
tive

Nega-
tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

COMPE-
TENTE PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE

B. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTO!

S ADMINISTRATIVOS

deacuerdo al Art. 11 del Decreto Supermo N° 008-2013-VIVIENDA.

[recurso impugnatives de reconsideracion y apelacion, segan corresponda,

2

> & =

wN

11 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

corresponder,
Cerlificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
iderados como patril io cultural m
y arqueol6gico
Pago por derecho de tramite correspondiente a la verificacion
administrativa ( sera suficiente sefialar el numero de recibo de pago)
Esludio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion.
Estudio de Impacto Vial aprobado en los
supuestos a) y ¢}
Pago por derecho de tramite correspondiente a la verificacion
administrativa ( sera suficiente sefialar el numero de recibo de pago)
VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
Pago por derecho de tramite correspondiente a la
verificacién lécnica por inspeccion ( sera suficiente sefialar
el nimero de recibo de pago )
Notas:
(a) Los planos deberéan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N® 28204, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que inferviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La documentacién técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

VT

1.757%

817

*VA: Cobro de Tasa de Verificacién Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA

Base Legal
" Ley N° 27972 (27 05.03)
* Ley Ne 27444 (11,04,01)
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 132,16y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA ArS. 17,2532,3335,

El derecho de Tramite no excedera una (01) UIT

N =

w

MODALIDADB

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que

sustente su petitorio.

Pago por derecho de trémite correspondiente a fa verificacion
administrativa ( sera suficiente senalar el numero de recibo de pago)

747

1.281%

S/ 50.60

10 dias

Subgerencia de
Gestion
Documental

Subgerente de

Obras Privadas

y Habilitaciones
Urbanas

Presentar en
15 dias habiles
ala
Subgerencia
de Obras
Privadas y
Habilitaciones
Urbanas

Resuelve
Subgerencia
de Obras
Privadas y

Habilitaciones

Presentar en 15
dias habiles a la
Subgerencia de
Obras Privadas y
Habilitaciones
Urbanas

Resuelve
Gerencia de
Desarrollo
Urbano y del
Ambiente




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N® 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
1 - DE RECURSOS
" Evaluacion | RESOLVER e AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ’ Previa COMPE-
BASE LEGAL ) . Formutario [, e afo]  (enShh | Auto- FROCED | TENTE PARA
Namero y Denominacién _n,o&n.n ! 2016) midico | Posic | Nega- (en dias RESOLVER wm.nozwsmz APELACION
Ubkcacion tive | ftivo habiles) Lo
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Urbanas en 30 dias
en 30 dias hébiles
habiles
Nola: Los diclamenes emitidos por las Comisiones Tecnicas, estan sujelos a MODALIDAD C y D (Comision Técnica) 7.17.2 X 20 dias : Presentar en | Presentar en 15
recurso impugnativos de reconsideracion y apelacion, segin corresponda, w:wnm_m_.ﬁm de Subgerente de | 15 dias habiles | dias habiles a la
i da al Art. 11 del Decreto Supermo N° 008-2013-VIVIENDA. 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. 3.205% S 12660 Gestién Obras Privadas ala Subgerencia de
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que Pocumanit y Habilitaciones | Subgerencia | Obras Privadas y
sustente su petitorio. Urbanas de Obras Habilitaciones
3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Privadas y Urbanas
correspondiente Habilitaciones
4 |Pago por derecho de trémite correspondiente a la verificacion Urbanas
administrativa ( sera suficiente sefalar el numero de recibo de pago)
Resuelve Resuelve
Subgerencia Gerencia de
de Obras Desarrollo
Privadas y Urbano y del
Habilitaciones Ambiente
Urbanas en 30 dias
en 30 dias hébiles
habiles
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segan lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integradoe de Catasiro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
por el ietario o por el i y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante.
(d) La documentacién técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emila Dictamen
Conforme.
(e) Procede la modificacién de un proyeclo de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.
(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisilos exigidos en ella.
8.18 (RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION 1 |Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion X 10 dias 5 Presentar en | Presentaren 15
URBANA SIN VARIACIONES (Modalidades B, C y D) de obra, por triplicado wr_um.ﬁ__aﬁ 9e | Subgerente de [ 15 dias habiles | dias habiles a la
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Ocnc_..._w_“_r_ Obras Privadas ala Subgerencia de
de Predios, con una antigiiedad na mayor a treinta y Habilitaciones | Subgerencia | Obras Privadas y
Urbanas de Obras Habilitaciones.

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de Tramite no excedera una (01) UIT

(30) dias naturales.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N°® 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
& - DE RECURSOS
) Evaluacién | RESOLVER i AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y S Previa X MM,_.. COMPE-
BASE LEGAL . S ! en % UIT Afio|  (en 51 Auto- TENTE PARA
Numero y Denominacién i ”,o.u__m....__w 1| seak mikBeo. | otk | Nepe (en dias MENTO RESOLVER zmnOZM_umx APELACION
Ubicacion S tivo habiles) ACION
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Base Legal 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario Privadas y Urbanas
* Ley N° 27972 (27,05,03) del predio, se debera presentar la escritura Habilitaciones.
* Ley N° 27444 (11,04 01) piblica que acredite el derecho de habilitar Urbanas
* Ley N° 28060 (07,07 07) 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
* Ley de Regulacion de Habilitaciones se acompafiard vigencia del poder expedida por
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28080 el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad Resuelve Resuelve
y modificatorias (25.09.07). Arts. 13.2, 19 y 31. no mayor a treinta (30) dias naturales. Subgerencia Gerencia de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Dv ion Jurada de de los de Obras Desarrollo
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que interviene en el proyecto y Privadas y Urbano y del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y 36 suscriben la documentacion técnica. Habilitaciones Ambiente
6 |Documentos emifidos por las entidades prestadoras Urbanas en 30 dias
de los servicios piblicos otorgando conformidad en 30 dias habiles
a las obras de su competencia, habiles
7 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
a las enfidades receploras de los mismos ylo
comprabantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.
8 [Pago por derecho de tramite correspondiente a la verificacién *VA 2752% s 108.70
administrativa ( sera suficiente sefialar el numero de recibo de pago)
Notas:
(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N® 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Las i que impli modific:
o do la disminucién de las
4reas de aporfes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.
8.19  [SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. X 10 dias i Presentar en | Presentar en 15
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro m:gmqnanﬁ de Subgerente de | 15 dias habiles | dias habiles a la
Base Legal de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta Gestidn Obras Privadas ala Subgerencia de
* Ley N° 27972 (27,05.03) (20) dias nalurales. Documental |, pabilitaciones | Subgerencia | Obras Privadas y
* Ley N° 27444 (11,04,01) 3 |En caso que el solicitante-no sea el propietario Urbanas de Obras Habilitaciones
* Ley N® 28060 (07,07,07) del predio, se debera presentar la escritura Privadas y Urbanas
* Ley de Regulacion de Habilitaciones piblica que acredite el derecho de habilitar. Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, Urbanas
y modificatorias (25.09.07). Art. 31. 'se acompaiiara vigencia del poder expedida por
* Reglamento de Licencias de Habililacion el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo no mayor a treinta (30) dias naturales. Resuelve Resuelve
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts 13.2, 25, 5 | Declaracion Jurada de habilitacién de los Subgerencia Gerencia de
29y 30 profesionales que interviene en el proyecto y de Obras Desarrollo
*Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, Art. 05 suscriben la documentacion técnica. Privadas y Urbanoy del
& [Pago por derecho de tramite correspondiente a la verificacion “VA Habiltaciones Ambiente
administrativa ( sera suficiente sefialar el numero de recibo de pago) Urbanas en 30 dias

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa, *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de Tramite no excedera una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL 2014

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 2360-MML-2014

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

Base Legal

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; “VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de Tramite no excedera una (01) UIT

REQUISITOS DERECHO DE TRAMTACION CALIFICACION LA PARRL INSTANCIAS DE RESOLUCION
Y . DE RECURSOS
(] Evaluacién RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y ol Previa _”_"Mn_,wmw.... COMPE-
BASE LEGAL o (en i) Auto- TENTE PARA
Nimero y Denominacion  Cadigo | fen awe—“_.n_w Afio dites | pomm | Magas ot dias MIENTO RESOLVER |RECONSIDER| oo, /0 on
Ubicacién ACION
tivo tivo habiles)
3960.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
7 |Documentacién técnica siguiente en 30 dias. habiles
- Plano de ubicacién y localizacion del lote materia hébiles
de subdivision
- Plano del lote a subdividir, sefialando el drea,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segiin los antecedentes regisirales.
- Plano de la subdivision sefialando éreas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los subloles propuestos resultantes.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propielario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(b) Tedos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(¢} En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberén ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento.

8.20 |AUTORIZACION DE ACONDICIONAMIENTO 1 | Solicitud dirigida al Alcalde X 20 dias B Presentaren | Presentar en 15
TEMPORAL EN RETIRO DELANTERO EN 2 |Copia literal de dominio donde consle area y Inderos m_._vam-mana de Subgerente de | 15 dias habiles | dias habiles a la
PROPIEDAD PRIVADA del lote matriz, declaratoria de fabrica e Gestion | yhras Privadas ala Subgerencia de
(S6lo en Zona Comercial y Zona Residencial independizacon si fuere el caso oo miantes y Habilitaciones | Subgerencia | Obras Privadas y
de Alta Densidad) 3 |Si el solicitante es una persona juridica se Urbanas de Obras Habilitaciones

acompafiaré vigencia de poder expedida por el Privadas y Urbanas
Base Legal Registro de Personas Juridicas con una Habilitaciones
* Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 anticipacion no mayor a treinta (30) dias Urbanas
* Ley N°® 27444 (11,04,01) naturales.
* Ley N° 29060 (07,07,07) 4 |Plano de ubicacion a escala 1/500 indicando el area
Ordenanza N° 310-MPL, Arl 4° (26.11.09) de refiro a ser ocupado Resuelve Resuelve
5 |Planes de arquitectura, de planta y elevacién a Subgerencia Gerencia de
escala 1/50 inlcuyendo mobiliario y detalles de Obras Desarrollo
constructivos y plancs referenciales en conjunto Privadas y Urbano y del
6 |Autorizacion del propietario, cuando el local no sea Habilitaciones Ambiente
conducido por este y de la Junta de propietarios en Urbanas en 30 dias
caso de tratarse de propiedades sujetas a regimen de en 30 dias hébiles
propiedad comu y exclusiva o de los copropietarios hébiles
de ser el caso.
7|Carta de comp iso legalizada de d tar lo
acondicionado al solo requerimiento de la
Municipalidad
8 |Pago por derecho de tramite ( sera suficiente sefalar el nimero de 1.008% Sl 39.80
el nimero de recibo de pago )

8.21 |VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA, 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 15 dias ‘ Presentar en | Presentar en 15

RECTIFICACION DE LINDEROS Y TITULO SUPLETORIO 2 |Plano de Ubicacién firmados por un ingeniero o arquitecto m:EOMM_uS 9e | subgerente de | 15 dias habiles | dias habiles a la
colegiado y el posesionario (2 juegos) 4 Obras Privadas ala Subgerencia de
3 |Plano Perimétrico incluyendo Cuadro de datos Técnicos Documental |y arsftaciones| Subgerencia | Obras Privadas y

Urbanas de Obras Habilitaciones




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RECONVERSION DE TERMINOS PORCENTUALES: DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2016-MPL-A

APROBADO: ORDENANZA N° 430 - MPL. 2014 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 2360-MML-2014
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
. = DE RECURSOS
*) Evaluacion | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Previa _"_rnn_.wmu_w.. COMPE-
BASE LEGAL o Formufario ' T Afia| (S | Auto- wiEnTo | TENTE PARA
Numero y Denominacion m.._muma.n.w_ 2018) mético | Posi- | Nega- {en dias RESOLVER wmno_‘MxUmw APELACION
Lol tivo | tivo | habiles) sl
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
* Ley N° 27972 (27,05,02) ingeniero o arquitecto colegiado y el posesionario (2 juegos) Privadas y Urbanas
* Ley N° 27444 (11,04,01) 4 |Memoria Descriptiva firmada por un ingeniero o arquitecto Habilitaciones
* Ley N° 29060 (07,07 07) colegiado y el posesionario (2 juegos) Urbanas
Arl. 504° y 505°, inciso 2 del Codigo Procesal Civil 5 |Pago por derecho de tramite ( sera suficiente sefialar el namero de
Ley 27333, Atrt 5° (30.07.00) el nimero de recibo de pago ) Resuelve Resuelve
1273% 50.30 Subgerencia Gerencia de
de Obras Desarrollo
Privadas y Urbano y del
Habilitaciones Ambiente
Urbanas

Nota:
/1 La forma de pago es dineraria y al contado

*VA: Cobro de Tasa de Verificacion Administrativa; *VT: Cobro de Tasa de Verificacion Técnica

El derecho de Tramite no excedera una (01) UIT




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENMANZA N2 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION AT PREA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacidn st RECURSOS
: Previa AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario T % U s INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Ntimero y Denominacién / Cédigo / Afio 2016) mitico | Posi- | Nega- PROCEDI-MIENTO RESOLVER RECONSI- pr——_—
Ubicacidn (ens/n/ (en dias habiles) DERACION
tivo | live
s/ 3,950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
9 SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS, ESTUDIOSY PROYECTOS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
9.1 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA X Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerencia de
DE TELECOMUNICACIONES 1 |FUNT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, Gestién Obras Piblicas Obras Publicas Desarrollo
ido al titular de la Entidad solicitando el otorgamiento de la autorizacion. Documental Estudios v Estudios v Urbano vy del
Base Legal: 2 |copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, Provectos Proyectos Ambiente
Competencia cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del solicitante
* Ley N2 27972, Ley Organica de Municipalidades, {27.05.2003). Art. 79 numeral 3.2, 3 |Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesion
* Ley N2 29022, Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones al solicitante para prestar el Servicio Pablico de Telecomunicaciones. En caso,
y modificatorias, (20.05.2007). Art. 3 y 5. el solicitante sea una empresa de valor afiadido, debe presentar copla simple
* D.5. N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022, Ley para el de la autorizacion a que se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones Plazo de Plazo de
fortalecimiento de la ion de infr en telec i y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia prasentacién presentacion
(18.04.2015). Art. 3 literal i}, de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva. 15 dias 15 dias
4 |Plan de Obras , suscrito por el representante logal del Operador o del Proveedor hébiles hébiles
de Infraestruciura Pasiva, y por los profesionales colegiados y habilitados
que autorizan la informacién y/o docurmentacion que se acompafia al mismo. Plazo para Plazo para
y debe contener la documentacién e informacidn sigulente: resolver resolver
Requisitos a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto. 30 dias 30 dias
! habiles habiles
D.S. N® D03-2015-MTC, Reglamento de la Ley N® 29022, Ley para el b} Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones, las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos
(18.04.2015). Arts.12 (1), 14 (2) y 15 (3). de ubicacion de la a de T a escala 1/5000. En
caso de ejecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de
Calificacién y Plazo Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras, y planos
* Ley N2 29022, Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil
y modificatorias, (20.05.2007). Art. 5 numeral 5.1 o eléctrico colegiado, segin corresponda.
* D.S, N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N® 29022, Ley para el c) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que
fortal iento de la ion de infr en indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie
(18.04.2015). Arts. 71y 17. sobre la que se instalard la Infraestructura de Telecomunicaciones, redne las
condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en
Derecho de trdmite condiciones de riesgo 1ales como sismos, vientos, entre otros.,
* Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001) En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion la declaracién debe considerar
y modificatorias, Arts. 44 y 45. ademas el impacto que las cargas i sobre |
* Decreto Supremo N% 156-2004-£F, 1.U.0 de la Ley de Tributacion Municipal incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe
{15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B). con los cilculos que sustentan la declaracion jurada eft da, a efectos
* Ley N2 29022, Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.
y modificatorias, (20.05.2007). Art. 11. d) En caso la obra implique la interrupcion del trinsito, se debe adjuntar el
* D.5. N2 003-2015-MTC, Reglamenio de la Ley N® 29022, Ley para el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefializacidn, e
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en lelecomunicaciones, Iindicar el tiempo de interferencia de cada via, asi coma las acciones
Art, 24, de mitigacién por los i enla
* Ley N"30477, Ley que regula la ejecucidn de obras de servicios publicos autorizadas de la instalacion estableciendo la mejor forma de reducir los impacios que
jpor las Municipalidades en las dreas de dominio puiblico Articulo 19° esto genere.
(29.05.2016) e) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2.
f) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva,
por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para revertir
y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la
instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a cumplir
los Limites Maximos Permisibles.
5 |ir de gestion i | api por el Ministerio
6 [Indicar el imero y la fecha del comprobante de pago por derecho de tramite 0.142% 5.60
Requisito adicional especial:
7 |En el caso que parte o toda la Infr: ira de Telec a instalar
recaiga sobre dreas o bienes protegidos por leyes especiales , se deberd

La forma de pago es dineraria y al contado

adjuntar la autorizacion emitida por la autoridad competente.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDC DE CONCEJO Ng 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION LA PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (%} Evaluacién RESOLVER RECURSOS
CION DEL PROCE ¥ i INICIO DEL no,.“chqom__ﬂ_meW:;
BASE LEGAL Niimero y Denaminacién J codigo / _”ﬂwe.ﬁ_ el (N e procepr-mienTo | “MEEE IR RECONSI- ol
Ubicacisn (ens/)1/ (en dias hébiles) DERACION
tivo | tivo
s/ 3,950.00
adjuntar la autorizacion emitida por la autoridad competente (Ministerio de Cultura,
SERNANP,Provias Nacional gobierno regional, gobierno local u ofras)
8 |Parainstalacion de Cableado Aereo , presentar opinién previa y vinculante del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones y del Osiptel de acuerdo al Art. 19°
de la Ley N"30477 . del Ministerio de Cultura segin ¢l caso
NOTAS:
(a) El solicitante presentard ante la Entidad el FUIIT, acompafiando a dicho
documento los requisitos establecidos.
La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la
aprobacion automdtica de su solicitud, (D.5. N¢ 003-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2},
(b) De manera previa a la i lacidn de la Infi tura de Ti icaci
el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de la ejecucion
de los trabajos de instalacion, con una anticipacién no menor a dos dias hibiles.
(D.5. N® 0D03-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).
9.2 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA, X Suk e de Subg ia de Gerencia de
DESAGUE Y ENERGIA ELECTRICA 1 |solicitud dirigida al Alcalde. Solicitud de Gestién Obras Publicas Obras Publicas Desarrollo
2 |Comunicacion de la empresa a la entidad sobre la ejecucion de la obra Formato Documental Estudios y Estudios y Urbano y del
3 |Solo para el servicio de Agua y Desague, ademds deberd presentar
Base Legal: a) Factibilidad de servicio otorgada por |a entidad correspondiente, que incluya Proyectos Proyectos Ambiente
* Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulos la Hoja Técnica de Factibilidad y su Memoria Descriptiva
44 y 45 (11.04.2001) 4 |Soclopara elsel nergia Electrica, & presentar
* Ley N° 27972, Ley Oigénica de Municipalidades, Articulo 79, (27.05.2003) a) Planos de ubicacion
* Decreto Legislativo N* 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para b) memoria descriptiva Plazo de Plazo de
propiciar la inversién en materia de servicios pablicos y obras piblicas de 5 |indicar el nimero y la fecha del comprobante de pago por derecho de trémite presentadén presentacion
infraestructura Articulos 2, 4%, 5 y 6° (16.05.08) 0.106% 4.20 15 dias 15 dias
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversién, impulsar habiles habiles
el desarrollo preductivo y el crecimiento empresarial, Articulo 5%, (02.07.2013)
* Ordenanza N° 203-MML Reglamento para la Ejecucién de Obras en las Areas de Plazo para Plazo para
Dominio Publico, Articulos 6° y 9° (28,01.1999) resolver resolver
* Ordenanza N° 1213-MML, Régimen especial para la autorizacién de conexiones Nota 30 dias 30 dias
domiciliarias en vias del Cercado y vias metropolitanas de la Provincia de Lima, El trimite de conexiones domiciliarias de agua y desague lo realiza SEDAPAL por hébiles habiles
Articulo 11, (23.01.2009) el Sistema de Integracio ipics y Sedapal, por el Concejo
* Resolucion de Consejo Directivo N® 011-2007-SUNASS - CD, que aprueba el Nacional de la Compt idad del Mini: de E ia y Finanzas.
Reglamento de Calidad de la Prestacion de Servicios de Saneamiento, modificado
por R.C.D. N2 042-2011-5UNASS-CD, Articulo 172 (21.10.2011).
* Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, Articulo 1%, (07.07.07)
Ley N“30477, Ley que regula la ejecucion de obras de servicios plblicos autorizadas
por las Municiplaidades en las éreas de dominio pablico,Articulo 2°, 5%,
14" y 187(29.05.2016)

9.3 [AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS, O CASOS ESPECIALES X L ia de 2 de | Sub de ia de
EN AREAS DE USO PUBLICO VINCULADOS CON LOS SERVICIOS DE AGUA, DESAGUE, 1 [Solicitud dirigida al Alcalde. Gestién Obras Piiblicas Obras Piblicas Desarrollo
ENERGIA ELECTRICA Y GAS 7 |Declaracion jurada del representante legal de la empresa concesionaria Documental Estudios v Estudiosy Urbano y del

del servicio publico, aprobando el proyecto de obra y sefialando la persona Proyectos. Provectos Ambiente
Base Legal: natural o juridica responsable de la ejecucion de |a ob
* Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrative General, Articulos 39 3 |Memoria Descriptiva y especificaciones tecnicas, croquis o plano de ubicacion
Inc. 39.1, 44 y 45 (11.04.2001) de la obra a ejecutar, plano de planta detallando las caracteristicas fisicas
* Ley N 27972, Ley Organica de Municipalidades, Atticulo 79°, (27.05.2003) y técnicas, firmados por el profesional responsable Plazo de Plazo de
* Decreto Legislativo N* 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para 4 |Cronograma de ejecucion de obras presentacion presentacion
propiciar la inversién en materia de servicios piblicos y obras pablicas de & |indicar el numero y la fecha del comprobante de pago por derecho de tramite 15 dias 15 dias
infraestructura Articulos 2, 4", 5" y 6° (16,05.08) habiles habiles
* Ordenanza N” 203-MML, Reglamento para la Ejecucin de Obras en las Areas
Plazo para Plazo para

de Dominio Piblico, Articulos 6%, 9° y 12° (28.01.1999); Literal d) de la

La forma de pago es dineraria y al contado




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZ A N® 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N 541-MML-2016 5
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. DERECHO DE TRAMITACION (*) PLATQRANA RECURSOS
RESEEY AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL
BASE LEGAL Namero y Denominacitn | codigo / n,.._.mh_“_ e | 1) procepl-mienTo [ COMPEIERTE FARA L geconst. ——
Ubicacidn {ens/m/ osl- | NEES" | on dias habiles) DERACION
tive | tivo
s/ 3,950.00
* Ordenanza N* 244-MML; que dice: sustituyase el Incicso 7.- del Articulo 9, resolver resolver
de la Ordenanza N* 203-MML. 30dias 30 dias
* Decreto Supremo N” 040-2008-EM, Texto Unico Ordenado del Reglamento de habiles habiles
Distribucion de Gas Natural por Red de Ductos, aprobado mediante
D.5. N2 042-99-EM, Articulos 17, 80" y 81" (22.07.2008)
* Decreto Ley N* 25844, Ley de Concesiones Eléctricas, Art. 1°y 97°, {19.11.1992)
* ley N" 26338, Ley General de Servicios de Saneamiento, Articulo 1°, (24.07.1994)
* ley N* 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, impulsar
el d lle prod yel vto empresarial, Articulo 5%, (02.07.2013)
* Ley N@ 29060, Ley del Silencio Administrativo, Articulo 17, (07.07.07).
Ley N'30477, Ley que regula la ejecucidn de obras de servicios publicos autorizadas
por las Municipalidades en las dreas de dominio puiblico,Articula 2°, 5°,9°
147,15% 18"y 19" (29.05.2016)
9.4 AMPLIACION DE PLAZO DE AUTORIZACIONES CORRESPONDIENTES 1 tud dirigida al Alcalde, adjuntando el Plan de Obras actualizado, indicando el Gratuito Gratuito X Subgerencia Subgerente de Subgerencia de Gerencia de
A TRABAIOS EN VIA PUBLICA. nimero de la Autorizacion vigente otorgada por esta Comuna, con tres (03) dias antes de Gestién Obras Piblicas Obras Pablicas Desarrollo
de la fecha de vencimiento de la misma. Documental Fstudios v Fstudios v Urbano v del
Base Legal Provectos Provectos Ambiente
* Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General
* Ley N° 27972, Art, 799, inciso 3.2. (27.05.03) Ley Orgdnica de Municipalidades Nota:
* Ley Ne 29022 (20.05.07) Ley para la expansion de infraestructura en Excepcionalmente para los casos de Telecomunicaciones, el Solicitante puede por Plazo de Plazo de
Telecomunicaciones y modificatorias Ley N2 30228, (16.07.14). Gnica vez requerir una ampliacién del plazo de la Autorizacién, cuando no se pueda nresentacion presentacion
* Lay N2 30056 Art. 59, (02.07.13) Ley que modifica diversas leyes para facilitar la cumplir con el cronograma del Plan de Obras, por causas no atribuibles a él; 15 dias 15 dias
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial, Art. 5%, debiendo en tal caso presentar un Plan de Obras actualizado y acreditar hal habiles
* D.S. N® 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 28022, Ley para el fortalecimiento las razones que motivan la necesidad de obtener la prérroga solicitada
de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones, Art, 18y 24, La ampliacién requ ita con al menos diez dias antes del Plazo nara Plazo nara
* D.Leg. N® 1014 (16.05.08) D. Legislativo que establece medidas para propiciar i del plazo originalmente conferido resolver resolver
la inversién en mat de servicios piiblicos y obras pablicas de infraestructura 30 dias
* Ordenanza N¢ 203-MML Art. 142, (28.01.99) hébiles
Ley N°30477, Ley que regula la ejecucion de obras de servicios publicos autorizadas
por as Municipalidades en las dreas de dominio publico,Articulo 5%,(29.05.2016)
9.5 | CONFORMIDAD DE OBRAS EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO X subgerencia Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
1 da al Alcalde, comunicando la finalizacién de la ejecucidn de la Gratuito Gratuito de Gestion Obras Piblicas Obras Piblicas Desarrollo
Base Legal instalacion e indicando el nimero de la Autorizacion otorgada por esta Comuna Documental Estudios v Estudios v Urbano v del
a) Pruebas de compactacion de terreno y de resistencia de materiales.
* Ley N' 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General b) Solo en el caso de obras menores o de obras en que por su naturaleza sea
* Ley N* 27972, Art. 799, incise 3.2, (27.05.03) Ley Orgénica de Municipalidades obtener las muestras; las empresas de servicios o los responsables de Plazo de Plazo de
* D.Leg. N2 1014 (16.05.08) D. Legislativo que establece medidas para propiciar la obra, presentardn Declaracion Jurada como garantia de la correcta presentacion presentacién
la inversion en materia de servicios piblicos y obras piblicas de infraestructura ejecucon de la obra, siendo bles de cualquier di del espacio 15 dias 15 dias
* Ordenanza N2 203-MML 162,172,189 y 192(28.01.99) publico por un lapso de siete (7) afios, por efecto de la intervencién realizada hébiles habiles
Ley N*30477, Ley que regula la ejecucién de obras de servicios publicos autorizadas en el espacio pablico.
por las Municipalidades en las dreas de dominio publico, Articulo 4°Y 57 (29.05.2016)
Nota:
Para los casos de Telecomunicaciones, el solicitante solo debe comunicar la
finalizacion de la ejecucion de la instalacion de la infraestructutra de
Telecomunicaciones, a la Entidad dentro del plazo de diez dias hibiles de culminados
los trabajos
Plazo para Plazo para
9.6 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION X Subgerencia Suby de Sub, ia de G iade
de Gestién Obras Piblicas Obras Pablicas Desarrolio
1 |FUNIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, Documental Estudios v Estudios v Urbano v del
Base Leg;: dirigido al titular de la Entidad s tando el otorgamiento de la autorizacién. Proyectos Proyectos Ambiente
Competencia_ 2 |Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion,
* Ley N 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.2 cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del solicitante.
* Ley N2 29022, Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones y 3 |Copia simple de la Resolucién Minesterial mediante la cual se otorga concesién Plazo de Plazo de
medificatorias, {20.05.2007). Art. 3 y 5. al solicitante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. En caso, presentacién presentacion
* D.S. N 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022, Ley para el tante sea una empresa de valor afiadido, debe presentar copia simple 15 dias 15 dias
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones, de la autorizacién a que se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones 2 hébiles hébiles
(18.04.2015). Art. 3 literal i}. vy en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia
de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva L Plazo para Plazo para

La forma de pago es dineraria y al contado




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N¥_486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION i kA, INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién Gt RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i XU = i INICIO DEL Q,M_H«.MMWMW
BASE LEGAL Niimero y Denominacién / cédigo / ”ﬁ- NQ-_E h.nnr i [na PROCEDI-MIENTO RESOLVER ARA RECONSI- A o
Ubicacién {ens/1/ osi- | NeBa- | o\ dias hibiles) DERACION EELACION
tivo | tive
S/ 3,950.00
Requisitos 4 [Plan de Trabajo de Dbras , suscrito por el representante legal del del Proveedor de resolver resolver
* D.S, N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N® 29022, Ley parael Operador o Infraestructura Pasiva, y por los y habilitad 30 dias 30 dias
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones, que autorizan la informacion y/o documentacion que se acompafia al mismo. habiles habiles
(18.04.2015). Arts. 12 (1), 13.1 (4), 14 (2) y 15 (3). a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto,
b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como
Calificacién y Plazo las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones.
* Ley N® 29022, Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones ¢} Plano de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000.
y modificatorias, (20.05.2007). Art. 5 numeral 5.1 |d)Planos de Estructuras detallado a escala 1/500 suscrito por Ingeniero civil colegiado,
* D.S. N 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N® 29022, Ley para el le)Planos Eléctricos detallado a escala 1/500 suscrito por Ingeniero Eléctrico colegiado.
fortalecimiento de la expansion de infraestiuctura en telecomunicaciones, f) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que
(18.04.2015), Arts. 7.1y 17. indique expresamente que la edificacién, elementos de soporte o superficie
sobre la que se instalard la Infraestructura de Telecomunicaciones, redne las
Derecho de tramite condiciones que aseguren su ¥
* Ley N® 27444, | ey del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001) y de riesgo tales como sismos,vientos entre otros, anexando un informe con los
meodificatorias, Arts. 44y 45. cAlculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos
* Decreto Supremo N¢ 156-2004-EF, T.U.0 de la Lev de Tributacion Municipal de realizar la fiscalizacidn posterior de lo declarado.
(15.11.2004) y moedificatorias, Art. 68 inciso B). ) Plano de ubicacion conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, e
2 Ley N 29022, Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de miligacin
y maodificatorias, (20.05.2007), Art, 11. ‘adecuadas por los inconvenientes generados en la ejecucidn de la instalacion
* D.S. N® 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022, Ley para el estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.
fortalecimiento de la expansion de ictura en tel icaciones, h) Formate de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en la Seccién | del Anexo 2.
(18.04.2015). Ar. 24. i) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva,
Ley N"30477, Ley que regula la ejecucién de obras de servicios piblicos autorizadas por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para revertir
por las Municipalidades en las dreas de dominio publico, Articulo 27, 57,87 y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la
14°,15" 18" y 19° (29.05.2016) instalacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a cumplic
los Limites Maximos Permisibles,
5 |Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio.
6 |indicar el niimero y la fecha del comprobante de pago por derecho de tramite 0.157% 6.20
Requisito adicional especial:
6|En el case que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a
instalar recaiga sobre dreas o bienes protegidos por leyes especiales, se deberd
adjuntar la autorizacién emitida por la autoridad competente,
adjuntar la ién emitida por la autoridad comp (Ministerio de Cultura,
SERNANP, Provias Nacional,gobierno regional, gobierno local u otras).
NOTA:
(a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafiando a dicho
documento los requisitos establecidos.
La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la
aprobacion automética de su solicitud. (D.S. N 003-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2).
(b) De manera previa a la instalacion de la infraestructura de Telecomunicaciones,
ante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de la ejecucion de los
trabajos de instalacién, con una anticipacién no menor a dos dias habiles.
(D.5. N2 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).
9.7 |REGULARIZACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES X Subgerencia de Subgerente de Subgerencia de Gerencia de
(instalada con anterioriclad a la fecha de vigencia de la Ley N*29868 ) 1 [FulT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, Gestién Obras Publicas Obras Piablicas Desarrollo
dirigido al titular de la Entidad solicitando el otorgamiento de la autorizacion. Documental Estudios y Estudiosy Urbano v del
Base Legal: 2 |copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, \.I.ll Proyectos Proyectos Ambiente
Competencia cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del solicitante %’D
* Ley N® 27972, Ley Orgénica de Municpalidades, (27.05,2003). Art, 79 numeral 3.2, 3 |copia simple de Ia Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion W Plazo de Plazo de
* Ley N® 29022, Ley para la de ura en Telecomunicaci al solicitante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. En caso, presentacién presentacion

La forma de pago es dineraria y al contado




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N¢ 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO Ne 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION D
= DERECHO DE TRAMITACION (*} Evaluacién FLAZO FARA ' RECURSOS -
2 RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ okl Frevia INCIODEL s h..:m_.anﬂ_w”__wnws
BASE LEGAL Niimero y Denominacién / cadigo | hﬂ.uw.ﬂﬂ_ :V._“_N. voile | Nisac PROCEDI-MIENTO v RECONSI- e
Ubicacidn fensi/ : 62| (en dias habiles) DERACION
tive | tivo
s/ 3,950.00
y modificatorias, (20.05.2007). Art. 3y 5. 4 |En caso el solicitante sea una empresa de valor afiadido, debe presentar copia simple 15 dias 15 dias
* D.S. N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N® 29022, Ley para el de | acién a que se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones habiles habiles
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones, y en caso sea un proveedor de infraestruciura pasiva, copia simple de la constancis
(18.04.2015). Art. 3 literal i}. de inscripeion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.
5 |Plan de Trabajo de Obras , suscrito por el representante legal del Operador o del Proveedor de
Requisitos Infraestructura Pasiva, y por ch i | os ¥ habilitados que autorizan la {scompatiar (acompaniar nueva
* D.5. N®003-2015-MTC, Reglamento de fa Ley N 29022, Ley para el informacién y/o documentacién que se acompafia al mismo. niieva prueba con prueba con firma de
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones, a) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como. firma de abogado ogadivrollaciad)
(18.04.2015). Primera Disposicones Complementarias Finales, las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones. colegiado)
b} Declaracién jurada del ingenlero civil colegiado y previsto en el Anexo 4,
Calificacion v Plazo que indique e que la i6 de soporte o superficie
* Ley N2 29022, L ey parala expansion de infraestructura en Telecomunicaciones sobre la que se instalard la Infraestructura de Telecomunicaciones. redne las
y modificatorias, (20.05.2007). Art. 5 numeral 5.1 condiciones que aseguren su idad y adecuado cor en condi
* D5, N®003-2015-MTC, Reglamento de laLey N? 29022, Ley para el de riesgo tales como sismos,vientos entre otros, anexando un informe con los
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones, calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos
(18.04,2015). Arts. 7.1y 17. de realizar 1a fiscalizacion posterior de lo declarado,
& |Indicar el nimero y la fecha del comprobante de pago por derecho de trimite 0.134% 5.30
Derecho de trémite
* Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001)
y modificatorias, Arts. 44 y 45,
* Decreto Supremo N2 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacicn Municipal NOTAS:
(15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B). (a) El solicitante presentard ante la Entidad el FUIIT, acompafiando 3 dicho
* Ley N2 29022, Ley para la jon de infr i@ en Teles los requisi blecidk
y modificatorias, (20.05.2007). Art. 11. La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la
* D.S. N® 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N® 29022, Ley para el aprobacion automdtica de su solicitud. (D.S, N® D03-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2).
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones,
Art. 24,
- = 3 £ Subgerencia de
9.8 AUTORIZACION DE _Zm._.,a..rﬂn.uz DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (rejas batientes, Plumas 1 Solicitud dirigida al Alcalde debidamente firmada por los representantes del Comite X 10 dias Gastich
levadizas y Casetas de vigilancia) Vecinal reconocido y registrado en la Muni Bocumenkd Subgersnte de Siibigerants de Gt ds
Copia simple del Acta de asamblea del Comite Vecinal con el voto favorable de por lo Obras Publicas Obras Piblicas Desarrollo
2 |menos 80% de los conductores de predio (una firma por predio) ubicadosal interior del
Base Legal area de proteccion
Estudios y Estudios y Urbano y del
* Ley N® 27972 - Ley Organica de Municipalidades - Art. 79¢ a Memoria descriptiva con indicacion de las caracteristicas de disefio, tipo de materiales y Proyectos Proyectos Ambiente
* Ley N 2744 Ley del Procedimiento Administrativo General. (11,04,01) Art. 44¢ y 45¢ demas caracteristicas del elemento de securidad a instalar. )
* Ley N? 25060, 1era Disposicién Transitoria, © | ria y final (07.07.07). 4 |indicar el nimero y la fecha del comprobante de pago por derecho de trimite
.5 N® 156-2004-EF (15,11,04) Art. 68¢ Literal b) 9.8.1 Autorizacién para la instalacién de elementos de seguridad 1.524% 60.20
* Ordenanza Ne 690-MML {16,09,2004) 9.8.2 Inspeccidn para la instalacién por cada de elementos de seguridad 0.534% 21.10
* Ordenanza 123-MPL (31,10,03} Art.32
* Ordenanza N2 372-MPL (18,10,2011) Art. 12

La forma de pago es dineraria y al contado



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIHCADA: ACUERDO DE CONCEJO Ne 541-MML-2016

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) m.a_:-m.:.:_ RESOLVER AUTORWAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 5 frevia INICIO DEL | oy pape.TENTE
BASE LEGAL Formulario Auto- PROCEDI- PARA
Némero y Denominacién Jcodiga/ | (en%um : MIENTO RECONSH-
Ubicacién Afio 2016) i) Matico | pogi. | Nega-| (en dias RESCLVER DERACION APELACION
tive | tivo habiles)
/. 3,950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
10. SUBGERENCIA DE GESTION AMBIENTAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
10.1 |REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE OPERARIOS 1 |Solicitud dirigida a la Subgerencia de Gestién Ambiental. Gratuito | Gratuito X 15 dias Subgerencia | Subgerente Subgerencia Gerencia de
DE RESIDUOS SOLIDOS 2 |Copia simple de la inscripcién registral de la Organizacion a la que de Gestion de Gestion de Gestion Desarrollo
pertenecen donde se verifique que es miembro de la misma, la cual Documental Ambiental Ambiental Urbano y del
Base Legal: debe estar inscrita en el Registro de Organizaci de Reciclad Ambiente
* Ley N 27314, Ley General de Residuos Sélidos (21.07,2000). del distrito.
Art. 2y 10. 3 |Una foto tamafio carné o pasaporte a color actualizada. Plazo de Plazo de
* Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades 4 |Copia del certificado de antecedentes policiales vigente. presentacion | presentacion
(27.05.2003). Art. 80. 5 |Copia del certificado de antecedentes penales vigente. 15 dias 15 dias
* Ley N2 29419, Ley que Regula la Actividad de los 6 |Certificacion emitida por el Servicio Nacicnal de Adiestramiento en habiles habiles
Recicladores (07.10.2009). Art. 1, 4y 5. Trabajo Industrial por SENATI u otras Instituciones, de haber
* D. Supermo N2 005-2010-MINAM, Aprueban Reglamento participado obligatoriamente en un programa de capacitacion para el Plazo para Plazo para
de la Ley N® 29419, Ley que Regula la Actividad de los fortalecimiento técnico, operativo y empresarial. resolver resolver
Recicladores (03.06.2010). Art. 8, 17, 24, 25,35, 36y 37. 7 |Copia del carné de vacunacion contra el Tétano y la Hepatitis 30dias 30dias
B (vigente); el que debe estar emitido por los 6rganos desconcentrados hébiles hébiles
yd lizados del Ministerio de Salud u otros establecimientos
de salud.
8 |Declaracion Jurada sefialando que cuentan con el equipo de proteccion
personal - EPP de uso obligatorio como son: Guantes de cuero,
con filtro recargable y zapatos cerrados o zapatillas;
elementos indispensables de proteccién personal para la recoleccién
y transporte de residuos solidos.
10.2 [REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE LAS 1 |Solicitud suscrita por el representante legal de la Persona Juridica Gratuite | Gratuito X 15 dias Subgerencia | Subgerente Subgerencia Gerencia de
ORGANIZACIONES DE RECICLADORES interesada en inscribirse en el Registro Municipal. de Gestién de Gestion de Gestion Desarrollo
2 |Copia legalizada de la incripcién en el Registro de Personas Juridicas. Documental | Ambiental Ambiental Urbano y del
Base Legal: 3 |Copia de los poderes que acrediten al Representante Legal, Ambiente
* Ley N2 27314, Ley General de Residuos Sdlidos (21.07.2000). 4 |Documentos que acrediten que cuentan con un minimo de diez (10)
Art. 10. socios activos. Plazo de Plazo de
* Ley N2 29419, Ley que Regula la Actividad de los Recicladores 5 |Relacién de los miembros de la asociacion asignados para trabajar presentacién | presentacion
(07.10.2009). Art. 1y 5, en el distrito, los que no podrén exceder de un maximo de treinta (30) 15 dias 15 dias
* D. Supermo N2 005-2010-MINAM, Aprueban Reglamento socios, especificando: nombres y apellidos, nimero de DNI, edad, habiles habiles
de la Ley N2 29419, Ley que Regula la Actividad de los domicilio, teléfonos y firma,
Recicladores (03.06.2010). Art. 38y 39. 6 [Documento que acredite que disponen de un vehiculo de recoleccion
convencional que no tenga mds de cinco (5) afios de antigiiedad y que
disponga de una capacidad de almacenamiento minima de 6 m3.
Este vehiculo que transportara los residuos sélidos del distrito debera
tener la autorizacion vigente expedida por la Municipalidad
Metropolitana de Lima.
7 |Declaracién jurada en la que se comprometen a que los residuos
solidos recolectados tengan una disposicién final ad da conforme
a las disposiciones legales vigentes.
8 |Declaracion jurada de compromiso de firma de convenio de
cooperacién interinstitucional con la Municipalidad de Pueblo Libre.

\ ,."o_‘g 7




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N¢ 541-MML-2016
REQUISITOS CALIFICACION .
DERECHO DE TRAMITACIGN (*) Evaluacion | PARA INSTANCIASOE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario e RDOLEN], micopel Lf AUTORIAD.COMPE
BASE LEGAL Niimero y Denominacion /codiga/ [ en®UT dimomk; PROCEDE TERTE PARA
tico MIENTO RESOLVER
Ubicacién Afio 2016) Posi- | Nega-| (en dias RECONSIDERACION APELA-CION
ten S/ tivo | tivo | hébiles)
5/ 3,950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
11. SUBGERENCIA DE CONTROL URBANO, CATASTRO Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS (CATASTRO) : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
11.1 |CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL 1 |Solicitud segin formato (Hoja de Tramite). Subgerencia Subgerencia Subgerencia Gerencia de
OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS Indicando nombre, direccion y nimero de DNI, X 5 dias de Gestion de Control de Control Desarrollo
2 |Plano simple de ubicacién del Predio. indicando los habiles Documental Urbano Urbano Urbana v del
Base Legal lotes colindantes y sus propietarios Catastroy Catastroy Ambiente
* Ley 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades 3 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de 0.843% 33.30 Sanciones Sanciones
Art. 732 numeral 1,2, 792 numeral 3.5 pago por derecho de tramite Administrativas Administrativas
* Ley 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo
General Arts, 442 y 452
* Ley 29060 (07.07.07) Ley del Silencio Administrativo lera. Plazo de Plazo de
Disposiciones Transitorias, Complementarias y Finales presentacién presentacion
*D.S N2 156-2004-EF (15.11.04) Art. 682 literal b) 15 dias 15 dias
* Ley 28687 (17.03.06) Ley de Desarrollo y Complementaria de habiles habiles
la Formalizacion de la Propiedad Informal, Acceso al suelo
y dotacion de Servicios basicos Art. 52, 242, 252 y 269 Plazo para Plazo para
* D.S N2 017-2006-VIVIENDA (27.07.06) Arts, 279, 282 y 29¢ resolver resolver
* Decreto de alcaldia N® 04-2016-MPL-A 30 dias 30 dias
habiles habiles
11.2 [VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA, 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X 15 dias Subgerencia Subgerencia Subgerencia Gerencia de
RECTIFICACION DE LINDEROS Y TITULO SUPLETORIO 2 |Plano de Ubicacion firmados por un ingeniero o arquitecto hébiles de Gestion de Control de Control Desarrollo
colegiado y el posesionario (2 juegos) Documental Urbano Urbano Urbano y del
Base Legal 3 [Plano Perimétrico incluyendo Cuadro de datos Técnicos Catastroy Catastro y Ambiente
* Ley 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades (distancias, angulos y Coordenadas UTM) firmados por un Sanciones Sanciones
Art. 732 numeral 1,2, 792 numeral 3.3, ingeniero o arquitecto colegiado y el posesionario (2 juegos) Administrativas Administrativas
* Ley 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo 4 |Memoria Descriptiva firmada por un ingeniero o arquitecto
General Arts. 442 y 45¢ colegiado y el posesionario (2 juegos) Plazo de Plazo de
* Ley 29060 (07.07.07) Ley del Silencioc Administrativo lera, 5 |Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de 0.671% 26.50 presentacion presentacion
Disposiciones Transitorias, Complementarias y Finales pago por derecho de tramite 15 dias 15 dias
* Cadigo Procesal Civil Art. 504° y 505°, inciso 2 habiles habiles
* Ley 27333, Atrt 57 (30.07.00) Ley Complementaria a la Ley N*
26662, Ley de Asuntos no contenciosos de competencia ESPECIFICAS PARA RECTIFICACION DE LINDEROS | Plazo para Plazo para
notarial, para la regularizacién de edificaciones Ademas de los requisitos anteriores: resolver resolver
Adjuntar Documento Privado, escritura publica o constancia 30 dias 30 dias
de inscripci6n que acredite titularidad (De no estar inscrito habiles habiles
en Registros Plablicos).

Nota:
/1 La forma de pago es pecuniaria y al contado.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N¢ 541-MML-2016

de Predios Art. 15% numeral 15.1 y 182

REQUISITOS CALIFICACION
PlAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) . PARA e
Evaluacién Previa
RESOLVER AUTORI-DAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL PROCEDI
BASE LEGAL Nimero y Denominacién / cadigo / At MIENTO EOMPETENTE
5 [en % UIT Afo mitico PARA RESOL-VER
Ubleacién 2016) - i RECONSIDERACION | APELACION
lens/11/ o |MeEmtivel
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
11. SUBGERENCIA DE CONTROL URBANO, CATASTRO Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS (CATASTRO) : SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
11.3 |CERTIFICADO CATASTRAL 1 [Solicitud segiin formato (Hoja de Tramite). X Subgerencia Subgerencia
2 |En el caso de representacion, presentar carta poder simple de Gestion de Control
Base Legal con firma y huella digital del administrado autenticada por Documental Urbano
* Ley 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades fedatario de la municipalidad Catastroy
Art. 732 numeral 1,2, 792 numeral 3.3, 3 [Indicacién del ndmero y la fecha del comprobante de 0.587% Sanciones
* Ley 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrative pago por derecho de trémite Administrativas
General Arts. 44¢ y 45¢
* D.S N 156-2004-EF (15.11.04) Art. 682 literal b)
* Ley 28294 (21.07.04) Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios Art. 142 numeral 5
* D.S N® 005-2006-JUS (12.02.06) Art 32 literal f) 39¢
412y 42
11.4 |CERTIFICADO DE JURISDICTION 1 |Solicitud segin formato (Hoja de Tramite). X Subgerencia Subgerencia
2 |En el caso de representacion, presentar carta poder simple de Gestion de Control
con firma y huella digital del administrado autenticada por Documental Urbano
Base Legal fedatario de la municipalidad Catastro y
* Ley 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades 3 |Indicacion del nimero y la fecha del comprobante de Sanciones
Art. 732 numeral 1,2, 792 numeral 3.3. pago por derecho de tramite 0.620% 24.50 Administrativas
* Lley 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo
General Arts. 442 y 452
* D.5 N2 156-2004-EF (15.11.04) Art. 68¢ literal b)
* Ley 28294 (21.07.04) Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro
de Predios Art. 152 numeral 15.1 y 182
* D.5 N2 005-2006-JUS (12.02.06) Art 32 literal f) y 402
* Resolucion N2 097-2013-SUNARP/SN (04,05,13) Art. 902
* Reglamento Nacional de Edificaciones (D.5. N®011-2016-
VIVIENDA), Art. 06 y 08 de la Norma GE.0:
115 |NUMERACION MUNICIPAL X 5 dias Subgerencia Subgerencia Subgerencia Gerencia de
habiles de Gestion de Control de Control Desarrollo
Base Legal 1 [Solicitud segin formato (Hoja de Tramite). Documental Urbano Urbano Urbano y del
* Ley 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades 2 |En el caso de representacion, presentar carta poder simple Catastroy Catastro y Ambiente
Art, 732 numeral 1,2, 792 numeral 3.3. con firma y huella digital del administrado autenticada por Sanciones Sanciones
* Ley 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo fed Administrativas | Administrativas
General Arts. 44° y 452 3 [Indicacién del nimero y la fecha del comprobante de 0.641% 25.30
* Ley 29060 (07.07.07) Ley del Silencio Administrativo pago por derecho de triamite
Art 12 literal a) Plazo de Plazo de
* D.5 N2 156-2004-EF (15.11.04) Art. 682 literal b) jpresentacién presentacion
* Ley 28294 (21.07.04) Ley que crea el Sistema Nacional NOTA: 15 dias 15 dias
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registra - EN CASO DE ACREDITAR CON DECLARATORIA DE FABRICA- LEY N® 27157 habiles habiles
DEBERA ESTAR REGISTRADO PREVIAMENTA LA BASE CATASTRAL




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N® 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N® 541-MML-2016

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ELA0) RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) PARA
Evaluacién Previa
RESOLVER AUTORI-DAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL PROCED:
- Auto- COMPE-TENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién / Cédigo / MIENTO
{en % UIT Afio mético PARA RESOL-VER
Ubicacién 2016) b . RECONSIDERACION | APELACION
(ens/)1f o Nega-tivo hébiles)
3950.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
11. SUBGERENCIA DE CONTROL URBANO, CATASTRO Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS (CATASTRO) : SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
* D.S N® 005-2006-JUS (12.02.06) Art 32 literal f) y 402 - EN CASO DE CONSTRUCCIONES, EN PROCESO DE CONSTRUCCION Plazo para Plazo para
* Resolucion N2 097-2013-SUNARP/SN (04,05,13) Art. 92¢ INDICAR EN LA SOLICITUD EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y EL NUMERO DE resolver resolver
* Ley 29476 (18.12.09) Ley que Modifica la Ley N° 29090, Ley LA LICENCIA DE EDIFICACION CON LA QUE SE APROBO EL PROYECTO 30 dias 30 dias
de Regulacion de Habilitacion Urbana Art 15¢ - EN CASO DE EDIFICACIONES EN PROCEO DE CONSTRUCCION QUE habiles habiles
* D.S N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Art. 49¢ CUENTEN CON LICENCIA DE EDIFICACION, LAS NUMERACIONES
ASIGNADAS SE REGISTRARAN OFICIALMENTE EN LA BASE CATASTRAL
UNA VEZ OBTENIDA LA RESOLUCION DE CONFORMIDAD DE OBRA,
11.6 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1 | Solicitud segiin formato (Hoja de Tramite). Subgerencia Subgerencia
2 |En el caso de representacién, presentar carta poder simple de Gestion de Control
Base Legal con firma y huella digital del administrado autenticada por X Documental Urbano
* Ley 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades fedatario de la municipalidad Catastro y
Art. 732 numeral 1,2, 799 numeral 3.3. 3 [Indicacion del mimero y la fecha del comprobante de Sanciones
* Ley 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo pago por derecho de tramite 0.641% 2530 Administrativas
General Arts. 442 y 45¢
* D.S N® 156-2004-EF (15.11.04) Art. 682 literal b)
* Ley 28294 (21.07.04) ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro
de Predios Art. 152 numeral 15.1 y 18¢
* D.S N2 005-2006-1US (12.02.06) Art 32 literal f) y 402
* Resolucion N® 097-2013-SUNARP/SN (04,05,13) Art. 902

Nota:
/1 La forma de pago es pecuniaria y al contado.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N° 486-MPL-2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N° 541-MML-2016

Base Legal

REQUISITOS CALFICAGON INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA
(*) Evaluacion Previa| RESOLVER INICIO DEL Lol ey
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Rt PROCEDI- COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Nimero y Denominacién / Cédigo / ATENDER LA
Ublcacién | " wa_.h_mq__;o — B | posi | mega- | (fendias M SOLICITUD :mnwezwmm. APELACION
tivo tivo hébiles)
5/ 3.950,00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
12. SUBGERENCIA DE CONTROL URBANO, CATASTRO Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS (SANCIONES ADMINISTRATIVAS): PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
RECURSO DE RECONSIDERACION EN CONTRA DE Subgerente de Subgerente de GerencE
RESOLUCIONES DE SUBGERENCIA QUE Nombres y apellidos, nimero de Documento Nacional Treinta (30) Subgerencia de| Control Urbano, | Control Urbano, Bessrralls
12.1 [ESTABLEZCAN MULTAS O MEDIDAS de Identidad o Carne de Extranjeria del administrado Gratuito Gratuito X dias habiles Gestion Catastroy Catastroy Urbanoydel
COMPLEMENTARIAS, ASI COMO MEDIDAS y domicilio en el caso de Personas Naturales. Documental Sanciones Sanciones Ambiste
CAUTELARES Administrativas | Administrativas
Denominacion o razén social, numero de RUC,
domicilio, nombre del representante legal y su
nimero de Documento Nacional de Identidad,
ademds, de la vigencia de poder del representante
actualizado en el caso de Personas Juridicas.
Presentacion ante
Identificacién del acto administrativo impugnado y/o L& Subgerencla de
del expediente de la materia tratandose de Control Urbano,
Base Legal expedientes ya iniciados. Catastroy
Ley Ne 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Fundamentos de hecho sustentindose en nuevas Sanclonies
General (11/04/2001) y modificatoria D.L. 1029. pruebas y, en lo posible, los fundamentos de derecho; Adfifistrativas ef
(24/06/2008) Art. 108¢, 1132, 2062, 207°, 2082y 211¢ vy relacion de la documentacion que se anexa. sl plaZo Geqines
Ordenanza N2 327-MPL, Aprueban el Reglamento de (15) dias habiles
Aplicacién de Sanciones de la Municipalidad de Firma del administrado y firma de letrado.
Pueblo Libre (14/10/2009). Arts. 21y 23. En caso de representacion, el recurso deber ir
Ley N® 29060, Ley del Silencio Administrativo acompafiado por poder formalizado o mediante carta Plazo para
(07/07/2007) y modificatoria D.L. 1029 (24/06/2008) pader suficiente. resolver el
su Primera Disposicion Transitoria, Complementaria y Recurso: Treinta
Final (30) dias hébiles
desde su
Plazo para interponer el Recurso de Reconsideracion:
dentro de los quince (15) dias habiles de notificada la
Resolucion de Multa o que dicta Medida
Complementaria o Medida Cautelar.
RECURSO DE APELACION EN CONTRA DE )
RESOLUCIONES DE SUBGERENCIA QUE ) Subgerencia de T T—— Gerencia de
12.2 |ESTABLEZCAN MULTAS O MEDIDAS Nombres y apellidos, nimero de Documento Nacional HM.:%,MNQ Gestién | Desarrollo Urbano om“m:o__o
COMPLEMENTARIAS, ASI COMO MEDIDAS de Identidad o Carne de Extranjeria del administrado S NEBIES | bocumental |y del Ambiente el
CAUTELARES y domicilio en el caso de Personas Naturales. Gratuito Gratuito X Ambiente
riesenidun
Denominacién o razén social, nimero de RUC, ante la
domicilio, nombre del representante legal y su Subgerencia de
nimero de Documento Nacional de Identidad, Control Urbano,
ademds, de la vigencia de poder del representante Catastroy
actualizado en el caso de Personas Juridicas. Sanciones
N e
Identificacion del acto administrativo impugnado y/o
del expediente de la materia tratandose de
% e Plazo para
expedientes ya iniciados.
resolver el

Recurso: Treinta




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO: ORDENANZA N2 486-MPL-2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N2 541-MML-2016
REQUISITOS T mo— CALHGACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. AUTORIDAD RECURSOS
Evaluacién Previa INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 1 prOCEDL | COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Numero y Denominacién tico MIENTO ATEROERLA RECONSIDE-
= LICITUD
vwm. Nega- souciTu RACION APELACION
tivo tivo
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y DEL AMBIENTE
12. SUBGERENCIA DE CONTROL URBANO, CATASTRO Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS (SANCIONES ADMINISTRATIVAS): PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo (30) dias habiles
General (11/04/2001) y modificatoria D.L. 1029 desde su
(24/06/2008) Art. 1082, 1139, 2062, 207°, 2092 y Fundamentos de heche y de derecho; y relacion de la interposicion.
2112, documentacién que se anexa.
Ordenanza N2 327-MPL Aprueban el Reglamento de
Aplicacién de Sanciones de la Municipalidad de
Pueblo Libre (14/10/2009) Arts. 21 y 24 Firma del administrado y firma de letrado.
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo En caso de representacion, el recurso debera ir
(07/07/2007) y modificatoria Decreto Legislativo N* acompafiado por poder formalizado o mediante carta
1028 (24/06/2008) su Primera Disposicién Transitoria, poder suficiente.
Complementaria y Final
Plazo para interponer el Recurso de Apelacion: dentro
de los quince (15) dias habiles de notificada la
Resolucion de Multa o que dicta Medida
Complementaria o Medida Cautelar,
Subgerente de Subgerente de §
Nombres y apellidos, numero de Documento Nacional Subgerencia de | Control Urbane, | Control Urbano, sl e
DENUNCIAS Y REC VECINALE ! 2 ! : Desarrollo
12.3 = LAMACIONES VECIALES de |dentidad o Carne de Extranjeria del administrado X Gestion Catastroy Catastroy
4 i Urbano vy del
Documental Sanciones Sanciones :
Ambiente

Base Legal
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General (11/04/2001) y modificatoria D.L. 1029.

(24/06/2008) Arts. 10521132 7212 7242 v 2352
Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades

(27/05/2003) Art. 1132 num. 4y 1182

Ordenanza 217-MPL (04/07/2006) Aprueban
procedimiento para la tramitacién de denuncias
vecinales en el distrito de Pueblo Libre Arts. 4°, 87, 9°,

1n0 1704120

Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
(07/07/2007) y modificatoria D.L. N 1029
(24/06/2008) su Primera Disposicién Transitoria,
Complementaria y Final

o en el caso de Personas Naturales.

y dom

Denominacién o razon social, numero de RUC,
domicilio, nombre del representante legal y su
nimero de Documento MNacional de Identidad,
ademas, de la vigencia de poder del representante
actualizado en el caso de Personas Juridicas.

Firma del administrado.

En casc de representacion, el recurso debera ir
acompafado por poder formalizado o mediante carta
poder suficiente.

Administrativas

Administrativas

Presentacion ante
la Subgerencia de
Control Urbano,
Catastro y
Sanciones
Administrativas en
el plazo de quince
(15) dias habiles

Resuelve: La
Subgerencia de
Control Urbano,

Catastroy
Sanciones
Administrativas
enel plazo de
treinta (30) dias
habiles

Presentacion
ante la

Subgerencia de
Control Urbano,

Catastroy
Sanciones

Administrativas

en el plazo de

quince (15) dias

hahilae

Resuelve: La

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y del

Ambiente en el
plazo de treinta
(30) dias habiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N 486 - MIPL 2016 RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N 541-MML-2016
FEQUISEES CANICACON INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE Eoaliiana PLAZO PARA RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formularia TRAMTAGONS) Previa RESQLVER | IMICIO DEL AUTORIDAD
Ne DE - % Automa- PROCEDI- COMPETENTE
ORDEN FAELEAAL A ¥ B Aoricieen [ codigo] [T | fens/yL | tico MIENTO | PARARESOLVER |  RECONSI-
Ubicacién Posi- | Nega- {en dias APELACION
Aiio 2016) DERACION
tivo tivo hébiles)
s/ 3,950.00
GERENCIA DE COORDINACION DE LA SEGURIDAD CIUDADANA
13. GERENCIA DE COORDINACION DE LA SEGURIDAD CIUDADANA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
13.1 [INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL 1 |Formato de inscripcion - Declaracion Jurada Subgerencia Gerencia de
DE VIGILANTES PRIVADOS 2 |Carta de presentacion de la empresa, comité vecinal de Gestion | Coordinacién de la
o vecino gue contrate sus servicios Documental Seguridad
Base Legal: 3 |Antecedentes p Gratuito X Ciudadana
Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
{11.04.01)
Ordenanza N2 123-MPL
13.2 [INSCRIPCION DE CANES EN EL 1 |Solicitud simple X Subgerencia Gerencia de
REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 2 |02 fotografias cuerpo entero y a color del can de Gestién  [Coordinacién de la
tamafio pasaporte Documental Seguridad
Base Legal: 3 |Declaracién Jurada simple de tenencia del can Ciudadana
Ley N& 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 4 |Copia del carnet de vacunas
(11.04.01) 5 |Copia de un recibo de servicios que acredite el
Ley N2 27596, Ley que Regula el Regimen Juridico de Canes domicilio del propietario
(14.12.01) Art. 10 inciso a) Gratuito
Ordenanza N¢ 088-MPL (Art. 82) Para el caso de canes potencialmente
peligrosos:
6 |informe Técnico - pericial del can emitido por
veterinario colegiado y habil en el ejercicio profesional
7 |certificado que acredite aptitud y equilibrio
psicologico del propietario del can emitido por
psicologo colegiado.
8 |Declaracién Jurada de no haber sido sancionado en
los 03 ultimos afios conforme Ley N2 27596
13.3 |ACTUALIZACION DE DATOS EN EL a |Por muerte o pérdida del can Subgerencia Gerencia de
REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 1 |Comunicacion por escrito Gratuito X de Gestion | coordinacion de la
b |Porventa, traspaso o donacién fuera de la Documental Seguridad
Base Legal: jurisdiccid Ciudadana
Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 1 |Comunicacién por escrito Gratuito X
(11.04.01) c |Porventa, traspaso o donacién dentro de la
Ley N2 27596, Ley que Regula el Regimen Juridico de Canes jurisdiccién
(14.12.01) 1 |Comunicacién por escrito Gratuito X
Ordenanza N2 088-MPL d |Renovaci6n de informacién de Canes
potencialmente peligrosos
1 |Cemunicacion per escrito Gratuito X
2 [Certificado Médico del Can expedido por Medico
Veterinario Colegiado y habil ejercicio de la profesién.

Nota:
1/La forma de pago es pecuniaria y al contado




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADO: ORDENANZA N2 486 - MPL 2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RATIFICADA: ACUERDO DE CONCEJO N2 541-MML-2016

obligatorio cada 6 meses)

b.- No manipuladores de alimentos (01 afio con
control opcional a los 6 meses)

REQUISITOS CALIFICACION
PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) " PARA RECURSOS
Evaluacion P
Gn Previa | L esoLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Ao INICIODEL | 0o TENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién [ Cédigo/ [T(en%UITARo [ (enS/11/ | Larico PROCEDI-MIENTO |5 \Ra RESOLVER | reconsiperaG
Ubicacién 2016) Posi- | ivo| (endias o APELACION
tivo e habiles)
s/ 3.950,00
14.-GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO, FAMILIA Y DEMUNA: SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
14.1 |CARNET DE SALUD 1 |Documento de Identidad.
Base Legal 2 |Pago del derecho correspondiente. 0.453% 17.90 X
Ley N@ 26842, Ley General de Salud (20.07.97) Art. 13 3 |charla de capacitacion en higiene, manipulacion Gerencia de
Ordenanza N2 141-98 MML, Art. 8 de alimentos Desarrollo
Subgerencia de Humano,
Nota: Tiempo de duracion: 01 afio T Gestion A Dmmm_,”._p_.”vm ¥
ocumenta NA -
. . = Unidad de
a.- Manipuladores de alimentos (01 afio con control SANIDAD

Nota:

/1 La forma de pago es pecuniaria y al contado.




